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A Secretaria da Educacdo do
Municipio de Sorocaba — SEDU, com o
objetivo de implantar programas e projetos
qgue auxiliem na melhoria da qualidade do
ensino e na rotina dos profissionais da rede,
vem por meio da producdo deste Manual
Técnico Operacional, orientar, de forma
detalhada, o funcionamento e a aplicacdo
dos recursos do Fundo Rotativo da Escola -
FRE, que consiste em uma promissora
parceria entre a SEDU e as Associagdes de
Pais e Mestres — APM das instituicoes
educacionais municipais, com vistas ao
enfrentamento de inUmeros desafios que
fazem parte da rotina de cada unidade
escolar.

O Fundo Rotativo da Escola — FRE
foi instituido pela Lei Municipal n2
12.277/2021, regulamentado pelo Decreto
N2 27.407/2022 e compreende a realizagdo
de Termos de Colaboracdo, construidos e
celebrados em consonancia com a Lei

13.019/2014,
01/2024 do Tribunal de Contas do Estado de

Federal n? Instrucdo n2

S3ao Paulo e Neste contexto, o presente

Manual Técnico Operacional foi elaborado a

consolidacdo de resoluges,

partir da

instrucdes, entre outros documentos legais
e tem como objetivo, por meio de uma
linguagem clara e objetiva, oferecer
informagGes e orienta¢des necessarias para
subsidiar as a¢des da APM quanto a gestao
dos recursos repassados pelo Fundo
Rotativo da Escola — FRE e servir, em todos
os momentos, como imprescindivel fonte de
consulta.

E importante ressaltar que cada
APM contara com o apoio e parceria da
equipe técnica da SEDU para aperfeicoar os
esforcos em prol do atendimento aos alunos
da Rede Municipal de Ensino.
este  Manual

Espera-se que

Técnico Operacional seja estudado e
assimilado pelas equipes que fardo uso dos
recursos repassados via Fundo Rotativo da
Escola — FRE e também por todos aqueles
que de alguma forma trabalham para que a
Rede Municipal de Ensino de Sorocaba seja
cada vez melhor.

O Fundo Rotativo da Escola
representa uma revolu¢do na Educagdo

municipal.

Fernando Marques
Secretdrio da Educagéo
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A gestdo de recursos publicos é
regulada por leis e decretos que englobam
as esferas municipais, estaduais e federais,
além de normativas emanadas pelo Tribunal
de Contas do Estado de S3ao Paulo. Nado é

dificil constatar que apenas com

organizagao, responsabilidade e
transparéncia é que a gestdo de recursos

publicos poderad ter sucesso.

Ha que se buscar de forma
engajamento de
funcionarios e

permanente 0
representantes,
gestora de cada célula administrativa. A

equipe

busca por solugGes se torna, aos poucos,
uma lista, onde os itens sdao dispostos em
uma ordem de prioridade, antes da chegada
e distribuicdo dos recursos financeiros.

Para que a gestdao de recursos

publicos seja aplicada com técnica
aprimorada, especialmente em organizacdes
subdivididas em diversas células
administrativas, como é o Municipio, deve

haver descentralizacdo, ampla participacao e

transparéncia.

Pode-se dizer que os resultados
de qualquer empreendimento estdo
profundamente  relacionados com o
planejamento. Quanto mais assertivo for um
planejamento, maior a probabilidade de que
os resultados sejam melhores, pois é preciso

ter referéncias para se definir prioridades.

Uma vez  definidas as
prioridades com base nos recursos que

serdo repassados por meio da parceria, se

faz imprescindivel a elaboracdo do plano
de trabalho em conjunto com a equipe
Escolar e membros da APM em
consonancia com os principios da

Administra¢do Publica.

Conforme terminologia da
Contabilidade Publica, a execugdo de
recursos publicos pode ser realizada em
dois grupos:

Custeio: Despesas correntes

como a manutengdo da unidade,
contratacdo de servicos em geral e
aquisicoes de materiais de consumo

diversos.

Capital:
equipamentos e materiais permanentes
(Portaria _n.2 448 de

Despesas com

em geral.
13/08/2002).

E importante ressaltar que,

embora o surgimento de despesas
emergenciais inevitavelmente
possa  desconstruir

planejamento, é preciso que cada APM,

determinado

durante a execuc¢ao da parceria, se cerque
de todas as garantias e conferéncias
possiveis quanto a seguranca de seus
pagamentos, assim como a legalidade de
cada documento fiscal recebido.

Ndo ha como se obter bons
resultados sem o acompanhamento e
controle do que foi planejado desde o
inicio.


https://sisweb.tesouro.gov.br/apex/f?p=2501%3A9%3A%3A%3A%3A9%3AP9_ID_PUBLICACAO%3A8754
https://sisweb.tesouro.gov.br/apex/f?p=2501%3A9%3A%3A%3A%3A9%3AP9_ID_PUBLICACAO%3A8754
https://sisweb.tesouro.gov.br/apex/f?p=2501%3A9%3A%3A%3A%3A9%3AP9_ID_PUBLICACAO%3A8754

E notério que a busca pela
resolucdo de emergéncias acarreta em
variacdes do que antes se pretendia realizar,
porém, em qualquer situacdo ou cenario,
acompanhamento e a decisdo em conjunto
sdao fatores fundamentais para que o
atendimento sobre o que estd estabelecido
no Plano de Trabalho seja eficaz. Para tanto,
este manual, em paginas futuras, visa

detalhar dois importantes: administrativo e
o controle financeiro.

A figura abaixo ilustra as fases
deste processo. E um ciclo que deve ser
avaliado do inicio ao fim. Se feito de forma
preventiva e coletiva, os resultados
alcancados serdo sempre positivos e
considerados para um novo ajuste.

)




Para que a Secretaria da
SEDU,

municipais, faz-se necessario celebrar uma

Educagao - conceda recursos
parceria ou ajuste entre o Municipio e uma
determinada instituicdo.

Ajustes

firmados entre 6érgdos publicos ou privados

significam  acordos
para que sejam realizadas atividades de
interesse comum entre ambas as partes. E
uma forma usual de participacdo da
Sociedade Civil na execugdo de atividades
publicas.

Com o advento da Lei Federal n2
13.019/2014, a partir de 2017 esses ajustes
passaram a ser denominados como Termo
de Colaboragdo, cujo firmamento se da a

partir de cinco fases:

1. Chamamento publico:
procedimento que seleciona a organizagao
da sociedade civil para firmar parceria por
meio de termo de colaboracdo ou fomento.
Como a parceria por meio do Fundo

Rotativo da Escola - FRE se restringe as

Associacoes de Pais e Mestres vinculadas as
escolas municipais, este serd dispensado

com a publicagdo do extrato de
inexigibilidade de chamamento publico e
publicacdo da Instrucdo Normativa com os
orientagao

documentacdo a ser apresentada;

valores e quanto a

2. Celebragdo: comprova a

capacidade técnica e idoneidade da

parceira junto aos o6rgdos publicos,

mediante verificacdo de documentos;

3. Formalizagdo: é a definicdo
do Plano de Trabalho (propostas e metas a
serem atingidas) e oficializacdo do Termo
de Colaboragao com as devidas assinaturas;

4. Execucdo: é a realizacdo de
acoes em sintonia ao Plano de Trabalho;

5. Prestagdo de Contas: é a
demonstracdo do resultado das acdes
visando

propostas, assegurar a

das

transparéncia do
receitas e despesas.

gerenciamento

E importante destacar sobre o fluxograma acima que para que o ciclo do Fundo

Rotativo da Escola transcorra com sucesso se faz necessdria a correta observacdo quanto aos

prazos estipulados para as prestagdes de contas, assim como eventuais corre¢cdes necessarias.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

Para a celebragao do ajuste a APM devera apresentar a seguinte documentacao

Cartao de inscricao em CNPJ;

Estatuto da APM em vigor registrado em cartorio;
Ata de eleicdo e posse da diretoria em exercicio registrada em cartdrio;

Relagdo nominal atualizada dos dirigentes da entidade, com endere¢o, nimero e 6rgao
expedidor do RG e CPF de cada um;

Inscricao no Cadastro Municipal relativo a sede da APM;

Prova de regularidade para com as Fazendas Federal, Estadual e Municipal;

CRF - Certificado de Regularidade do FGTS;

Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas;

Balanco Patrimonial e Demonstracdo Contdbil do ultimo exercicio, com transmissdo no SPED
ou registrado em cartério;

Parecer do Conselho Fiscal aprovando as contas do exercicio anterior referente ao ano do
balanco;

Declaragao de que a APM nado teve as contas rejeitadas pela administragao publica municipal
nos ultimos cinco anos, que ndo tenham sido sanadas e/ou quitados os débitos, reconsiderada
ou revista a decisdo de rejeicao, ou ainda a referida decisao esteja pendente de recurso com
efeito suspensivo, ndo teve contas de ajustes julgadas irregulares ou rejeitadas por Tribunal ou
Conselho de Contas de qualquer esfera da Federac¢do, em decisdo irrecorrivel;

Declaracdo de que ndo estda em cumprimento de pena de suspensdo de celebracdo de ajuste
com o Municipio;

Declaracdo de que ndo estd em cumprimento de pena de impedimento de celebracdo de
ajuste com a administracdo publica em virtude de ter sido declarada inidonea;

Declaragdo de que ndo tem pendéncias na prestagdo de contas final e/ou parcial de recursos
recebidos em exercicios anteriores junto ao Municipio de Sorocaba;

Declaragao, assinada pelo representante legal, de que ndo emprega menores de 18 (dezoito)
anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e menores de 16 (dezesseis) anos em
qgualquer trabalho, salvo na condi¢do de aprendiz a partir de 14 (quatorze) anos;

Declaracdo de que a documentacdo apresentada encontra-se a disposicdao do Tribunal de
Contas do Estado de S3o Paulo;

Declaracdo de que a APM ndo remunera os cargos de diretoria pelo exercicio de suas funcdes
estatutarias;

Declaragao de que nao se enquadra nas vedagdes previstas no art. 12, do Decreto Municipal n?
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https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/Servicos/cnpjreva/Cnpjreva_Solicitacao.asp
http://portalsiat.sorocaba.sp.gov.br/dsf_sod_portal/inicial.do?evento=montaMenu&acronym=EMITIRCERTIDAOMOB
https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/Servicos/certidaointernet/PJ/Emitir
https://www10.fazenda.sp.gov.br/CertidaoNegativaDeb/Pages/EmissaoCertidaoNegativa.aspx
http://portalsiat.sorocaba.sp.gov.br/dsf_sod_portal/inicial.do?evento=montaMenu&acronym=EMITIRCERTIDAONEGATIVATRIBUTOSMUNICIPAIS
https://consulta-crf.caixa.gov.br/consultacrf/pages/consultaEmpregador.jsf
https://www.tst.jus.br/certidao1

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

20.786, de 25 de setembro de 2013;

Declaracdo de que as exigéncias contidas nos incisos I, lll e VIl do artigo 34 da Lei 13.019/2014
foram cumpridas;

Declaracdo que a APM ndo esta impedida de celebrar qualquer modalidade de parceria com
6rgdos publicos e que, portanto, ndo se submete as vedacGes previstas no artigo 39 da Lei
13019/2014;

Declaracdo de que ndo existe no quadro diretivo da entidade membro de Poder ou do
Ministério Publico, ou dirigente de 6rgdo ou entidade da Administracao Publica Direta e
Indireta Municipal, bem como seus respectivos conjuges, companheiros ou parentes, até o
segundo grau, em linha reta, colateral ou por afinidade;

Demonstracdo de instalacdes, condicdes materiais e capacidade técnica e operacional para o
desenvolvimento das atividades ou projetos previstos na parceria e o cumprimento das metas
estabelecidas;

Demonstracdo de que a APM possui capacidade econdmico-financeira para a consecugdo da
parceria;

CertidGes negativas de improbidade administrativa emitida pelo Conselho Nacional de Justica
referente a entidade (CNPJ APM) e de seu representante legal (Diretor Executivo);

Cépia do RG e CPF ou CNH dos representantes legais da APM com poderes para assinatura do
instrumento contratual (Diretor Escolar, Diretor Executivo e Diretor Financeiro);

Certidao do Conselho Regional de Contabilidade - CRC, comprovando a habilitagdo profissional
do responsavel pelos balangos e demonstragdes contabeis;

Junto com os documentos elencados acima a APM deverd elaborar o Plano de
Trabalho Referencial.

Apds a entrega, todos os documentos serdo analisados pelo setor técnico da
SEDU e pelos membros da Comissdo de Andlise que emitirdo parecer pelo deferimento
ou indeferimento quanto a celebracdo do ajuste.


https://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php?validar=form

O Plano de Trabalho é uma
exigéncia da Lei Federal n? 13.019/2014. A
elaboragdo de um plano de trabalho
eficiente ird determinar o sucesso da
parceria entre a APM e a Administracao
Publica por meio da Secretaria da Educagao.

O plano de trabalho deve conter
todo o detalhamento do projeto/atividade a
ser executado incluindo os seus aspectos
fisicos e financeiros sendo uma etapa
importante para a celebracdo do Termo de
Colaboracdo. O plano de trabalho permite
estabelecer quais sdo os objetivos que a
APM pretende alcangar e onde ird aplicar os
recursos que receberd por meio do
Programa Fundo Rotativo da Escola.

A APM e a equipe escolar devem
se reunir para definir as prioridades que
serdo executadas com o repasse.

A APM deverd distribuir o
recurso em cada Eixo do Plano de Trabalho,
conforme as necessidades da Unidade
Escolar tendo como referéncia o Manual
Técnico Operacional do FRE onde consta
separado por eixo exemplos de servicos,
materiais e bens permanentes que poderao
ser realizados/adquiridos com o recurso.
Caso ndo encontre algum item, devera
descrever no Plano de Trabalho para
avaliagao da Comissdo de Andlise.

Para os Projetos SEDU, as
Unidades seguir as

Escolares devem

orientagdes do Manual Técnico Operacional
do FRE e detalhar as agbes que serdao
realizadas no plano de trabalho. Caso a APM
pretenda adquirir itens ou realizar servigos
além do que esta previsto no manual, esses
devem ser incluidos no plano para avaliacdao
da Comissao de Analise.

A execugcdo deve respeitar
rigorosamente os valores previstos em cada
eixo e subeixo. Os recursos s6 poderdo ser
gastos em despesas das categorias previstas
no Plano de Trabalho e dentro dos saldos
disponiveis em cada um dos eixos.

Todos os servicos e aquisi¢des
deverdo ser planejados e descritos de forma
clara e objetiva separados por eixos e
subeixos no Plano de Trabalho para a
avaliacdo e aprovacdo da Comissdo de
Anilise.

Serdo indeferidas  quaisquer
despesas ndo planejadas ou em desacordo
com as orientacdes legais, devendo a APM

ressarcir o valor aos cofres publicos.

Na ocorréncia de qualquer duvida, a mesma deverd ser dirigida a Secdo de

Gestdo do Fundo Rotativo da Escola através do e-mail: fundorotativo@sorocaba.sp.gov.br


mailto:fundorotativo@sorocaba.sp.gov.br

de
documento que pactua a parceria entre o

O Termo Colaboracao,
municipio e as APMs, esta alicercado no
Marco Regulatério das Organizacdes da
Sociedade Civil — MROSC, a partir da edi¢ao
da Lei Federal n2 13.019/2014, da Lei
Municipal n.2 12.277/2021 e do Decreto
Municipal n2 27.407/2022. Assim, a parceria
passa a contar com 0S mais precisos
controles de monitoramento e avaliagdo na
sua execugao.

Alguns  6rgdos internos e
externos a esta municipalidade exercerao
monitoramento e avaliagdo do Fundo
Rotativo da Escola. Aos érgdos internos do
Municipio caberd o controle periddico e
permanente. Ja o Tribunal de Contas do
Estado de S3o Paulo — TCESP atuard com
ordindrias e
de

realizadas sobre todas as despesas do

suas fiscalizacGes

extraordindrias, além auditorias

Municipio.

De forma concomitante a fase de
execucao ao FRE, a Secretaria da Educacao
promovera o monitoramento e a avaliacdo
do cumprimento do objeto durante a
execucdo das parcerias, por intermédio da
Comissdao de Monitoramento e Avaliagdo. A
comissdao de monitoramento e avaliacdo é a
administrativa

instancia colegiada

responsdvel pelo monitoramento das
parcerias, pela proposta de aprimoramento
de

resultados, sendo de sua competéncia a

dos procedimentos e controle

homologagao dos relatérios técnicos de

e

monitoramento e
avaliacdo.
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Tem
da

como

atribuicGes a
do
Municipio, a elaboracdo e o controle da

execucao politica  tributaria
do
execucao e o]
acompanhamento das financas publicas,

visando o controle responsavel da gestao

execu¢ao do anual

Municipio, a

orcamento

fiscal, em especial o zelo na arrecadacao
das receitas e realizagdo das despesas
publicas, permitindo que a transparéncia e
a obediéncia aos dispositivos legais sejam
sempre observadas.

Tem a missdo de promover o
interno de cada
de

assessorar o Prefeito no exercicio de suas

controle orgao da

Prefeitura Municipal Sorocaba e
atribuicdes a tomar decisdes quanto aos

diversos assuntos que envolvem a
administracdo do Municipio.

E a corte de contas responsavel
pela anadlise e fiscalizacdo das contas
estaduais e municipais. O Fundo Rotativo
da Escola — FRE, assim como todos os
repasses realizados pela Prefeitura de
Sorocaba as instituicdes parceiras sdo
objetos de auditoria, eletronica ou in loco,
pelo Tribunal de Contas do Estado de Sdo
Paulo (TCESP).

Os

informacdes

auditores avaliardo as

prestadas e  havendo
necessidade de maiores esclarecimentos, a
APM devera se colocar a disposicao para
apresentacao de documentos e recepgao
dos profissionais do Tribunal.

Para maior conhecimento sobre
o TCESP, vale a visita ao site desta

instituicdo: http://www.tce.sp.gov.br.



http://www.tce.sp.gov.br/

As parcerias celebradas entre a
Secretaria da Educacdo e as Associacoes de
Pais e Mestres devem obedecer as normas
estabelecidas na legislagdo vigente, no que
se refere a documentacdo da entidade,
formalizacdo da parceria, execucao do
objeto e prestacdo de contas, dentre outros

aspectos envolvidos no processo.

LEI FEDERAL N2 13.019/2014: Estabelece o

regime juridico das parcerias entre o Poder
Publico e as Organizagdes da Sociedade
Civil.

LEI MUNICIPAL N2 12.277/2021: Instituiu o

Fundo Rotativo da Escola.

DECRET MUNICIPAL N2 27.407/2022:
Regulamenta a aplicacdo do Fundo Rotativo
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da Escola.

INSTRUCAO N2 01/2024 DO TRIBUNAL DE
CONTAS DO ESTADO DE SAO PAULO: Tem
por finalidade detalhar com maior precisao

o conteldo de determinada lei presente no
ordenamento juridico patrio.

Além dos dispositivos legais
acima citados, outras normas deverdo ser
observadas e cumpridas conforme o objeto
da parceria e as despesas executadas. Para
tanto, a parceira deverd se atentar para as
orientacbes emitidas pela Secretaria da

Educacdo, bem como as

informacdes
repassadas pelos profissionais contabeis
contratados.



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2014/lei/l13019.htm
https://leismunicipais.com.br/a1/sp/s/sorocaba/lei-ordinaria/2021/1228/12277/lei-ordinaria-n-12277-2021-institui-o-programa-municipal-fundo-rotativo-da-escola-fre-e-da-outras-providencias
https://leismunicipais.com.br/a1/sp/s/sorocaba/decreto/2022/2741/27407/decreto-n-27407-2022-regulamenta-a-execucao-do-programa-municipal-fundo-rotativo-da-escola-fre-instituido-pela-lei-n-12277-de-8-de-janeiro-de-2021-e-da-outras-providencias?q=27407
https://www.tce.sp.gov.br/legislacao/instrucao/instrucoes-12024
https://www.tce.sp.gov.br/legislacao/instrucao/instrucoes-12024

Um dos principais fundamentos abordados pela Lei Federal n? 13.019/2014 ¢é a

transparéncia no que diz respeito a aplicagao dos recursos publicos. A APM conforme disposto
no Art. 11 da Lei 13.019/2014 e no Art. 36 do Decreto 27.407/2022, devera divulgar em site
proprio os seguintes documentos:

Estatuto social atualizado;

Termos firmados, respectivos Planos de Trabalho e valores recebidos;

Relacdo nominal dos dirigentes da APM, contendo apenas nome e cargo;

Lista de prestadores de servicos (pessoas fisicas e juridicas) e os respectivos valores
repassados;

Balangos, demonstracdes contabeis e relatérios fisico-financeiros  de
acompanhamento;

Demonstracdo e identificacdo dos gastos custeados com os recursos publicos que

foram repassados.
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A APM deverd aplicar os
recursos conforme distribuidos no Plano de
Trabalho durante a vigéncia do Termo de
Colaboragao.

Os recursos s6 poderdao ser
gastos em despesas das categorias previstas
no Plano de Trabalho e dentro dos saldos
disponiveis em cada um dos eixos e
subeixos.

O saldo de recursos de um eixo
nao podem ser remanejados para outro
eixo.

Serao _indeferidas as despesas
nao planejadas ou em desacordo com as
orientacdes legais, devendo a APM
ressarcir o valor aos cofres publicos.

Na contabilidade
existem dois tipos de categorias de
despesas: as de CUSTEIO e as de CAPITAL
(ou de BEM PERMANENTE).

publica,

Despesas de Custeio: sdo
aquelas destinadas a aquisicdo de materiais
de consumo e a contratagdao de servigos
para o bom funcionamento e manutengdo
da unidade escolar.

Despesas de CAPITAL: sdo
aquelas destinadas a aquisi¢ao de bens cuja
durabilidade seja superior a dois anos,
conforme normatizado na Lei Federal,
através da Portaria 448 de 13/08/2002, em
seus artigos 22 e 32;

Art. 22 Para efeito desta
Portaria, entende-se que, em razdo de seu
uso corrente e da definicdo da Lei n®
4.320/64, perde normalmente  sua
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identidade fisica e /ou tem sua utilizacdo
limitada a dois anos;

l. Material Permanente, aquele que,
em razdo de seu uso corrente, ndo perde a
sua identidade fisica, e/ou tem uma
durabilidade;

Il Superior a dois anos.

Art 32 Na classificacGo da despesa serdo
adotados os  seguintes  pardmetros
excludentes, tomados em conjunto, para a
identificagdo do material permanente:

l. Durabilidade, quando o material
em uso normal perde ou tem reduzidas
as suas condi¢des de funcionamento, no
prazo madximo de dois anos;

Il. Fragilidade, cuja estrutura esteja
sujeita a modificagdo, por ser quebradico
ou deformavel, caracterizando-se pela

irrecuperabilidade e/ou perda de
sua identidade;
1. Perecibilidade, quando sujeito a

modificagcbes (quimicas ou fisicas) ou que
se deteriora ou perde sua caracteristica
normal de uso;

IV. Incorporabilidade, quando
destinado a incorpora¢éo a outro bem,
ndo podendo ser retirado sem prejuizo
das caracteristicas do principal; e

V. Transformabilidade, quando
adquirido para fim de transformagdo.
(BRASIL, 2002).

Existem casos que requerem
parecer especifico, que considerard também
a viabilidade de manutencdo ou reparos
nesses bens. Alguns itens, com custos
baixos, apesar de normalmente terem
durabilidade superior a dois anos, seu baixo
custo inviabiliza despesas com sua
manutengdo ou reparo, caracterizando-os
como descartaveis.


https://sisweb.tesouro.gov.br/apex/f?p=2501%3A9%3A%3A%3A%3A9%3AP9_ID_PUBLICACAO%3A8754

bem

Qualquer

permanente
independente da
origem do recurso utilizado, se Municipal,

adquirido pela APM,

Federal ou Particular, deverd ser doado ao
Municipio. Esta agao é formalizada através
da emissao pela APM do Termo de Doacao,
Este Termo devera ser encaminhado a SEDU
da seguinte forma:

O Termo de Doacgdo assinado
deverd ser encaminhado para a Secretaria
da Administracdo/Secdo de Patriménio por
do
patrimonio@sorocaba.sp.gov.br com cdépia
para a Secretaria da Educacdo/Secdo Fundo
Rotativo da
fundorotativo@sorocaba.sp.gov.br,
acompanhado das notas fiscais que o gerou

meio e-mail

Escola, e-mail

para as devidas providéncias.
Posteriormente, a escola recebera as placas

de patrimoénio.

A responsabilidade pelo
encaminhamento do Termo de Doacdo dos
bens a Secretaria de Administracdo, bem
sua guarda,

como por conservagao e

controle, é do diretor escolar.

O controle financeiro é
importantissimo na gestao da instituicdo,
pois possibilita ter uma visdo global da
situacdo e favorece a tomada de decisoes.
Abaixo listamos algumas orientagdes para
auxiliar:

Receitas e despesas:
contrate servigos sem

N3o compre ou
possuir o recurso
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depositado em conta. Realize o pagamento
mediante a apresentacdo do documento
fiscal regular.

Documentos fiscais: Deve sempre constar:
data da emissdo, valor unitdrio, quantidade
e valor total, nome e numero de inscricdo
no CNPJ da entidade, nome e nimero de
inscricdo no CNPJ do fornecedor, descricao
detalhada dos servicos prestados ou itens
adquiridos, indicacdo do numero do ajuste e
identificacdo do drgdo repassador com a
seguinte informacdo: “Despesa Custeada
com recursos do Fundo Rotativo da Escola -
2024. Fonte de Recurso Municipal”.

A comprovagcdo do pagamento
de
comprovante de transferéncia/pagamento
de
recebedor detalhadamente (CNPJ de Pessoa

devera ser realizada através

boleto bancario identificando o

Juridica).

Nao realizar caixa interno:
significa deixar uma quantia em dinheiro,
em poder de algum membro da instituicao,
para
despesas durante o més. O TCESP tem

orientado a ndo utilizar essa pratica. O

realizar pagamento de diversas

correto é que cada despesa seja paga por
meio de transagdo eletrdnica bancaria (no
caixa do banco ou internet/aplicativo).

Manter na conta bancaria os
por
parceria e, enquanto ndo utilizados, aplicar,

recursos recebidos intermédio da
obrigatoriamente, em fundo de aplicagdo
financeira, quando tiverem previsdo de uso

igual ou superior a 1 (um) més.

N3o estd prevista na parceria a

utilizacdo de dinheiro em espécie para

men | r



As APMs parceiras da SEDU
contam com o Sistema de Gestdao do

Terceiro Setor como ferramenta para
gerenciamento e controle dos recursos e
prestacdo de contas, sendo que o
preenchimento correto  possibilita o
acompanhamento da execu¢ado dos recursos
repassados.

A prestagcdo de contas deverd
ser enviada conforme orienta¢oes da
Secretaria da Educagdo.

OrientacOes sobre a guarda de
documentos relativos a prestacdo de
contas:

e A APM deverd manter em sua sede os
documentos originais que fizeram parte
das prestagdes de contas arquivados por
10 anos a contar do dia util subsequente
a emissao do Parecer Conclusivo pela
SEDU;

e Sejam guardadas em local seguro;

e Organizados em pastas e orgamento
etiquetados, por periodo;

e De facil localizacdo e articulagdo, pois
guando solicitada cépia de qualquer
documentacdo, sera facil atender com
brevidade.
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Para utilizagdo do repasse do Fundo Rotativo da Escola existe a obrigatoriedade da

pesquisa de precos, levando em conta o menor preco global, com excec¢do do subeixo Pequenas
Despesas e Combustivel. Sdo considerados or¢camentos os documentos que contém a descricdo
qualitativa e quantitativa dos itens ou servicos, com data, por meio de:

E-mail: Enviado por e-mail institucional e em papel timbrado;
Impresso: Em papel timbrado, contendo o numero do CNPJ, assinado pelo
responsavel e datado;

° Sites: Impressos de sites da internet, onde conste o CNPJ da empresa e a data de
consulta.

A pesquisa de precos deve ser realizada de forma criteriosa, buscando o melhor
custo-beneficio. Recomenda-se a obtencdo de no minimo trés orcamentos, mas a pesquisa
pode ser ampliada para garantir a competitividade. Além do preco, é fundamental avaliar a
qualidade dos produtos ou servicos oferecidos, sempre observando os principios da
administracdo publica.

Em casos excepcionais e devidamente justificados, podem ser aceitos menos de 3
orgamentos.

Ndo é necessdrio anexar os orgamentos na Prestacao de Contas,_mas sua realizacao

é obrigatdéria e devera ser guardada com os documentos originais e estar a disposicdo dos
técnicos da Secretaria de Educacdo e demais érgaos de controle externo.

e

I
| FRETES: séo despesas permitidas, desde que estejam lancadas no |
|  DANFE em campo préprio. Seu valor deve ser levado em conta na |
| pesquisa de orcamentos. Fornecedores que oferecem frete grdatis |
| podem ter valores maiores que os que cobram pelo frete. |

|




E fundamental ter bem definido o que serd adquirido ou contratado, pois é por
meio da especificacdo que os fornecedores podem compreender e apresentar orcamentos e
propostas com precos adequados.

Para obtencdo das pesquisas de precos, a APM deverd observar se o orcamento
contém as caracteristicas basicas conforme descricdo abaixo:

01. Especificagdo dos Materiais: Definicdo das caracteristicas bdsicas de cada
material/servico pretendido, tais como:

Material Exemplos Servico
Dimensées minimas/mdximas ou Material: Régua, em madeira, Qual a forma de execugdo: Total
exata conforme a necessidade; graduagdo em milimetros, dimensdo

1,00 m(comprimento) x 5¢cm Se deverd conter material incluso

Cor (se necessdrio); (largura), com espessura de 5 a no servigo;

) . 3 10mm. . .
Capacidade litro/kg/m?3, etc. Quando deverd ser realizado o
Quantidade. Entdo deve ser informado: Material: servigo; Prazo previsto para

madeira execugdo.
Graduagdo deverd ser indicada.
02. Solicitagdao de orgamento: A especificacdo do bem a ser adquirido deve ser

detalhada, sem men¢do a marcas, e as quantidades devem ser definidas com base no consumo
€ uso previsto.

Na proposta comercial do fornecedor deve necessariamente constar:

e Descricao detalhada dos materiais:

o Item: Nome especifico do material (ex: tinta, papel, caneta, grampeador)

o Quantidade: Quantidade exata de cada item.

o Unidade de medida: Unidade em que o material é vendido (ex: metro,
litro, quilo).

o Especificagdo: Caracteristicas técnicas do material (ex: marca, modelo,
cor).

o Valor unitario: Preco de cada unidade do material.

o Custos adicionais: Outros custos relacionados a aquisi¢dao dos materiais,
como frete, entrega, mao de obra para instalacao, se houver.

o Valor total dos materiais: Soma de todos os valores.

o Forma de pagamento: Boleto, Transferéncia entre C/C do BB ou PIX.

o Fornecedor: Nome e CNPJ do fornecedor ou loja onde os materiais serdo
adquiridos.

o Data de emissao: Data em que o orgcamento foi elaborado.

o Validade do orgamento: Prazo de validade da proposta.

o Contato: Telefone e nome para contato.
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03. Orcamento pela internet: A geracdo de orgcamentos online oferece
praticidade e agilidade. Entretanto, é fundamental que todas as informacdes relevantes sejam
detalhadas, como produtos ou servicos, quantidades, valores unitarios e valor total, formas de
pagamento, prazos de entrega, valor do frete, nome e CNPJ do fornecedor ou loja.

Segue abaixo passo a passo para realizar o orcamento pela internet:

a. Adicione o produto ao carrinho: Selecione os itens desejados e clique em
"Adicionar ao carrinho".

b. Imprima o orgamento: Com o carrinho completo, clique com o botdo direito do
mouse e selecione "Imprimir" (ou use o atalho Ctrl+P). Ative a opgdo
"Cabecalhos e rodapés" para incluir a data.

c. Verifique as informagodes: Certifique-se de que o orgamento contém todas as
informagdes necessarias conforme descrito acima.

Observagdao: Em pesquisas realizadas pela internet, recomenda-se a obtencdo de
um orgamento completo, com a inclusao do valor do frete, se houver. Salienta-se que o custo do
frete é variavel e depende da quantidade de produtos adquiridos. Sugere-se a impressao das
paginas que demonstram o valor unitdrio de cada item e o valor total da transacdo para fins de
comprovagao.

04. Orgcamento para prestagao de servigos: O orgamento para a prestagao de
servicos deve ser claro, detalhado e completo, com o valor de cada item explicitado conforme
as orientacdOes abaixo:

e Dados do prestador: Nome da empresa, CNPJ, endereco, contato.

e Dados da APM: Nome, CNPJ e endereco.

e Descricao detalhada dos servigos: Descricdo clara e objetiva de cada atividade,
incluindo local, metodologia e, quando aplicavel, unidades de medida.

e Valor unitario de cada servigo: Valor de cada item individualmente.

e Materiais e equipamentos: Detalhamento dos materiais ou equipamentos que
serdo utilizados para execucao dos servicos.

e Valor total: Valor total da proposta, incluindo o fornecimento de materiais, se
houver.
Prazo de validade do orcamento.
Dados bancdrios para pagamento.

Sugerimos que, apds a obteng¢do dos orgamentos, seja elaborada uma consolidagao
dos precos, contendo os seguintes dados: nome e CNPJ dos fornecedores, valor unitario de cada
item, valor total de cada proposta e o menor preco global. Com base nesses dados, sera possivel
determinar o valor total estimado da compra.
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A contratagdo de servigos tais
como contabilidade, manutencdo, loca¢des
diversas, etc..., poderdo ser firmados com
contratos de prestacdo de servico, cuja
vigéncia serd, no maximo, a mesma do ajuste

celebrado.

Alguns servicos que a APM
podem
necessidade legal de se proceder a retengdo

necessita  contratar exigir a
de impostos na fonte e o seu recolhimento
na rede bancaria. As legislacdes que definem
a matéria atribuem ao tomador do servico
(APM) a responsabilidade tributdria pela

retencdo e recolhimento dos impostos.

Reter na fonte significa descontar
determinado valor de um pagamento a ser
realizado, que vird assinalado na propria

nota fiscal de servico.

O valor descontado (retido) do
pagamento ao fornecedor deve ser recolhido
ao seu titular (INSS, Receita Federal ou
Prefeitura Municipal), pelo tomador do
servico (APM), através de guia apropriada.

Dependendo do enquadramento
fiscal da empresa contratada e do tipo de
servico a ser contratado, os impostos a
serem retidos sdo diferentes: INSS, IRRF,
PIS/COFINS/CSLL E ISS.

Para tanto consulte sempre o
da APM para orientacbes e
esclarecimentos.

contador

. F 5 I ] I ¢ IS ] L]
IMPORTANTE:
{ Para alguns tipos de

normalmente MEIs
retengcdes listadas acima,

fornecedores de
(empresas individuais),
incide a obrigatoriedade

servigo,
além das

de recolhimento extra, pela APM, de INSS, em valores
que atingem até 20% do wvalor total do servigo.
Lembrando que estes encargos extras fardo parte do
custo total e deverdo ser considerados, tanto nas
despesas quanto na avaliagdo do menor prego para os
servigos, orientamos que os contadores contratados
sejam consultados sobre tal incidéncia, antecedendo
a escolha do fornecedor.
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Os pagamentos a prestadores de servicos/fornecedores devem ser sempre
mediante a apresentacdo da Nota Fiscal, via transferéncia eletronica ou boleto bancario sempre

em conta bancdria do mesmo CNPJ da Nota Fiscal, em casos excepcionais em que o prestador
for MEI serd aceito o pagamento na conta de pessoa fisica em nome do proprio prestador.

A data do pagamento sempre devera ser igual ou posterior a data de emissdo da
Nota Fiscal pelo fornecedor/prestador. Com exce¢do em compras realizadas pela internet.

Realizar o pagamento a prestadores de servico somente apds o término da
realizacdo do servico e/ou conforme contrato que estipule pagamento por meio de medicdo,
que é averiguar a evolucdo do servico de acordo com o cronograma, emitir a Nota Fiscal e
efetuar parte do pagamento.

As notas fiscais deverdo apresentar em seu conteudo original, todas as informacdes
constantes no Termo de Colaboracdo conforme orientacdo do Tribunal de Contas do Estado de
S3o Paulo, - TCE/SP:

Em atencdo ao artigo 148 inciso VI da Instrugdo n.2 01/2020 do TCE-SP alterado
pela Resolugdo n.2 23/2022 do TCE -SP: ...exigir que as notas fiscais e os demais documentos
comprobatdrios das despesas sejam emitidos pelos respectivos fornecedores com indica¢éo no
conteudo original dos documentos, inclusive nota fiscal eletrénica, da identificacdo do drgdo
publico concessor, do numero do Termo de Colabora¢do/Fomento e os demais elementos
identificadores, ndo sendo admitida a insercGo dessas informacbes apds a emissGo do
respectivo documento (redag¢do dada pela Resolugéo n® 23/2022)...

Dessa forma, todas as notas fiscais emitidas por prestadores de servicos e
fornecedores de produtos deverdo conter, obrigatoriamente, as seguintes informacées:

e identificacdo do Termo de Colaboracdo e respectivo nimero do Processo
Administrativo;

e indicacdo de que a despesa foi custeada com recursos do Fundo Rotativo da
Escola;

e identificacdo da fonte de recurso municipal.

Exemplo de informacdo a constar na nota fiscal:

Termo de Colaboragdo e N2 do PA;
Despesa Custeada com recursos do Fundo Rotativo da Escola - 2024;
Fonte de Recurso Municipal.
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Nos casos em que ndo for possivel a inclusdo dessas informac¢des no conteudo
original da nota fiscal, a APM deverd apresentar justificativa expressa na Prestacdo de Contas,
informando, no minimo, o nimero da nota fiscal, o valor da despesa e as informagdes que
deveriam constar no documento, conforme acima. Ressalta-se que essa situacdo devera ocorrer
apenas de forma excepcional.

As Notas Fiscais de aquisicdao de Bens Permanentes obrigatoriamente devem ser
emitidas no modelo DANFE (Documento Auxiliar da Nota Fiscal Eletronica). Este documento é
indispensavel a patrimonializacdo de bens permanentes pelo Setor de Patrimbnio da Secretaria
de Administracao.

As compras pela internet sdo permitidas, mas é essencial que a APM solicite a
inclusao das informagdes necessarias na nota fiscal, conforme estabelecido na Resolugao n.2
23/2022 do TCE-SP. Casos excepcionais poderio ser aceitos, desde que devidamente justificado
na presta¢do de contas.

Além da vinculacdo ao Termo de Colaboracdo, o documento fiscal deverd conter:

Data de emissdo/competéncia;
Nome e niimero de inscricdo no CNPJ do Prestador/fornecedor;
Nome e numero de inscricdo no CNPJ da APM;

Descrigdo precisa e detalhada do servico prestado e/ou material adquirido;

Relacionamos abaixo alguns pontos que devem ser observados nas compras pela
internet:

1. Dé preferéncia a produtos vendidos e entregues pela mesma loja. Em casos
excepcionais, quando o produto for entregue por loja parceira, printe a tela do
pagamento realizado na loja do Marketplace onde aparece o nome da loja que entregard
o produto;

Importante verificar se a loja parceira emite Nota Fiscal, antes de realizar a compra;

3. Evite compras com pagamento Unico para produtos de diferentes parceiros. Realize
compras separadas para cada parceiro, facilitando a comprovacdo e o lancamento das
despesas no SGTS;

4. Na prestacdo de contas, anexe a documentacdo fiscal uma justificativa assinada pelos
dirigentes da APM e o orcamento para comprovar o pagamento antecipado;

5. Considere o valor do frete na pesquisa de menor preco. Para custear o frete com
recursos do FRE, o valor deve estar discriminado na nota fiscal.

E imprescindivel verificar se o CNAE e o cédigo de servico correspondem ao servico
prestado ou material adquirido. Em caso de duvidas, consulte o contador da APM.
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I . Notas fiscais: Verificar no ato da compra, se a |
' empresa esta realmente entregando uma nota l
/ fiscal legal. Em casos de notas fiscais de servico, I
3 sugerimos que sejam enviadas ao contador .
I parceiro, para que seja realizada a verificacao dos ]
] impostos a serem recolhidos (pelo prestador ou .
_’ instituicdo) e se o CNAE e o Cédigo de Servigco ]
| correspondem ao servico prestado. Uma consulta prévia devera [
4 ser realizada sobre a regularidade fiscal dos prestadores de I
| servico/fornecedores no site da Fazenda (consultar o CNPJ para se ;
. certificar que a empresa esta ativa).

e e e e e e e e e e e e m ==

A fim de comprovar a identificacdo do beneficiario final nos pagamentos realizados
pelas APMs, os documentos fiscais apresentados deverao vir acompanhados da respectiva
comprovacgao de quitacao, conforme descrito abaixo:

e Comprovante de quitacdo da transacdao bancaria — boleto e sua quitacdo, transferéncia
entre contas do mesmo banco ou transacao eletrdnica, contendo identificacdo do
beneficidrio (mesmo CNPJ da Nota Fiscal).

e Comprovante valido de pagamento (ndo pode ser “Em processamento” ou
“Agendamento”);

- . I O O O S S S S I S S S S S S S e S S . S . .

- ~
7 IMPORTANTE A
As Notas Fiscais e demais documentos natos digitais,
tais como comprovantes de pagamento, extratos bancarios e
certidobes negativas, nao devem ser impressos e
posteriormente digitalizados para fins de prestagao de contas.

Esses documentos deverao ser inseridos na prestacao
de contas em seu formato digital original, de forma legivel,
integra, sem rasuras, cortes ou qualquer tipo de alteragao,
garantindo a autenticidade e a fidedignidade das informacgoes
apresentadas.
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/
\
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https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/Servicos/cnpjreva/Cnpjreva_Solicitacao.asp

A Prestagao de Contas é o demonstrativo dos resultados em relagdo as atividades

previstas no Plano de Trabalho. E composta pelo Relatério de Execucdo do Objeto e a

Prestacao da Execugdo Financeira.

1. Relatério de Execu¢do do Objeto
Documento onde a APM ird demonstrar as a¢des ja executadas contendo as atividades

— — — — — — —

AY

desenvolvidas para o cumprimento do objeto e o comparativo de metas propostas com

os resultados alcancados. Poderd anexar fotos para demonstrar o progresso do Plano de

Trabalho. Devera ser trimestralmente e ao final da parceria.

Prestacao da Execugao Financeira

Instrumento onde a APM demonstrard a utilizacdo, gastos e transacbes financeiras

realizadas com o repasse da parceria. A primeira prestacdo de contas devera ser enviada

antes do segundo repasse de acordo com o cronograma de desembolso, e a segunda

prestacao de contas no final da parceria.

Atencdo: os repasses de recursos estdo condicionados a
regularidade do envio da prestacao de contas do periodo
anterior. Atrasos nos repasses, motivados pelo nao envio da
prestacao de contas, pode comprometer a execugao das agoes

previstas nos meses subsequentes, portanto atencdo ao

cumgrimento dos prazos.

=

&
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Oficio de encaminhamento da prestacdo de contas;
Relatérios gerados pelo sistema SGTS assinados e digitalizados;
Documentos fiscais, acompanhados dos respectivos comprovantes de pagamento;

Extratos bancdrios da conta corrente e conta investimento (sempre do més completo);

1.
2.
3.
4,
5.

Certidao Negativa de débitos relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido

(APM);

o

Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (APM);
7. Certificado de Regularidade do FGTS (CRF da APM).

DICAS IMPORTANTES |

I * Emita, mensalmente, por meio do internet banking, os extratos I
I bancdrios da conta corrente, a fim de evitar atrasos na entrega da

documentacgao necessaria a Prestacao de Contas; I

I % Encaminhe as Notas Fiscais ao contador imediatamente apés o I
I recebimento, para conferéncia dos impostos, do CNAE e do cédigo de

servico; I

I % Insira os documentos no Sistema de Gestdo do Terceiro Setor (SGTS) I
I de forma continua, sempre apdés cada execucgdo, evitando o acumulo

de documentos. I

L-------------------------------

) 2
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A Prestacdo de Contas referente ao recurso do Programa Fundo Rotativo da Escola
deverad ser enviada por meio do Sistema de Gestdo do Terceiro Setor - SGTS.

O Sistema de Gestdao do Terceiro Setor é um sistema computacional de gestdo de
projetos, gestdo financeira e prestagao de contas.

O sistema possibilita cadastrar os dados do contrato, o plano de trabalho, as
receitas (repasses recebidos) e separar o valor de cada eixo, elaborar o relatério de execugao do
objeto, gerar relatdrios a partir dos cadastros realizados, anexar documentos, cadastrar as
despesas, fornecedores e prestadores, cadastrar a conta bancaria e fazer a conciliagdo bancaria
das receitas e despesas.

O sistema também permite cadastrar as despesas planejadas e informar os
pagamentos realizados conforme cronograma de desembolso. Cadastrando as despesas de
acordo com o desembolso é possivel fazer a gestdo dos recursos, conferir as movimentacoes e
saldos de acordo com cada eixo.

Os documentos a serem anexados a Prestacdo de Contas deverdo:

e estar legiveis, integros e sem rasuras, observando que documentos natos digitais nao
devem ser impressos e posteriormente digitalizados;

e ser digitalizados frente e verso, sempre que houver informacgées no verso;
® apresentar todos os campos devidamente preenchidos;
e conter especificacdo clara e precisa do objeto da despesa;

e conter, no conteudo original da Nota Fiscal, a referéncia ao Termo de Colaboracao,
conforme orientagdes vigentes.

A documentacgdo fiscal deve ser inserida no sistema SGTS relacionada ao eixo
correspondente.

Para elaborar a Prestacdo de Contas Financeira o projeto precisa estar cadastrado
no sistema conforme as orientagdes da equipe de suporte técnico da empresa Soft Park
responsavel pelo Sistema de Gestdo do Terceiro Setor (SGTS).

1. Anexar em cada item de aquisicdo os documentos comprobatdrios das despesas e/ou
receita:

e Nota Fiscal:
e Comprovante de Pagamento;
e Justificativa (se for o caso).

2. Apo6s finalizar os cadastros de todas as movimentagdes dos extratos, o usuario deve
importar na “conta corrente banco” de cada conta bancaria, o extrato em formato OFX .
Os extratos em formato OFX podem ser baixados no internet banking de cada
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instituicdo. A conciliagdo deve ser realizada para todas as contas cadastradas no SGTS,

nao apenas para a conta corrente.

r- E obrigatério importar o Extrato OFX original da Conta Corrente
* no internet banking. Somente o arquivo OFX da Conta

Investimento pode ser elaborado no sistema.

b — ot

3. Apds realizar a conciliagdo bancaria de todas as contas e conferir se todos os
langamentos estao corretos, criar a pasta Prestagdo de Contas conforme as orientagdes
da equipe de suporte técnico do SGTS.

4. Documentos que devem ser anexados na aba “Outros Documentos” na Prestacdo de
Contas:

a. Oficio de encaminhamento da prestacdo de contas (modelo disponibilizado no
DRIVE da Escola-FRE);

b. Extratos bancarios da conta corrente e investimento (sempre do 12 dia ao ultimo
dia do més. Emitir sempre ap9ds o 19 dia util do més subsequente);

c. Certiddo Negativa de débitos relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da

Uniao;
d. Certiddao Negativa de Débitos Trabalhistas;
e. Certificado de Regularidade do FGTS (CRF).

Obs.: Anexar em outros documentos os extratos bancarios da Conta Corrente e Investimento
dos meses completos do primeiro ao ultimo dia do més, ndo imprimir esses extratos e depois
digitalizar para que ndo figuem ilegiveis. Salvar o documento em PDF direto do internet banking

para o computador, para depois anexar.

5. Relatdrios gerados pelo sistema que devem ser assinados pelos dirigentes da APM e
anexados em “Outros Documentos” na Prestacao de Contas:
a. Anexo RP10 (pesquisar sempre por liquidacao);
b. Consolidado das Conciliagdes Bancarias;
c. Extrato de Prestacdo de Contas;
d. Despesas realizadas no periodo (conta corrente).

A Pasta de Prestacdo de Contas que serd criada no SGTS é a Ultima etapa da
prestacdo de contas financeira, depois de todos os cadastros, pois o sistema espelha todos os
langamentos ja cadastrados no periodo. Caso seja necessario fazer langamentos apods criar a

pasta, eles precisam ser inseridos manualmente.

Enviar a Prestacdo de Contas para o Usuario “Analista Técnico e Financeiro FRE -

Secretaria da Educagao”.

Em caso de duvidas relacionadas ao sistema contatar o suporte técnico sempre pelo
Chat do Sistema clicando na interrogacdo (?) no canto inferior direito da tela do sistema ou pelo

e-mail suporte.sgts@gmail.com.
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A Andlise da prestacio de notificagdo.
contas ocorrera da seguinte forma:
Se for identificada alguma
A equipe técnica da SEDU ira
divergéncia ou observada a falta de
verificar as prestacdes de contas recebidas
gualquer documento citado anteriormente,
durante a execucdo do projeto e analisara
a prestacao serd devolvida para corregdo e
toda a documentacao inserida no Sistema de
a instituicdo sera notificada para que seja
Gestdo do Terceiro Setor - SGTS. Constatada
solucionada as pendéncias e reenviada
a exatiddo da documentacdo enviada e as
para analise. Sera estipulado prazo para
conciliagbes estiverem de acordo, a
essa regularizacdo ficando seus préximos
prestacdo de contas serd aprovada e a APM

) repasses condicionados a regularizacdo.
da escola recebera uma mensagem de

28


https://sgts.sorocaba.sp.gov.br/login;jsessionid=0FAE7B9B174BEC6993DD0AD0ECFC55B2
https://sgts.sorocaba.sp.gov.br/login;jsessionid=0FAE7B9B174BEC6993DD0AD0ECFC55B2

Segue abaixo a relacdo de materiais, bens permanentes e servicos que poderdo ser
adquiridos ou realizados com recursos provenientes do repasse do Fundo Rotativo da Escola.

Destaca-se que todas as aquisiches e contratacOes, inclusive aquelas ndo
contempladas nas listas, deverdo constar de forma detalhada no Plano de Trabalho e estar
sujeitas a analise da Comissao.

Nos subeixos materiais pedagdgicos/administrativos (CUSTEIO), a APM podera
adquirir, além dos materiais detalhados no Plano de Trabalho, demais itens listados neste
Manual, caso haja necessidade no decorrer da execugao.

Quanto a aquisicao de material, devem ser observados os seguintes critérios:

+ Inexisténcia do referido material em estoque SEDU;

«» Compatibilidade com o Plano de Trabalho aprovado;

% A quantidade a deve limitar-se ao atendimento as reais necessidades da
unidade escolar.

EIXO PEDAGOGICO

1. Material Didatico e Pedagodgico

Este subeixo contempla a aquisicio de materiais destinados ao apoio as praticas
pedagdgicas, ao desenvolvimento das atividades previstas no Projeto Politico-Pedagdgico (PPP)
da unidade escolar e ao atendimento das necessidades educacionais dos estudantes.

e Abaco de pinos; e Atlas geogréfico;
® Abecedario; e Avental para pintura;
e Adesivos; e Avental plastico para pintura;
e Agulha de tapeceiro; e Bailarina;
e Agulhas diversas; e Baldes, pas de areia;
e Album para fotos; e Bambolé;
e Alfabeto (madeira,im3,EVA) e Bandeiras;
e Alfinete colorido para mapa; e Bandinha ritmica (plastico/madeira);
e Almofadas; e Banner;
e Ancinho para jardinagem tamanho e Barbante 08 fios;
pequeno; e Barbante colorido;
® Apagador para quadro branco e negro; e Barraca infantil;
e Apitos; e Barrado de EVA;
® Arame para artesanato; e Bate pino;
e Argila; ® Bexiga;
e Argolinha para pulseira; ® Blocos de Montar;
® Artigos em MDF para Pintura; ® Blocos espumados;
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Blocos Légicos;

Bolas de borracha (diversos tamanhos);
Bolas diversas;

Boliche grande;

Bomba manual e bico para encher;
Bonecas;

Borracha;

Botao;

Bingo;

Brinquedos de areia;

Brinquedos de montar (plastico e
madeira);

Caderno brochura;

Caderno brochurao;

Caderno de caligrafia;

Caderno de desenho;

Caderno espiral universitario;
Caderno pedagégico (quadriculado);
Caixa tatil com texturas;

Caixas organizadoras plasticas
empilhaveis;

Caixinha para CD;

Caleidoscopio;

Caminhdes, carrinhos (diversos
tamanhos);

Caneta para CD;

Canetao;

Canetas coloridas
(hidrocor/esferograficas);
Canudos;

Capacho;

Carimbo artesanal para pintura em
tecido;

Carimbo didatico;

Cartolina;

Cavalete de pintura (mesa);

Cesta pldstica para basquete;
Confete;

Cola colorida;

Cola em bastao;

Cola Glitter;

Cola (EVA, instantanea, isopor);
Cola Quente (Pistola/Refil);
ColchGes para saltos grandes;
Colchonetes grandes tipo tatame com
velcro (solo);

Color Set;

Compasso;

Cones;

Contagem;
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Corda de nylon;

Corda de sisal;

Corda elastica;

Cordinha de varal;

Cortica;

Cubo de encaixe;

Dados grandes;

Dama;

Dicionario (uso coletivo);
Dominds variados;

EV.A,;

Elastex;

Elastico para cama de gato;
Entretela;

Espaco Baby espumado;
Espelho;

Esquadro;

Fantasias;

Fantoches/Dedoches;

Feltro;

Figuras em EVA para colagem;
Fio de nylon;

Fio de silicone;

Fita de cetim;

Fita métrica;

Fitas decorativas;

Fitas adesivas diversas;

Fitilho sortido;
Fogdo/Geladeira/Pia/Armario/Sofa/Mi
croondas — Infantil (brinquedos
pldsticos);

Folha de linguagem com pauta;
Folha de linguagem;

Forminhas para modelagem ou de
gelo;

Furador artesanal com varios
desenhos;

Furador com 4 furos;

Furados com 2 furos;

Garfo para jardinagem tamanho
pequeno;

Gibis;

Girafa gigi-medida;

Giz branco antialérgico para quadro
negro;

Giz colorido antialérgico para quadro
negro;

Glitter;

Im3;

Isopor;



Jogo de baralho; vegetal, etc.)
Jogo cara a cara; Pas de jardinagem, tamanho pequeno;
Jogo de memobria; Pasta catadlogo (para uso pedagdgico);

Jogo de percurso;

Jogos, brinquedos diversos para
brincadeira simbdlica;

kit bocao de saude bucal;

Kit pic nic;

L3 (diversas espessuras e cores);
Lantejoula;

Percurso para quadra;
Perucas;

Pincel;

Pincel para quadro branco;
Postes para rede de vélei;
Plastico bolha;

Plastico para plastificadora;

Lapis; Purpurina;

Latex; Quebra cabeca;

Letras moveis; Raquetes;

Lousa magica; Rede de gol;

Ludo gigante; Rede de volei;

Lupa; Relégio (Para uso pedagdgico);
Mapas; Renda;

Maquiagem infantil (para atividades
previstas no PPP da UE);

Mascaras diversas;

Massinha para modelar;

Material dourado;

Material para horta e jardinagem;
Moldes vazados;

Numeros (madeira, imd, EVA);
Olhos moéveis;

Palito de Sorvete;

Papel almago com pauta;

Papel canson A3 e A4;

Papel contact;

Papel fotografico adesivo;

Papel quadriculado;

Papel sulfite;

Papéis diversos (dobradura, camurga,
carmim, cartdo, celofane, color set,
couché, craft, crepom, espelho,
fotografico, laminado, seda, vergé,

Retalhos de EVA, tecido, madeira;
Roupas de boneca;

Sementes;

Tapetes;

Tapete EVA com borda;

Tapetes pedagodgicos;

Tecidos diversos (TNT);

Tela para pintura;

Tesoura (Para uso do Professor);
Tesoura de picotar;

Tesoura infantil sem ponta;
Tintas diversas (guache, pintura a
dedo, pinta cara, PVA, etc.);
Touca para banho;

Transferidor;

Trocador portatil;

Tanel circuito;

Vareta de pipa;

Xadrez (inclusive, gigante).

1.1. Materiais Pedagogicos para alunos NEE

Abaco Em Braille;
Acionador de pressao;
Alfabeto moével;

Balanco lunar Montessori;
Bandinha ritmica;

Bola de guizo;

Bola de pilates;
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Blocos de encaixe;

Caderno com Pauta Ampliada;
Caneta Hidrocor Jumbo;
Circuito psicomotor;

Colher Curvada a Direita;
Colher Curvada a Esquerda;
Conjunto de lupas manuais;



e Domind com textura; e Lapis de Cor Jumbo;

® Dominé de animais em linguas de e Lapis de Escrever Triangular Jumbo;
sinais; e Manta imantada;

e Domind em Alto Relevo para Baixa e Materiais de estimulacdo sensorial;
Visdo e Cegueira; e Material dourado;

e Doming; ® Memodria de antdbnimos em linguas de

e Engrossador de Lapis; sinais;

® Engrossador em Disco; ® Memodria de numerais;

e Engrossador Horizontal; e Mouse;

® Engrossador Longo; e Plano Inclinado;

e Esquema corporal; ® Quebra Cabegas em Braille;

e Estimulos (kit de memoria); ® Quebra Cabecas em Libras;

e Fones de ouvido e microfones; e Quebra cabecas sobrepostos;

® Giz de Cera Grosso; ® Régua Braille Tatil;

e Giz de Cera Retratil; ® Sacoldo criativo;

e Jogos de estimulos diversos, treino e Software para comunicagao
visual, quebra cabeca, jogo alternativa;
multi-fungdo, brinquedo de empilhar e Softwares de comunicagao alternativa
colorido, carro Montessori, im3, e aumentativa, que atendam as
memoria; necessidades dos alunos;

® Jogos estimulos (kit de fungdes e Tabuleiro Memoria das Cores;

executivas);
Lamina polaseal;

1.2.

e Tapete quebra cabeca;

Tesoura com Mola.

Materiais para manuten¢ao do Espago Maker

Sdo espacos do tipo “multiuso” para criacdo de espacos e estrutura de apoio
pedagdgico nas instituicdes de ensino, envolvendo caracteristicas de oficina, laboratdrio,
estudio com o objetivo de estimular a criacdo de solugdes, ferramentas, tecnologias digitais
e/ou analdgicas permitindo a exploracdo da curiosidade e do desenvolvimento do pensamento
cientifico sendo um espaco de possibilidades de invengdes e reinvencdes do mundo em escolas

de ensino fundamental, anos iniciais e finais.
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e Abracadeira em nylon; outros);
® Bico de confeitar; e Kit educacional eletronico;
e Cabo derede; e Kits de Chaves de fenda, Philips,
e Caixa de ferramentas; alicates (para uso do professor);
e Carregadores de pilhas; e Kits estruturados para robdtica
e Elasticos; (aquisicao e reposicao);
e Forminhas de silicone; e LEDs, fita condutiva, cabos, jumpers e
® Insumos (para impressora 3D, para etc;
cortadora laser, solda, costura e e Materiais de eletronica (resistores,



suporte de pilha/baterias, fios, simples;

sensores, motores); e Placas de MDF;
e Materiais de papelaria e diversos e Placas de prototipagem;
(palitos, canudos, massinha, google e Shields compativel com a placa
eyes, chenille, aramado, marmitex, adquirida;
papel aluminio, fita adesiva resistente e Tecido Chroma Key (apenas o tecido);
(duct tape ou silver tape), baldes, ® Brinquedos para programacao
bexigas, feltros, lantejoulas, velcro, kit (iniciacdo a robotica);
de costura e papeldo); e Sistema de iluminacgao para foto, video,
e Pilhas recarregdveis; animacao (Tripé e refletores infinitos);
e Placa de captura video/audio. e Softwares;
e Placas de baixa condutividade; e Webcam.
e Placas de integracao fisica e circuitos

2. Material Esportivo/Movimento e Vivéncias Corporais

Conforme dispde a Constituicdo Federal Brasileira de 1988, em seu artigo 217, que
“é dever do Estado fomentar praticas desportivas formais e ndo formais, como direito de cada
um” (BRASIL, 1988). Ndo obstante, em seu inciso |l, determina “a destinacdo de recursos

|II

publicos para a promogao prioritaria do desporto educaciona

A Lei de Diretrizes e Base da Educacdo Nacional de 1996, em seu artigo 26,
paragrafo 32 descreve: “§ 32 A educacdo fisica, integrada a proposta pedagégica da escola, é
componente curricular obrigatdrio da educacdo basica [...]”. E em seu artigo 27 diz que: “Os
conteldos curriculares da educacdo basica observardo, ainda, as seguintes diretrizes: IV -
promogao do desporto educacional e apoio as praticas desportivas ndo-formais” (BRASIL, 1996).

No capitulo 1V, art. 59 do estatuto da crianca e do adolescente (ECA): “Os Municipios
com o apoio dos Estados e da Unido, estimulardao e facilitardo a destinacdo de recursos e
espacos para programacdes culturais, esportivas e de lazer voltadas a infancia e juventude”
(BRASIL, 1990) .

O esporte educacional, conforme apontado pela Lei n? 9.615/1998 (Lei Pelé), em
seu artigo 3°inciso |, é aquele praticado:

[...] nos sistemas de ensino e em outras formas assistematicas de
educagdo, evitando-se a seletividade a hipercompetitividade de seus
praticantes, com a finalidade de alcangar o desenvolvimento integral do
individuo e a sua formagdo para o exercicio da cidadania e a pratica do
lazer (BRASIL, 1998).

A utilizagcdo dos materiais esportivos/recreativos é fundamental para a execugdo do
planejamento, da metodologia pedagdgica, dos processos avaliativos e para a realizacdo da
parte pratica e didatica do Professor de Educacdo Fisica Escolar.
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Para a Educacdo Fisica Escolar e para Projetos esportivos educacionais realizados no
contraturno, os materiais esportivos/recreativos sdo imprescindiveis para promover a saude, o
bem-estar e o desenvolvimento integral dos estudantes.

Por meio de atividades planejadas e mediadas pelo professor de educacdo fisica e
com a utilizacdo dos materiais como recurso pedagodgico, as criancas e adolescentes podem
desenvolver habilidades motoras, cognitivas e sdcio-afetivas.

Os materiais adquiridos com o Fundo Rotativo Escolar - FRE contribuird para a
efetivacdo, realizacdo e avaliacdo dos conteudos de educacdo fisica no ensino fundamental
descritos no documento norteador intitulado Parametros Curriculares Nacionais - PCNs que
para a educacdo fisica trazem: o conhecimento sobre o corpo, esportes, jogos e brincadeiras,
lutas e gindstica, atividades ritmicas e expressivas.

Sobretudo atender as normativas da Base Nacional Comum Curricular - BNCC, que
para a educacdo fisica descrevem como eixo tematico esportes nas seguintes categorias:
Esportes de Marca; Esportes de Precisdo; Esportes Técnico-Combinatério; Esportes de
rede/quadra dividida ou parede de rebote; Esportes de campo e taco; Esportes de invasdo ou
territorial; Esportes de combate. Como também, outras prdticas da cultura corporal do
movimento humano como a danca, ginastica, atividades circenses, esportes de aventura e lutas
(BNCC, 2018).

E praticas com predominancia cognitiva como jogos de tabuleiro (xadrez, dama,
ludo etc.) previstos no Curriculo Paulista para o componente curricular de Educacdo Fisica (Sdo
Paulo, 2019).

Cabe ressaltar que os materiais esportivos/recreativos adquiridos por meio do
Fundo Rotativo Escolar - FRE atendem as necessidades especificas e particularidades de cada
Instituicdo Educacional que junto a comunidade escolar (Equipe Gestora, professores, pais e
estudantes) podem opinar durante a elaboracdo do Projeto Politico Pedagdgico - PPP da Escola
guais serdo os materiais didaticos e propostas educacionais que melhor atendem a
comunidade.

Recursos para despesas com materiais que poderao ser utilizados para atividades
recreacionais, culturais e esportivas.

+ Antes da aquisi¢do verificar a inexisténcia do referido material em estoque SEDU ou
em Processo de Licitacdo.

2.1. Materiais para Educacao Fisica e Projetos Esportivos

Apitos; Bola de Pénalti para Iniciacao;
Arcos de ginastica ritmica; Bola de pilates;
Bambolés; Bola de Ténis - Quadra;

Berimbau e pandeiro;

Bola de Borracha N2 08 e N2 10;
Bola de E.V.A. (Queimada);

Bola de Futsal para Iniciagao;

Bola de vinil parque;

Bola de Voleibol - Eva;

Bola Oficial de Basquetebol Feminino;
Bola Oficial de Basquetebol Masculino;
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Bola Oficial de Futsal Infantil E Adulto;
Bola Oficial de Handebol Feminino;
Bola Oficial de Handebol Infantil;

Bola Oficial de Voleibol Adulto;

Bolas diversas;

Bolas de ginastica ritmica;

Bombas e bicos para encher bola;
Camiseta Personalizada Poliéster
Viscose (Projeto "Eu Pratico Esporte
Educacional Escolar”);

Caneleiras;

Colchdo Gordo para Ginastica;
Colchonete para Ginastica;

Coletes para competicbes esportivas
(conjuntos em cores diferenciadas para
identificar times (acervos da UE, ndo
poderdo ser doados aos alunos));
Cones diversos;

Cordas;

Disco de Arremesso Flexivel;

Espelho para sala de danga/ginastica;
Jogo de Dama, Ludo e UNO;

Kit de Badminton;

Kit de Rede de Voleibol;

kits de taco (tacos, bolinha e casinhas);
Luvas de beisebol infantil;

Luvas de goleiro;

2.1.1.

Materiais de manipulagao

e Bolas (espuma, gel, texturizada, de reacgdo);

e Peteca;
2.1.2.
e Arcos de Agilidade (Argolas);
e Bambolés;
e Cones de Sinalizacao;
e Corda de Pular;

2.1.3.

e Colchonetes;
e Discos de Equilibrio;
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Materiais de apoio e equilibrio

Materiais para ténis de mesa (redinha,
bolinha, raquete);

Material de Protecao Para Pratica De
Skate (Joelheira, Capacete, Cotoveleira
E Protetor de Punhos);

Mini gol;

Mini Tabela de Basquetebol Mével E
Ajustavel;

Mini Trave de Futebol;

Par de antenas para rede de vélei;
Patins;

Pecas para manutencdo de Skate;
Peteca;

Placar de plastico;

Plinto Piramidal C/ 04 Regulagens;
Raquete de ténis e plastico;

Rede com suporte de mini volei;
Redes para praticas de esportes (futsal,
volei, basquete);

Relégio temporizador para xadrez;
Sacolas para guardar os

materiais esportivos;

Skate;

Taco de madeira para Beisebol;
Tatame EV.A,;

Xadrez.

Raquetes;
BastOes e tacos.

Materiais de locomogao e agilidade

Demarcadores;
Escada de Agilidade;
Estacas de Agilidade (Balizas);

Tatames;
Taneis.



2.1.4. Acessorios de identificacao e gestao

Apitos;
Coletes;

Crondmetros.

2.2. Unidades Tematicas (Material Esportivo)

+ Antes da aquisi¢do verificar a inexisténcia do referido material em estoque SEDU ou

em Processo de Licitacao.

2.2.1. Esportes de Marca

Barreira para Pratica de Atletismo;
Pelota de Couro para Iniciacdo de Arremesso.

2.2.2. Esportes de Precisao

Dardo de Espuma para Iniciacao;
Dardo de Im3;
Kit de Arco e Flecha;

2.2.3. Esportes de Campo e Taco

Kit de Cricket;
Kit de Golfe;
Kit de Gatebol;

2.2.4. Esportes de Rede/Parede

Antena de Voleibol;

Bola de Frescobol;

Bola de Futevdlei;

Bola de Ténis de Mesa;

Bola de Ténis;

Bola de Voleibol;

Kit de Badminton (Peteca, Rede,
Suporte);

Kit de Frescobol (Duas Raquetes e
Bolinha);
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Kit de Bocha Adaptada;
Kit de Boliche.

Taco, Luva, Bola de Beisebol;
Taco, Luva, Bola de Soft Ball.

Kit de Squash (Raquetes e Bolinha);
Rede/Suporte, Raquete de Ténis;
Poste de Suporte de Rede de Voleibol;
Raquete de Beach Ténis (Rede,
Bolinha);

Raquete de Frescobol;

Raquetes de Ténis;

Rede de Voleibol Oficial;

Saco, Bolsa, Carrinho para Transporte
de Bola.



2.2.5. Esportes de Invasao

Aro de Basquetebol;

Bola de Rugby;

Bola de Futebol Americano (Fitas para
Adaptacdo ao Flagball);

Bola de Basquete Mirim;

Bola de Basquete Feminino;

Bola de Basquetebol Adulto;

Bola de Futsal Mirim;

2.2.6.

Arcos de Ginastica Ritmica;
Bastdo de Ginastica;
Berimbau;

Bolas de Ginastica Ritmica;
Colchao;

Colchonete;

Colchdes Sarnege;
Chocalho;

Cordao de Graduagao;

2.2.7.

Aparadores de Chute e Soco;
Equipamentos de Protecdo;

2.2.8. Praticas Corporais de Aventura
Corrimao Quadrado;
Kit Slackline;

2.2.9. Brincadeiras e Jogos

Bola de Futebol de EV.A.;
Bola de Iniciac¢ao;

Bola de Volei de EV.A,;

Bola Gigante;

Corda;

Jogo de Botdo (Mesa e Pecas);
Jogo de Dominé;
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Esportes de Combate/Lutas

Bola de Futsal Infantil;

Bola de Futsal Adulto;

Bola de Handebol Feminino;
Bola de Handebol Masculino;
Rede de Basquetebol;

Rede de Trave de Futsal;
Tag/Cintas/Faixa.

Esportes Técnico Combinatdrio/Ginastica

Cordas de Ginastica Ritmica;
Corda Naval;

Cones;

Chapéu Chinés;

Escada de Agilidade;

Fitas;

Macgas para Ginastica;
Medicine Ball;

Pandeiro.

Saco de Pancada.

Material para Pratica Parkour;
Skate e Equipamentos de Seguranga;

Jogos de Cartas;

Jogos de Mesa;

Jogos de Tabuleiro;

Jogos Eletrdnicos;

Kit de Jogo de Bets;
Reldgio/Temporizador/Marcador.



2.2.10. Dangas

Cortina (servico);
Espelho;

2.2.11. Atividade Circense

e Ancoragem para Equipamentos

Aéreos: Corda 12mm Trancada
Trava Queda 22 Kn;

Bambolé;
Bola De Malabarismo;
Capacetes de Ciclismo;

Buchas de Aco Para Ancoragem
em Concreto;

Chinel3o;

Cilindro de Equilibrio;

Clava Para Malabarismo;
Colchdo Gordo;

Diabol6;
Freio 8 Resgate 40 Kn;
Fita de Ancoragem 22 Kn;

2.2.12. Materiais Adaptados

Bola Oficial de Goalball;
Bola de Futebol com Guizos;

Aro Para Pratica de Malabarismo;

Chapa Ancopro Com Parafusos e

Conjunto de Traves de Equilibrio;

Lindleo;
Material para Cendrio (consumo).

Kit de Magica;

Kit Para Pintura Facial;

Lira Acrobatica;

Malabares;

Macas Para Malabares;
Mosquetdo Oval De Ago Rosca 22
Kn;

Mini Arcos;

Prato de Equilibrio (Prato Chinés);
Swing Poi Profissional;

Tecido Aéreo;

Tatame de EV.A,;

Trapézio Fixo;

Tule;
® Yo Yo Chinés.

Venda de Protecdo para Pratica de
Goalball.

2.2.13. Vestimenta/Uniformes/Equipamentos e Acessorios

Acessorio para Cabega e Maos;
Aderecos;

Apito;

Bomba de Inflar Bola;

Bota;

Calca;

Calgado;

Calibrador de Bola;

Camiseta;

Caneleira para Pratica Esportiva;
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Colete para Identificacao de Equipe;
Collant de Balé/Danca;

Cotoveleira;

Cronbmetro;

Faixa de Graduacao;

Fantasia;

Figurino;

Fitas Adesivas e/ou de demarcacdo;
Joelheira;

Jogo de Uniformes Esportivos para



3.

jogos escolares: Camiseta, Calgao, e Polainas;

Bermuda, Meia, Meido; ® Reldgio para Xadrez;

Kimono; ® Saig;

Kit de Maquiagem; e Sapatilha;

Luvas de Goleiro; e Sapatinho;

Luvas (Acessorio de Vestuario); e Sapato;

Macacao; e Tecidos Diversos para Confeccdo de

Medalhas de 12, 22 e 32 lugar para Roupas e Fantasias;

competicOes esportivas; e Ténis de Danga;

Meia Calca; e Top;

Peruca; ® Traje de Danga;

Placar; e Uniforme para jogos escolares.
Tecnologia Assistiva

Conforme a Lei Brasileira de Inclusdo, 13.146 de julho de 2015:

Tecnologia assistiva é definida como produtos, equipamentos, dispositivos,
recursos, metodologias, estratégias, prdticas e servigos que tenham como
objetivo promover a funcionalidade, relacionada a atividade e a participagdo
da pessoa com deficiéncia ou com mobilidade reduzida, visando & sua
autonomia, independéncia, qualidade de vida e incluséo social.

Assim como toda tecnologia, o intuito da tecnologia assistiva é facilitar a vida das

pessoas e/ou proporcionar a realizacdo de atividades que sem ela ndo seriam possiveis ou

seriam realizadas com maior dificuldade.

3.1.  Critérios para selegdao dos materiais de Tecnologia Assistiva

Para escolher os materiais de Tecnologia Assistiva mais adequados a cada situacdo

escolar, devem ser analisados alguns critérios com o intuito de eliminar ou reduzir barreiras.

Identificar as barreiras existentes no ambiente escolar que limitam o(s) estudante(s) em
sua participacdo, sejam elas, fisicas, comunicacionais, pedagdgicas, entre outros.

Envolver a equipe escolar, incluindo o AEE (Atendimento Educacional Especializado), a(s)
familia(s) e, sempre que possivel, o(s) estudante(s) para realizar um mapeamento das
necessidades.

Identificar os momentos em que o estudante encontra obsticulos para participar
plenamente das atividades escolares e/ou atividades de vida diaria, como higiene e
alimentacao.
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VI.

VII.

VIII.

Definir quais tecnologias assistivas podem tornar o ambiente mais acessivel.

Relacionar cada barreira identificada ao tipo de material de tecnologia assistiva que
pode contribuir para sua eliminagao.

Priorizar, primeiramente, eliminar barreiras mais urgentes a participacdo do(s)
estudante(s). Depois, materiais de uso coletivo, que possam beneficiar varios estudantes

simultaneamente, inclusive os que nao estdo enfrentando barreiras.

Apds mapeamento, a escolha dos recursos deve ser construida coletivamente com os
envolvidos, com escuta ativa dos estudantes, professores, profissionais de apoio, familia
e equipe multiprofissional.

Acompanhar e avaliar continuamente apds a aquisicao, verificar se foi possivel eliminar a
barreira, se promoveu maior participacdo e autonomia do(s) estudante(s).

Considerar os seguintes principios ao selecionar os materiais de tecnologia assistiva:

Critério

Descrigao

Exemplo pratico

Pertinéncia

O material deve responder a uma

barreira concreta identificada no

ambiente escolar.

Adquirir régua com guia de leitura
guando ha barreiras relacionadas
a leitura de linhas continuas em

textos.

Acessibilidade

O recurso deve ser acessivel, seguro e

Canetas e lapis engrossados

materiais que possam ser usados por
todos os estudantes, favorecendo o
universal

desenho para a

aprendizagem.

e usabilidade | permitir o wuso autébnomo pelo | facilitam a escrita para quem
estudante, respeitando diferentes | enfrenta barreiras motoras finas.
formas de interagao.

Universalidade | Sempre  que  possivel, priorizar | Jogos tateis e coloridos

beneficiam estudantes com e sem

deficiéncia.

Integracao

pedagdgica

O material deve apoiar as praticas

pedagdgicas e ser integrado as

atividades de sala de aula.

O soroban pode ser utilizado nas

aulas de matematica como
ferramenta de célculo para toda a

turma.
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Durabilidade e

manutencao

Optar por materiais resistentes, de facil

higienizacdo e reposicao.

Jogos em madeira ou EVA duravel
podem ser usados por varias

turmas.

Custo-benefici
o) e

abrangéncia

Avaliar se o recurso pode atender mais
de um estudante ou ser utilizado em

diferentes contextos.

Um kit de jogos sensoriais pode
ser compartilhado entre turmas

do AEE e salas regulares.

3.2. Materiais de Tecnologia Assistiva

3.2.1.

Alfabetizagao e Linguagem

Recursos para o processo de leitura, escrita e reconhecimento de letras e palavras

— incluindo versdes acessiveis.

sinais;

Alfabeto modvel;

Alfabeto com superficie para encaixe;
Caderno com pauta ampliada;

Jogo UNO — Braille;

Jogo UNO — em Libras;

Lupas manuais (conjunto);

Memdria de antébnimos em linguas de

Numerais com superficie para encaixe;
Quebra-cabecas em Braille;
Quebra-cabecas em Libras;
Quebra-cabecas sobrepostos;

Régua com guia de leitura;

Régua Braille tatil adaptada (baixa
visdo — alto contraste);

e Sulfite A4 120g (para escrita Braille).

e Memoria de numerais;

3.2.2.

Adaptagoes e Ajudas Técnicas para Escrita e Manipulagao

Itens que auxiliam o manuseio de lapis, canetas e objetos — voltados a

acessibilidade motora.

e Acionador de pressao;
e Adaptador aranha mola;

e Engrossador horizontal;
e Engrossador longo;

e Adaptador para lapis com encaixe de e Fixador multiuso (para prender objetos
dedos; a mao);
e Engrossador curto; e Tesoura escolar com mola (tipo Vai e

e Engrossador de lapis;

® Engrossador em disco;
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3.2.3. Ajudas para Alimentacao e Vida Didria

Itens que promovem autonomia em atividades de vida diaria (alimentagdo e

hidratagao).

Caneca de alga dupla; e Travesseiro para bebé ortopédico anti

Colher curvada a direita (canhoto); plagiocefalia;

Colher curvada a esquerda (destro);

Cinto acoplador peitoral;
Copo recortado; ® Encosto dino;

Copo 3609; °
Almofada em cunha;

Apoio para sentar bebé.

3.2.4. Apontadores e Acessorios de Escrita

Dispositivos para apontar e manter lapis prontos para uso:

Apontador com coletor para lapis jumbo;
Apontador com coletor para lapis grosso;
Apontador de mesa manual (manivela);
Apontador de lapis elétrico portatil (bateria).

3.2.5.

Calculo, Matematica e Logica

Ferramentas voltadas ao ensino de matemadtica, raciocinio légico e operacdes

numeéricas.
e Abaco escolar em Braille; ® Jogos de estimulos diversos (treino
e Dominé com textura; visual, quebra-cabeca, empilhar, etc.);
e Domind em alto relevo; e Loto em Braille;
e Domind em Libras; e Loto em Libras;
® Dominé para alfabetizacdo em Braille; e Material dourado;
e Escala cuisenaire; e Plano Inclinado mével (uso em
e Escalimetro triangular n2 01; fisica/matematica);
e Estimulos (kit de memoria); e Soroban;
® Jogos estimulos (kit de fungdes e Tabuleiro meméria das cores.

executivas);

42



3.2.6.

Escrita, Desenho e Pintura

Materiais usados para desenhar, escrever e colorir — incluindo adaptagdes

ergonOmicas:

Borracha caneta (triangular ou
redonda);

Borracha ergon6mica hexagonal;
Caneta hidrocor jumbo;

Cola bastao;

Cola em gel;

Giz de cera em madeira;

Giz de cera grosso — Meu primeiro giz;
Giz de cera retratil;

Kit de Desenho Geométrico adaptado;
Lapis de cera vegetal/abelha

3.2.7.

(tijolinhos);

Lapis de cor jumbo;

Lapis de cor grosso;

Lapis de cor sextavado ou triangular;
Lapis de escrever triangular jumbo;
Lapis preto 6B;

Lapis triangular grosso n2 02;

Pincel chato n2 24;

Pincel de barbear (para pintura);
Lamina polaseal (para plastificadora);
Lousa magnética (alfabeto e numeros).

Estimulagcao Sensorial, Psicomotora e Cognitiva

Materiais que desenvolvem percepcao tatil, auditiva, visual e coordenagdo motora:

Bandinha ritmica;

Bola de guizo;

Bola de pilates;

Blocos de encaixe;

Circuito psicomotor (bambolés, cones,
cordas etc);

e Esquema corporal;

e Globo terrestre adaptado;

Manta imantada;

Massinha de EVA,;

Massinha de modelar a base de amido;
Materiais de estimulagdo sensorial
(finger toys);

Tapete quebra-cabeca.

Aplicam-se, além dos materiais descritos neste subeixo, aqueles que contribuam
para o desenvolvimento das aprendizagens e para a promog¢ao da autonomia e da
acessibilidade de criangas com necessidades educacionais especializadas, conforme previsto
neste manual, no Eixo Pedagdgico.
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4, Atividades Extraclasse

As atividades extraclasse podem ser educativas, culturais ou esportivas e tém
como principal objetivo o complemento do trabalho realizado pelo professor. Devem
oferecer ao estudante a possibilidade de vivenciar, na pratica, muitos conceitos apresentados
no dia-a-dia.

Este subeixo deve ser administrado pela Instituicdo Educacional de acordo com o
seu Projeto Politico Pedagdgico - PPP. Uma descricdo detalhada das atividades planejadas é
imprescindivel para que a Comissdao de Analise realize a Aprovacdao do Plano de Trabalho e
consequentemente a APM ndo seja prejudicada no momento da execugao.

O recurso poderd ser utilizado para a contratacdo do servico de transporte e
ingressos para os alunos, professores e acompanhantes. Além do professor, poderdo
acompanhar até dois adultos por sala (quando necessario). Todas as atividades extraclasse
realizadas devem seguir as orientacbes contidas na Instru¢do Normativa SEDU n2 15 de
02/09/2019(Anexo) ou a que vier substituir.

A descricdo da nota fiscal do servigo transporte devera conter:
-> Destino;

- Data da Atividade;
> Numero de passageiros transportados;
-> Quantidade de 6nibus utilizados.

Podera ser incluido mais de um transporte na mesma nota fiscal, desde que
descritos separadamente, com as informacdes e valores de cada um.

5. Projetos Sedu

5.1. Educasom

O estudo musical é extremamente importante para a formacdo do individuo,
acarretando diversos beneficios na fala, nas relacdes sociais e no aprendizado de outras
disciplinas.

Assim, o projeto Educasom possibilita ao estudante do 62 ao 92 o primeiro contato
com as melodias, combinagdes ritmicas e socializacdo, despertando o interesse pela musica e
pelas artes em geral, estimulando a criatividade, aumentando a atencdo e estimulando o
equilibrio afetivo e emocional.
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Materiais

e alcas para banda marcial; e Uniformes;

e baquetas para lira; e Acessorios;

e talabartes para lira; e Contratacdo de transporte para
e talabartes para timba 1 garra; participagdo em eventos/

e baquetas para timba; apresentacgdes.

e talabartes para caixa 2 garra;

5.2.

Projeto Brincancias

A Secretaria Municipal da Educagao de Sorocaba, apresenta O Projeto Brincancias,
que fundamenta-se na expectativa de promover e possibilitar a aproximagao da teoria e pratica
pedagdgica, ressignificando, ao longo do programa, os espacos, tempos e fazeres da educagao
infantil, abordando uma imagem potente de criangas.

Sendo assim, a implementacdo e ampliacdo dos parques sonoros, jardins sensoriais,
ateliés, assim como o repensar as organizacdes internas a partir dos mobilidrios da instituicao,
consolidam em sua propositura a organizacdo de tempos e espacos na Educacdo Infantil,
conceituadas no fazer inventivo e curioso das criangas.

S3o objetivos deste projeto:

>

>

\l

YYVYY

o

Possibilitar as criangas vivenciar diversas formas de expressdao e linguagens
artisticas como artes visuais, musica, teatro e danca;

Exercitar a autoria (individual e coletiva) na criacdo de suas préprias producées
artisticas ou culturais;

Promover a participagdo das criangas em tempos e espagos para a produgao,
manifestacdo e apreciacdo artistica;

Desenvolver a sensibilidade, criatividade e expressao pessoal das criancas;
Ampliar repertdrios e interpretar suas experiéncias e vivéncias artisticas;
Sensibilizar e valorizar o repertério sonoro das criancas;

Dar forca a voz e as producdes dos bebés e criancas.

Projeto Brincancias serd desenvolvido nos Centros de Educagao Infantil com

atendimento de creche e pré-escola e Escolas Municipais que atendem pré-escola.

Poderdo ser utilizados os recursos do FRE para novas aquisicdes de materiais de
acordo com as a¢des que serdao desenvolvidas na unidade.

5.2.1. Consideram-se para a composicao dos Parques Sonoros itens

como:

e Gira-gira sonoro (Gira Ball, Pido luminoso/sonoro);

e Instrumento/escultura sensorial;

® Painéis em alvenaria ou madeira impermeabilizada para a criagao de instrumentos pela
equipe e criangcas em dareas externas;

e Painéis sonoros em madeira para uso interno;

e Plat6 de chdao emborrachado ou gramado.
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5.2.2. Consideram-se para a composi¢ao do Jardim Sensorial itens como:

Pergolado;

Platé de chdao emborrachado (Sugestdo: contendo 03 corredores sensoriais de 0.50 X
2,0m, sendo: troncos lixados e perfilados; gramado natural; pedras lisas Dolomita),
dentre outros;

Lava pés, com fundo em brita branca;

Parede de texturas: aspero, placas de tecidos e relevos rochosos;

Redario infantil;

Canteiro de ervas aromaticas;

Sprinkler de jardim.

5.2.3. Consideram-se para a composi¢ao dos Ateliés itens como:

e Pia recuada com torneiras (alvenaria);

e Bancadas ou mesas apropriadas ao tamanho das criancas de alvenaria para espacos
externos;

e Cavaletes para pinturas;

e Blocos gigantes (Madeira);

e Mesa sensorial/tanque de manipula¢do de areia e mistura de elementos (contratagdo de
profissional para confec¢do).

5.2.4. Materiais e/ou brinquedos que estimulem o desenvolvimento da
imaginacao e brincadeiras de faz de conta, como:

Tendas e cabanas infantis;

Bancadas ludicas com ferramentas e jardinagem;

Mobiliario ludico (pia, fogdo, copa, entre outros);

Carriolas diversas (carrinho de praia, carrinho de mao, cargo com acessorios);

Fantoches, dedoches e teatrinho;

Panelinhas, pratos, tigelas entre outros;

Carrinhos de bonecos(as) e carrinho de mercado;

Alimentos de brinquedo com velcro ou nao;

Objetos de escritério (pranchetas, porta papel, porta caneta);

Kits de brinquedos de profissdes (médico, dentista, cientista, entre outras profissdes);

Carrinhos e outros meios de transporte de diversos materiais;

Kit para exploracdes, experimentacdes e investigacdes (lupas, lanternas, bindculos,

pingas, tesoura, bola, conta-gotas, entre outros);

e Materiais ndo estruturados (canos de PVC, conduites, lixas e madeiras lixadas, rolhas,
cilindros, carretéis, entre outros);

e Cestos, cestas, bacias.

Aplicam-se além dos materiais descritos acima, aqueles que encontram-se descritos
neste manual - Eixo Pedagdgico e que se enquadram na viabilizacdo das proposituras
apresentadas no Projeto Brincancias.

As acOes de implementacdo e desenvolvimento do projeto serdo acompanhadas
pela Equipe da Secretaria da Educacéo.

46



5.3. AlfaCon - Alfabetizagao em Contexto

A Secretaria Municipal da Educacdo de Sorocaba, visando fomentar as praticas
educacionais que contribuam para a alfabetizacdo de todas as criancas até o final do 22 ano do
ensino fundamental, além de mitigar as defasagens de aprendizagem dos estudantes do 32,42 e
52 ano, aderiu ao Compromisso Nacional Crianca Alfabetizada, instituido pelo Decreto n9
11.556, de 12 de junho de 2023, que tem como finalidade garantir o direito a alfabetiza¢do das
criancas brasileiras. O Compromisso estabelece, entre seus principios, a promog¢do da equidade
educacional, considerando aspectos regionais, socioecondmicos e étnico-raciais, a colaboracdo
entre os entes federativos e o fortalecimento das formas de cooperacdo entre estados e
municipios. Sendo assim, a oferta de recursos e o uso de material de apoio as praticas de ensino
sao de extrema importancia para uma aprendizagem significativa e igualitaria.

Em aten¢dao ao cumprimento da Lei de Diretrizes e Bases da Educa¢ao Nacional N2
9.394, DE 20 DE DEZEMBRO DE 1996, em seu artigo 42 no que se refere a garantia da
“alfabetizacdo plena e capacitacdo gradual para a leitura ao longo da educacdo bdsica como
requisitos indispensaveis para a efetivacdo dos direitos e objetivos de aprendizagem e para o
desenvolvimento dos individuos" é necessario garantir boas situacées de aprendizagem e
oportunizar possibilidades de avanco alicercadas por praticas que contemplem a resolucdo das
situacOes desafiadoras e a interag¢do do sujeito com o meio e o objeto do conhecimento.

Assim, conforme apontado pelo Marco Referencial da rede, "(...) as experiéncias
promotoras de aprendizagem e desenvolvimento das criancas devem ser oportunizadas com
frequéncia regular e, ao mesmo tempo, espontaneas e flexiveis a surpresas e novas
descobertas" (SOROCABA, 2017, p. 86). Assim também nos apresenta e orienta o Curriculo
Paulista, adotado pela rede municipal de ensino:

Ampliam-se tambem as experiéncias para o desenvolvimento da oralidade e dos
processos de percepg¢dao, compreensdao e representacdao, fundamentais para a aquisi¢ao do
sistema de escrita alfabética e dos signos matematicos, dos registros artisticos, midiaticos e
cientificos, bem como as formas de representacdo do tempo e espaco (SAO PAULO, 2018, p. 83).

Neste sentido, agcdes que promovam a aprendizagem dos estudantes, no ciclo de
alfabetizacdo, oportunizando momentos significativos de troca e construgao do conhecimento é
um compromisso a constru¢ao de uma educagao democratica e justa.

Conforme aponta o Curriculo Paulista "[...] a alfabetizacdo é central na
aprendizagem das criangas, uma vez que supde um conjunto de habilidades e competéncias
fundantes, que se configuram como andaimes para as aprendizagens posteriores" (SAO PAULO,
2018, p. 36), assim alfabetizar com qualidade é um compromisso de uma gestdo democratica e
uma atitude de respeito a equidade, a inclusdo e a igualdade de oportunidades.

Desse modo, a Instituicdo Educacional, considerando também seu contexto, a
realidade dos seus indicadores e a possibilidade de investimento financeiro a ser alocado aos
materiais que contribuam para as praticas docentes, poderd viabilizar aquisicio de material
pedagdgico, que atenda o Projeto Politico Pedagdgico (PPP) da escola por meio do Fundo
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Rotativo da Escola (FRE), atendendo as expectativas de aprendizagem e da alfabetizacdo dos
estudantes da Rede Municipal.

S3o objetivos do trabalho pedagdgico acerca da alfabetizacdo:

Promover momentos de atividade ludica e significativa;

Garantir o direito de aprender a ler e a escrever;

Desenvolver comportamentos leitores e escritores;

Promover situagdes que envolvam os usos sociais da leitura e da escrita;

YYVYVYY

Promover a inclusdo e a acessibilidade na educacao.

Desta forma, poderdo ser utilizados os recursos do FRE para novas aquisicdes de
materiais de acordo com as acdes que serdo desenvolvidas na unidade:

e Alfabeto de parede; imagens;
e Alfabeto moével;
e Ampulheta; e Jogo de caca-palavras;
e Bolsa alfabeto concreto; e Jogo de letras e estratégias para
e (Caixa para alfabeto movel; formar palavras;
e Cantinho da Leitura para sala de e Jogo de percurso de palavras;
aula; e Jogos de rima e aliteracdo;
e Domind de letras e imagens; e Jogo de soletrar palavras;
e Domind ortografico; e Jogo palavras cruzadas;
e Domind palavras e imagens; ® Jogos para formar palavras e frases;
e Gibis e livros de literatura infantil e Jogos para producdo textual;
para serem utilizados em projetos e Massinha para modelar;
ou sequéncias didaticas de e Palito de Sorvete;
alfabetizacdo e letramento; e Palito de madeira;
e Fantoches/dedoches; ® Preguicinha;
e Fantasias para contacdo de histéria; e (Quebra-cabeca alfabeto;
e Jogos Consciéncia Fonoldgica; e Quebra-cabeca palavras;
e Jogo da forca; e Servico de grafica com a finalidade
e Jogo da memoria de letras e de confecgdo de produto final do
imagens; trabalho literdrio da turma.

e Jogo da memoria de palavras e

Aplicam-se, além dos materiais descritos neste subeixo, aqueles que contribuam
para a alfabetizacdo e demais processos de aprendizagem, conforme previsto neste manual, no
Eixo Pedagdgico.

6. Educacdo para as Relagdes Etnicos-Raciais

“

. a construgdo de estratégias educacionais que visem
ao combate do racismo é uma tarefa de todos os
educadores, independentemente do seu pertencimento
étnico-racial.”

(DCNERER, 2004, p. 16)

Em relacdo aos documentos oficiais em nivel nacional apresentam-se a partir de
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2003 com a homologac¢do da lei 10.639/2003 e com a publicacdo do Parecer do Conselho
Nacional de Educag¢do/ Conselho Pleno n2 03/2004 aprovado 25 em 10 de margo de 2004, que
visava atender os dispositivos da Lei 10.639/2003 bem como a resolugdo 001/2003, de 17 de
junho de 2004, que institui as Diretrizes Curriculares Nacionais para a Educacdo das relaces
Etnico-raciais e para o Ensino de Histdria e Cultura Afro-brasileira e Africana. Posteriormente, a
Lei 11.645/2008 que altera os artigos 26-A e 79-B, tornando obrigatério o ensino da “Histéria e
Cultura Afro-Brasileira, Africana e Indigena”.

A Educacdo para as Rela¢des Etnico-Raciais (ERER) apresenta-se a frente da lei, no
sentido de que ela é de suma importancia para relagdes mais positivas na escola, pois é por
meio dela e de a¢des que fortalecem a educagao antirracista que sera possivel minimizar ou
dirimir por completo o racismo, o preconceito e a discriminacao.

Dessa forma, a ERER perpassa o Projeto Politico Pedagdgico e é fundamental que
seja incluida nas mais diversas dimensdes do cotidiano escolar. Ao se priorizar referéncias
negras e indigenas, sejam elas: na literatura, nos brinquedos, nas brincadeiras propostas, nas
informacdes sobre fatos histéricos, nas musicas ou outros materiais que sdo parte das vivéncias
e situacbes de aprendizagem, a implementacdo dos artigos 26-A e 79-B da LDB estd sendo
fortalecida.

Seguem materiais e outros recursos que poderao contribuir e apoiar as a¢des das
instituicdes educacionais dentro da perspectiva da Educac¢do para as Relacdes Etnico-Raciais:

> Literatura que contemple a tematica da valorizagao da cultura africana, afro-brasileira
e indigena: atentar-se para que essas literaturas ndao venham a perpetuar “valores
dominantes”, mas que possam ter uma visdo critica diante dos textos, podendo se
posicionar de forma ativa e afirmativa diante daquilo que os estudantes ouvem ou Iéem
sobre a Africa, bem como colabore com a quebra de estereétipos e preconceitos
existentes até hoje;

> Livros com indica¢6es de brincadeiras africanas, afro-brasileiras e indigenas: ampliar os
conhecimentos dos estudantes, valorizando a cultura africana e indigena de forma
afirmativa, tendo como premissa um curriculo afrocentrado, que intenciona dar
visibilidade as contribuicdes de origem africanas e indigenas;

> Tecidos africanos: Ha no continente africano uma longa tradicao téxtil, onde a
variedade de materiais é tdo grande quanto os estilos encontrados; oferece uma
diversidade de tecidos e estampas que carregam uma rica simbologia capaz de decifrar a
alma dos povos ancestrais.

Entre eles destacam-se:

e Adinkra — tecidos estampados a mao, com selos (tipo carimbos) esculpidos em
cabacas, e mergulhados em uma tinta vegetal. Tradicional do  reino Ashanti
(Gana).

e Bogolan — tecidos pintados a mao vindos do Mali.

e Adire — Que significa pano amarrado para tingir (tye dye). Sdo tecidos de
algod3o dos loruba ( Nigéria).
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Agbadas — tunicas bordadas dos lorubas e Haussas (Nigéria).
Asafo — As bandeiras bordadas com apliques do Fanti da costa de Gana.

® Aso oke — Tecido Yoruba, feito a mao, para vestudrio entre os Yoruba do
sudoeste da Nigéria.

e Panos de Cabo Verde — S3o feitos de varias faixas costuradas juntas. Usando a
técnica da tecelagem.

e Kente — Tecidos dos Reis. Famosos e coloridos panos feitos por teares dos
Ashanti ou Asanti.

e Kuba — Tecidos de rafia bordados pelo povo Kuba, do Congo entre outros.

> Bonecas e bonecos negros e indigenas: os brinquedos possuem um papel muito
importante no processo de aprendizagem, pois seus efeitos influenciam na educacdo e
na formacdo da crianga para o resto de sua vida. Portanto, como vivemos em um mundo
plural e diverso, é fundamental que representem e sejam acessiveis para todos, desta
forma a representatividade na primeira infancia através dos brinquedos é muito
importante para a formacdo da identidade, pois é a partir disso que a crianca vai
observar a si proprio e os outros ao seu redor.

> Lapis de cor e/ou giz de cera tons de pele: uma forma que pode contribuir para
trabalhar identidade e autonomia. E isso pode fazer a diferenca na vida de muitas
criangas que antes ndo se sentiam representadas em seus desenhos e fortalecer a
conscientiza¢do de criangas sobre a importancia da representatividade.

> Jogos africanos, afro-brasileiros e indigenas: embora esteja presente em diversos
pontos do nosso cotidiano, nem sempre a cultura e/ou histéria indigena e africana é
valorizada. Assim, inserir no cotidiano escolar é uma maneira de reconhecer a
importancia da diversidade e da luta indigena e africana.

> Espelho para instalar nas salas de aula: Ao olhar no espelho a crianga experimenta
diferentes sensacOes, além de ser um valioso instrumento para a construcdo da
identidade. Assim, é importante que ele tenha um lugar no espaco das salas e que seja
acessivel a todas as criancgas. Olhar para o espelho e ver a propria imagem, ver o outro e
o0 ambiente da sala com oportunidade para experimentar angulos diferentes do mesmo
olhar.

> Instrumentos musicais e jogos africanos, afro-brasileiros e indigenas: embora esteja
presente em diversos pontos do nosso cotidiano, nem sempre a cultura e/ou histéria
indigena e africana é valorizada. Assim, inserir no cotidiano escolar € uma maneira de
reconhecer a importancia da diversidade e da luta indigena e africana.

> Contagbes de historias e/ou apresentacdes de musicais com temas africanos,
afro-brasileiros e indigenas: proporcionar aos estudantes conhecer as formas
diferenciadas com que esses povos e culturas percebem o mundo e a prépria literatura.
Destaca-se ainda, que as produgdes indigenas, africanas e afro-brasileiras mobilizam os
sentidos além do visual, como a sonoridade e a musicalidade. E nessa perspectiva que as
narrativas afro-brasileiras, africanas e indigenas surgem como uma ferramenta potente
para trabalhar o género literdrio conto e para a pratica de uma educacdo inclusiva e com
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respeito a diversidade.

6.1. Critérios Para Avaliacao De Livros Com Base Nos Pressupostos Das
Diretrizes Curriculares Nacionais Para A Educag¢ao Das Rela¢oes
Etnico-Raciais E Para O Ensino De Histdria E Cultura Afro-Brasileira
E Africana (Brasil, 2004)

O presente documento é fruto de estudos, reflexdes e didlogos dos membros da
Comissdo de Trabalho Mista (CTM) criada pela Portaria SEDU n. 18, de 22 de fevereiro de 2019,
em atendimento a deliberacdo CMESO N2 05/2018, de 28 de novembro de 2018, que atualiza
Normas para garantir a implementacdo dos Artigos 26A e 79B da Lei de Diretrizes e Bases da
Educacdo Nacional) (BRASIL, 1996) que incluem, no curriculo oficial da rede de ensino, a
obrigatoriedade da tematica “Histéria e Cultura Afro-Brasileira e Indigena”. Os critérios, aqui
elencados, tém como objetivo trazer subsidios aos profissionais da educacdo para a analise e
escolha de recursos literdrios que favorecam a Educacdo das Relagdes Etnico-Raciais e a
promoc¢do da reparacao histérica e justica social, reconhecimento e valorizacdo de histérias e
culturas afro-brasileiras e africanas em suas a¢Oes pedagdgicas. De acordo aos preceitos das
DCNERER (BRASIL, 2004) é indispensavel reflexdo constante a respeito dos recursos e escolhas
pedagdgicas realizadas. Para isso, se faz necessaria a construcdao de um olhar critico visando
contrapor a visdo eurocentrada. Nesse contexto, para garantir a oferta de literaturas que
contemplem as identidades negras e indigenas, de forma positiva e propositiva, é pertinente
considerar o carater formativo dos livros de literatura infanto-juvenil. Pautados num referencial
tedrico que assume a categoria racial como critério analitico (SILVA, 2011; ARAUJO; FERRANDO,
2017; PEREIRA; NASCIMENTO, 2020), assumimos que as narrativas e suas ilustracdes tém forte
impacto na constru¢gao do imagindrio social, razdo pela qual é necessaria uma reflexao
constante a respeito dos recursos e escolhas pedagdgicas realizadas.

6.2. Critérios Para Avaliagdo De Livros Com Personagens Negros/
Indigenas Ou Com Abordagem De Temas Relacionados As
Cosmovisdes De Matrizes Africanas/ Indigenas

I.  Olivro aborda cosmovisGes de matrizes africanas ou indigenas?

Por cosmovisdo entende-se a visdao de mundo, valores e principios que remetem a
ancestralidade dos povos africanos e indigenas. Neste item é preciso avaliar se a narrativa faz
referéncia a temdticas da cultura, modos de pensar o mundo, expressdes artisticas e historicas
que referenciam as nossas raizes africanas, afro-brasileiras ou indigenas.

A. Ha personagens negros / indigenas?

B. Os personagens sdo protagonistas?

Il.  AsilustragGes valorizam os fenétipos negros / indigenas?

Observar se as ilustracdes favorecem a construcdo positiva da imagem das pessoas
negras / indigenas. E preciso se atentar a qualidade das ilustracdes com foco nos detalhes dos
personagens como cabelos, tracos fisiondmicos e outras formas de representacao, avaliando se
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estas propiciam o reconhecimento da estética negra / indigena de forma positiva.

A. Ha representagGes estereotipadas dos povos negros/indigenas associados a

imagens de animais que contribuam para a sua desumaniza¢do?

Observar se as ilustragdes apresentam representacées humanas negras/indigenas
associadas a animais, ou com tracos fenotipicos pejorativos como ldbios exageradamente
volumosos e avermelhados ou quadris demasiadamente largos, dentre outras representacdes
formuladas na intencdo de desumanizar as populag¢Ges negras/indigenas.

Ressalta-se que as associagdes entre animais e seres humanos, pensadas a partir
das cosmovisdes africanas e indigenas ndo comp&em perspectivas desumanizadoras.

B. Os personagens negros estdo retratados em posi¢Ges socialmente
desvalorizadas?

Observar se a narrativa textual e as ilustracdes confinam personagens
negros/indigenas a profissGes e representa¢des socialmente desvalorizadas, com exceg¢do as
situacOes em que, na intencdo de agregar valor positivo a historia e identidade negra/indigena,
tais posicdes componham o contexto do histérico de vida da (o) personagem.

C. Hadiversidade estética em representagGes negras/indigenas nas narrativas
textuais e/ou visuais deste livro?
Nos grupos indigenas é preciso reconhecer as diversas etnias, estéticas e modos de
viver possibilitando o respeito aos diferentes modos de ser indigena no contexto atual.
Neste sentido, é preciso também compreender que ha negros/as com diferentes
texturas/ cores de cabelos, tons de peles e fendtipos, sendo este um ponto importante de
reconhecimento e valorizacdo das multiplas identidades negras.

lll. Os adjetivos que caracterizam os/as personagens negros (as) ou indigenas favorecem a
construgdo de imagens positivas dessas populagdes?
Refletir se as caracteristicas dos personagens negros (as)/ indigenas sdo descritas
com adjetivos depreciativos que tendem a desfavorecer a populagdo negra, como nos casos em
que, habitualmente, relacionam a cor preta a negatividade.

IV. Ao enfocar povos africanos ou indigenas e suas culturas, o livro traz especificidades de
cada etnia/localidade/pais/regido evitando generalizagdes?

E necessdrio reconhecer a existéncia das especificidades que compdem a
diversidade histérica e cultural dos povos africanos e indigenas para evitar generalizagdes em
relacdo a complexa dimensdo espacial e temporal da histéria da Africa, dos africanos, de seus
descendentes da diaspora e dos povos indigenas.

A. Ao enfocar os povos africanos e suas culturas, o livro supera esteredtipos que
relacionam o continente a pobreza/escassez?

A superacdo de estereétipos diz respeito ao tratamento da histéria do continente
africano em uma perspectiva positiva e ndo sé de denulncia da miséria e discrimina¢des que
atingem o continente. Observa-se a necessidade de um tratamento articulado com a histéria
dos afrodescendentes no Brasil, conforme prerrogativas das DCNERER (2004, p.19).

B. Ao enfocar povos indigenas e suas culturas, o livro supera esteredtipos que os
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definem como atrasados e selvagens?
Esse item diz respeito ao reconhecimento dos povos indigenas e a ndo-veiculagao
de preconceitos, esteredtipos ou qualquer outra forma de discriminagao, conforme PARECER
CNE/CEB N2 14/2015).

V. Olivro traz referéncias visuais / textuais que contribuam para o reconhecimento e
valorizacdo da beleza e estética negra e indigena?
Reconhecer exige direcionar positivamente as referéncias aos negros e indigenas no
sentido do respeito e da corre¢dao de posturas, palavras preconceituosas e atitudes veladas ou
explicitas.

VI. O livro traz referéncias visuais / textuais que superem a normalizacdo da ideia da cultura
e valores brancos como universais?

As referéncias visuais e textuais do livro abrigam outro(s) modo (s) de ser e
viver de forma a questionar, ainda que indiretamente, a normatizacdao dos padrdes da
branquitude como constituidora Unica e universal dos padrdes sociais de humanidade.

A superacdo de pressupostos historico-culturais euro-brancos referenciados
como valores universais esta também relacionada a supera¢do do mito da democracia
racial, pois este se fundamenta na ideia unilateral e branca de conforto e de privilégio
nas relagbes inter-raciais. A qual identifica como bom e perfeito tudo o que é ou se
aproxima do branco europeu.

Considerando os critérios elencados acima, este livro é indicado para a composicao
dos Planos de Ensino/Trabalho conforme as modalidades/etapas atendidas na Instituicdo
Educacional?
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EIXO ADMINISTRATIVO

1. Material Administrativo

Recursos para aquisicdo de material de consumo para drea administrativa,
suprimentos de informatica, cartério, locacdo de copiadoras, bem como, servicos de
reprografia.

e Alcool (liquido, gel); e Canetas coloridas;
e Algoddo; e Capa para diario de classe;
e Almofada para carimbos; e Capacho;
e Apontador para lapis; e Carimbos administrativos;
e Bateria para filmadora e camera e Carregador de pilhas;
fotografica; e Cartucho de tinta preta e colorida
e Bloco para flip-chart; (para impressora com uso
® Bloco adesivo / notas adesivas; racionalizado, coerente e restrito aos
e Blocos de arquitetura; planos pedagogicos e servigos
e Cabo para aparelho elétrico; administrativos especificos);
e Cabo USB; e Chaveiros de identificacdo;
e Cabos para impressora; e Chips de celular;
e (aixa para arquivo morto; e C(lips;
e (Calculadora de bolso; e Cola (EVA, instantanea, isopor);
e Caneta corretiva; o Colchetes;
e Caneta esferogréfica; e Compasso;
e Caneta gel; e Compressa de gaze;
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Cordinha de varal;

Corretivo em fita;

Corretivo liquido;

Cracha transparente;

Creme dental;

Curativo adesivo;

Elastico;

Envelope (varios tamanhos);
Envelope pardo pequeno e grande;
Envelopes para CDs;

Esponjas;

Espiral e capa para encadernacgao;
Esquadro;

Estilete;

Etiquetas;

Extrator de grampos;

Fecha-caixa;

Filtro de agua para salas de aula
(unitarios);

Filtro de linha;

e Fitas adesivas (dupla-face, dupla-face

espuma, marrom, transparente, etc.);
Fita crepe;

Fita magica;

Fita microporosa;

Fita para demarcacdo de area;

Fita para impressora matricial;
Fitas decorativas;

Fitilho sortido;

Flanela;

Formulario continuo;
Fotocondutor;

Furador para papel pequeno;
Grafite para lapiseira;

Grampeador de tapeceiro;
Grampeador pequeno;

Grampo para grampeador;

Grampo trilho;

Impressdo de fotos;

Inflador de balGes (bexigas);

kit primeiros socorros (esparadrapo,
atadura, curativo, gaze, bandagem,
absorvente, etc.);
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Lamina para estilete;

Lapiseira;

Lenco de papel;

Livro ata;

Livro caixa;

Livros fiscais;

Lixa;

Lixeiras infantis para patio (palhacinho,
sapinho, etc.) até 100 litros;

Luvas descartaveis;

Marca texto;

Marcador para quadro branco;
Marcador Permanente;

Mascaras descartaveis;

Midias diversas (CD-R, DVD-R, Cartbes
SD e Micro SD, pen-drive;
Molha-dedo;

Mouse Pad;

Mouse;

Mural ou quadro de cortica;
Organizador de gaveta e mesa;

Pano de chao alvejado;

Pasta catalogo com plastico;

Pasta catalogo;

Pasta com aba elastica;

Pasta com ferragem (papeldo ou
pldstico);

Pasta com grampo trilho;

Pasta L;

Pasta polionda;

Pasta polipropileno (varias espessuras);
Pasta sanfonada;

Pasta suspensa;

Peneira para pintura;

Pequenos itens de custeio referente as
demandas de tecnologia assistiva;

® Percevejo;

Pilhas/pilhas
carregador para pilha e baterias;

recarregaveis e

Pincel ou caneta para quadro branco;
Pistola de cola quente;

Plastico 2 ou 4 furos;

Plastico grosso para forrar mesas;



Plastico para plastificadora; Saco plastico;

Porta caneta; Saco refil para aspirador de p9;
Porta carimbo; Sapatilha propé;

Porta CD; Sulfitdo;

Porta clips; Sulfite;

Porta papel; Suporte para fita adesiva;
Tecido/plastico para toalha de mesa;
Suporte simples para dgua;

Teclado para computador;

Pranchetas (madeira e acrilico);
Pregadores de roupa;

Protetor auricular;

Quadro flanelado; Termometro;
Quadro mural com vidro e chave; Tesoura para uso geral;
Rastelo para jardim; Tinta para carimbo;
Refil para cola quente; Toalha de mesa;
Refil para plastificadora; Toner para impressora;

Regador; Transparéncia xerografica;

Reldgio de parede (modelo basico Tunel (material para educacgao fisica);

alimentado por pilhas AA, exceto inox); Vasos e floreiras;

e Revestimento de cadeiras; Visores para pasta suspensa.

2. Contabilidade

Esta previsto, no Plano de Trabalho Referencial, recurso especifico para pagamento
da Contabilidade e toda execucdo dos servicos contdbeis e prestacao de contas da APM. Os
servicos de contabilidade poderdo ser contratados e formalizados por meio de contratos anuais,

cujas copias deverdo ser apresentadas na primeira prestacao de contas de cada exercicio.

EIXO MANUTENGAO E ESTRUTURA

1. Programa Escola Linda de Verdade

A manutencdo predial é essencial para garantir a seguranca, o conforto e a
funcionalidade de um edificio. Ela consiste em um conjunto de atividades que visam conservar
e recuperar sistemas como elétrico, hidraulico, de seguranca, climatizacdo, elevadores, areas
comuns e fachada.

Existem trés tipos principais de manutencgao predial:

e Preventiva: Realizada de forma programada para evitar falhas, com base em um
cronograma pré-estabelecido.

e Corretiva: Executada apds a ocorréncia de um problema, visando reparar a falha.
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e Preditiva: Utiliza tecnologias para prever falhas futuras, permitindo intervengdes antes
gue elas ocorram.

Com o objetivo de proporcionar um ambiente escolar mais seguro, confortavel e
estimulante para estudantes e professores, a Secretaria da Educagao criou o programa "Escola
Linda de Verdade" que visa a melhoria da infraestrutura das escolas publicas municipais através
da manutencdo predial preventiva e corretiva, conservacdo e pequenos reparos no prédio e
adequacao de ambientes fisicos utilizando os recursos do Fundo Rotativo da Escola.

O programa "Escola Linda de Verdade" traz diversos beneficios, como:

e Melhoria do desempenho dos alunos: Um ambiente escolar mais adequado contribui
para um melhor desempenho académico.

e Redugao da evasao escolar: Um ambiente mais agradavel incentiva os alunos a
permanecerem na escola.

e Valorizacao dos profissionais da educagao: Um ambiente de trabalho mais adequado
atrai e valoriza os profissionais da educagao.

e Fortalecimento da rede municipal de ensino: Um investimento na infraestrutura escolar
torna a rede municipal mais atrativa e competitiva.

e Empoderamento da comunidade escolar: A participacdo da comunidade nas decisdes
relacionadas a manutengao da escola promove o senso de pertencimento e a
corresponsabilidade.

As acOes neste subeixo devem contemplar a aquisicdo de materiais e servigos para
manutencdo e conservacao predial, incluindo reparos em sistemas hidraulicos, elétricos,
pintura, serralheria entre outras pequenas manutengoes.

Todos os servicos devem estar descritos de forma clara e objetiva no Plano de
Trabalho para a aprovacdao da Comissdo de Analise.

Ao planejar a realizagdo de qualquer servigo de manutengao predial, é fundamental
ter em mente a importancia da acessibilidade. Ao garantir que o ambiente seja acessivel,
estamos promovendo a inclusdo social e garantindo que pessoas com diferentes necessidades
possam utilizar os espagos de forma autbnoma e segura.

Além disso, para servicos que envolvam trabalho em altura, é essencial verificar se o
profissional possui as certificacdes e treinamentos adequados para atuar nesse tipo de
atividade. Isso inclui comprovacdo de que o profissional esta apto a utilizar equipamentos de
protecdao e seguir as normas de seguranga pertinentes, evitando riscos tanto para ele quanto
para outras pessoas envolvidas.

Outro ponto importante é a qualidade da acustica ja que é fundamental para o
aprendizado dos alunos e o bem-estar de todos que ocupam o espaco. Um ambiente com
ruidos excessivos pode prejudicar a concentracdo, a comunicacdo e a saude auditiva. Ao realizar
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as manuteng¢des prediais nas escolas, a escolha dos materiais adequados pode transformar o
ambiente em um espaco mais silencioso e propicio ao aprendizado. Com isso é sempre
importante priorizar materiais que favoregam a acustica da escola como forros acusticos,
paredes com isolamento acustico, pisos flutuantes, portas e janelas acusticas, espumas e
painéis acusticos.

Da mesma maneira, a selegao do piso deve ser cuidadosamente avaliada ao planejar
a troca. Alguns ambientes tém recomendagdes especificas para diferentes tipos de piso;
portanto, a contratacdo de profissionais qualificados e a observancia das normas de seguranca
sdo fundamentais para a realizacdo de um trabalho eficiente e seguro se necessario.

Em caso de duvida quanto a necessidade de ART ou demais certificacGes consulte o
setor de manuteng¢ao para mais esclarecimentos.

estruturais.

r |
: Os recursos deverao ser utilizados em espacos ja :
: existentes, VEDADAS as construcgoes, edificagdes ou reformas |
- l
I 1

Seguem alguns exemplos de pequenas manutengdes que a APM poderd
executar com este recurso, lembrando que os pagamentos da mao de obra deverao ser
efetuados mediante apresentacdo da Nota Fiscal dos servicos executados:

® Pequenos reparos em instala¢des elétricas, hidraulicas e telefonia;

® Servigos de carpintaria, marcenaria e serralheria;

e Servicos de pintura sob a orientacdo da Divisdo de Obras, Manutencdo Escolar e Apoio
Logistico;

e Troca de lampadas, reatores (dar preferéncia para troca para lampadas de led), luminarias;

e Conserto e/ou substituicdo de esquadrias, portas, batentes, grades e alambrados,
eliminacdo de pontos de ferrugem, desempeno e lubrificacdo de portas, portdes, janelas e
demais esquadrias;

e Substituicdo, reparos e lubrificacdo de fechaduras, dobradicas e trincos danificados,
inclusive troca de tambores, segredos, confec¢cdo de chaves e aquisicdo de cadeados;

e Substituicdo de vidros quebrados ou trincados;
Manutencgdo, substituicdo, reparos, pintura, impermeabilizacdo e limpeza de telhados,
calhas, canaletas, rufos, condutores, valetas, valas, ralos e similares. Essas verificacdes e
servicos devem ser feitos preventivamente, com a frequéncia de uma vez a cada 30 dias
nos periodos chuvosos e a cada 60 dias nos periodos de estiagem, de modo a evitar
goteiras, transbordamentos e alagamentos;
Limpeza e Manutencgao do Filtro Central;

e Conserto, revisdo, substituicdo e desobstrucdo das instalacdes hidraulicas, reparos e
substituicdo de torneiras, valvulas, conexdes, registros, sifdes, valvulas de descarga;

e Troca de areia do parque;

e Higienizacao da areia do parque;
Retirada de entulho apds execucdo de servicos (aluguel de cagcamba);

58



® Recarga e Manutencao de Extintores de Incéndio;

Manejo de pombo, abelha.

A seguir,

listamos alguns itens, cuja aquisicdo pode fazer parte do

necessario para execucao dos servicos descritos no Plano de Trabalho:

Adaptador para vaso sanitario infantil;
Areia;

Assento sanitario infantil/adulto;
Benjamim;

Bracadeira;

Brocas para furadeira;

Buchas;

Cadeado;

Calhas de luz;

Canaleta plastica para passagem de
fiacao;

Cantoneiras para parede;

Chave de fenda;

Chaves (cdpias e confecgdo);
Chuveiro;

Cimento;

Cola de madeira;

Cola de silicone;

Cola plastica;

Contator para bomba d’agua;
Corrente para cadeados;

Corrente;

Corrimao;

Cortina ou blackout em tecido;
Cotovelo;

Courinho para torneira;

Disjuntor;

Domus (manutencdo, troca, limpeza);
Elementos filtrantes para filtros de
agua;

Espelho para interruptores, tomada;
Espelho;

Extensdo elétrica;
Fechadura/macaneta, dobradicas e
batentes;

Ferramentas avulsas para pequenos
consertos;

Ferramentas manuais;
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Filtro de agua unitdrio;

Fios de diversas bitolas;

Fita antiderrapante;

Fita isolante;

Fita veda rosca;

Gesso;

Grampeador para tapeceiro;
Interruptor;

Kits de jardinagem;
Lampadas;

Lixas para parede, madeira ou ferro;
Mangueira;

Martelo;

Massa corrida;

Mola aérea para portas;
Parafuso;

Paviflex e Persiana (conserto/lavagem);

Persiana sob medida;

Pincéis;

Portas ou folhas de porta;

Prego;

Puxador;

Rastelo para jardim;

Reator;

Redes de protecdao em nylon —
instalacdo e manutencao;
Refletores;

Registros/torneiras;

Resisténcia para torneira e chuveiro;
Rodapés;

Saboneteira para fixar na parede;
Sensores de pontos de alarme (em
sistema ja existente);

Sifao;

Silicone;

Suporte de papel higiénico;
Suporte de papel toalha;
Suporte para mangueira;
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e Suporte para sabonete liquido; Trilho para cortina;

o Telha; Trinco;

e Tinta; Tubos e conexdes hidraulicos;
[ J

Toldos/coberturas (manutencgdo e Vaso sanitario infantil/adulto;

reposicdo de existentes); Vela para filtro de agua.

e Tomada;

1.1. Porteiro eletronico e fechadura automatica

Este recurso traz maior seguranga e gera maior produtividade nos atendimentos,

visto que podem incluir imagens de video para identificagdao de visitantes.

Fonte eletronica 12 volts;

Grade protecdo externa de cameras;
Kit porteiro;

Switch ethernet de rede (portas);
Switch HDMI.

TubulagGes, eletrodutos flexiveis.

Botdo acionamento;

Caixa acoplamento para cabos;
Cameras de monitoramento;
Conectores;

Extensores de cabo de rede;
Fechadura elétrica;

2. Manutengao de Bens Patrimoniados

Este subeixo é especifico para as despesas com conserto e manutencdo de
equipamentos e mobilidrios patrimoniados, sob guarda da Instituicdo Educacional. Pode ser
utilizado tanto para pagamento de mao de obra quanto para aquisicao de pecas especificas para
tais servigos. Alertamos que a legislagdo municipal ndo indica, a principio, a manutengdo de
bens cujo valor da manutencdo seja superior a 50% do valor de um bem equivalente novo
(Decreto n? 26.400/2021).

e

ATENCAO: Para garantir a correta execucdo dos servicos de manutengdo nas I
lousas digitais, é indispensavel solicitar a autorizagao da EDUTEC através dos |
canais eletronicos antes de iniciar qualquer procedimento.

L]

=

- - - - L - - - - = -

Para regularidade da despesa, € indispensavel indicar o nimero de Patriménio do
bem no documento fiscal (pode ser a mao, no corpo da via original).

*ATENCAO*
Aquisicdo de suprimentos de informatica ndao se enquadra neste segmento.

3. Pequenas Despesas / Combustivel
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Este subeixo destina-se a realizacdo de pequenos reparos imprevisiveis e
indispensaveis ao funcionamento da unidade escolar, limitado ao valor de até R$ 5.000,00
(cinco mil reais) por més, bem como a aquisicio emergencial de materiais administrativos
e/ou pedagdgicos, mediante apresentacdo de justificativa devidamente fundamentada, para
atendimento imediato em situagbes de necessidade urgente. Inclui-se, ainda, a aquisi¢do
emergencial de agua potdvel e copos descartaveis, nos casos de falta de abastecimento de
agua na unidade escolar.

Além do valor mensal destinado as pequenas despesas, é permitida a utilizacdo do
auxilio combustivel, limitado a RS 200,00 (duzentos reais) mensais, exclusivamente para
deslocamentos relacionados as atividades do Fundo Rotativo da Escola.

Para garantir a agilidade na execugao dos servigos e a continuidade do atendimento,
nao serd exigida a apresentacao de trés orcamentos nesses casos. Entretanto, é imprescindivel
qgue a necessidade de execucdo do servico seja formalmente comunicada ao Setor de
Manuteng¢do, com cépia ao Setor do Fundo Rotativo da Escola (FRE).

Antes da aquisicdao de quaisquer materiais, restrita a situacdes de necessidade
inesperada e emergencial, devera haver manifestacdo formal de negativa de fornecimento pelo
Setor de Materiais (SAEMAT), sendo vedada a utilizacdo deste subeixo para aquisi¢cdes rotineiras
do dia a dia da unidade escolar.

Exemplos de pequenas manutengdes passiveis de execug¢ao

A APM podera executar, com recursos deste subeixo, a contratagdo de mao de obra
para a realizacdo de servigcos necessarios e urgentes, tais como:

e Manutenc¢do emergencial na rede de internet e telefonia;

e Manutencdo emergencial em construgdo civil, incluindo calcadas, pisos,
revestimentos, muros, alambrados, telhados, forros, infiltracdes, calhas, portas,
janelas, grelhas, ralos, tampas de esgoto ou caixas de gordura, vidros, grades e
portdes;

e Manutencdao emergencial elétrica, como troca de lampadas e refletores,
reatores, disjuntores, fiacdo, chuveiros, tomadas, interruptores, localizacdo e
reparo de curto-circuitos, alimentacdo elétrica de cdmeras de seguranca, alarmes
e portoes eletronicos, bem como aterramento;

e Manutencao emergencial hidraulica, incluindo desobstrucdo da rede de esgoto
e drenagem, verificacdo e correcdo de vazamentos, infiltragdes, substituicao de
registros, valvulas, sifdes, torneiras, chuveiros, vasos sanitdrios, caixas de
gordura, calhas e drenos;

e Manutencdo emergencial e substituicdo de filtros;

e Manutencao emergencial em serralheria, compreendendo reparos de solda,
substituicdo de pecgas danificadas, eliminacao de ferrugem e pintura de mesas,
cadeiras, bancos, portas, janelas, grelhas, travas, fechaduras, grades, portdes,
corrimados, brinquedos de parque, parafusos, rebites e telas de protecao;
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Manutengdao emergencial em marcenaria e carpintaria, incluindo portas,
janelas, batentes, brinquedos de madeira, cadeiras, mesas, armarios, painéis,
lousas, bem como a substituicdo de pecas soltas ou danificadas e dobradicas;
Manutencdo emergencial em bens patrimoniais, tais como mobiliario,
lavadoras, tanquinhos, secadoras, geladeiras, micro-ondas, filtros centrais,
bebedouros, purificadores, ventiladores, impressoras, equipamentos de
videomonitoramento e seguranga, interfones e portarias eletronicas;

Servicos emergenciais de chaveiro, interfone, portdes eletronicos e vidracaria;
Servicos emergenciais decorrentes de intempéries climaticas, riscos bioldgicos,
situacGes de vulnerabilidade e seguranca, bem como ocorréncias de roubos,
furtos e vandalismo;

Higienizacido emergencial de tanques de areia, nos casos de contaminagao
bioldgica e/ou infestacdo de pragas;

Aquisicdo de materiais necessarios a execugao dos servigos elencados.
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1.

EIXO BENS PERMANENTES

Bem Permanente Pedagégico/Administrativo

Opc¢odes de equipamentos e mobilidrios classificados como bens permanentes que a
APM podera incluir no Plano de Trabalho.

Ressalta-se que todos os itens que a APM pretende adquirir devera constar de
forma expressa, detalhada e prévia no Plano de Trabalho, o qual serd submetido a analise e
aprovagao da Comissao, sendo vedada a aquisi¢cdo de itens ndo previstos.

Amplificador de som;

e Aparelho celular (até o valor maximo

de RS 1.300,00);
e 1 plano até RS 60,00 mensal e
Chip — (CUSTEIO);
Aparelho telefénico;

e Aparelho de som;

Ar condicionado para o laboratério de
informatica;

Armarios;

Arquivo de ago ou madeira;
Balanco pequeno para bercario;
Balcdo (tipo atendimento);
Bancos;

Banqueta;

Bebedouro para uso comunitario;
Bicicleta infantil;

Brinquedos para parque madeira, ferro
e/ou aco;

Brinquedos médios de plastico (Ex;
escorrega, gangorra, Motoca);
Cadeira de escritorio;

Caixa acustica;

Caixa acustica amplificada;

Camera digital;

Casinhas de plastico;

Computador;

Conteiner para lixo a partir de 240
litros;

Copiadora;

Data show (projetor multimidia);
Fragmentadora de papel;
Desumidificador de papel;
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Encadernadora;

Escada;

Espelho com Moldura (nao fixo);
Estabilizador;

Estante de madeira de aco;
Ferramentas elétricas;
Guilhotina;

HD Externo;

HUB;

Impressora;

Instrumentos musicais (consultar
informando o tipo);
Lavadora de alta pressao;
Maquina de cortar EV.A.;
Mesa de Escritorio;

Mesas;

Microfones;

Monitor de video;

Nichos;

Nobreak;

Perfurador de papel profissional;
Persianas;

Plastificadora;

Prateleiras;

Puffs para espaco de leitura;
Quadro branco;

Quadro de avisos;

Quadro de chaves;

Quadro negro;
Retroprojetor;

Roteador;

Scanner;

Switch;



e Tela de projecao; e Transformador de voltagem (consultar
e Tripé (para microfone, filmadora, tela); informando o modelo);
e Tonquinha (toda em plastico); e Ventiladores (de coluna ou de parede —
e Triciclos diversos; ndo sdo permitidos ventiladores de
e TV (informar qual serd o uso); teto).
1.1. Bens Permanentes para Alunos NEE
® Brinquedos adaptados para o parque; ® Madquina para Corte de Papéis (Ex.
e Cadeira para Alimentacao; Silhouette);

e Calculadora Sonora e Software para Mobiliario adaptado;
producdo de desenhos graficos e Reglete de Mesa Pungado;
tateis; Rotuladora braille;
Computador; Scanner;

Globo Terrestre Adaptado; Soroban;
Guia de Assinatura; Tablet;

2.

Impressora Braille; Teclado com colméia;

Impressora Laser; Teclado com contraste;

Kit de Desenho Geométrico adaptado; Teclado Para Baixa Visdo;

Lupa Eletroénica; Trocador.

Maquina Braille;

1.2. Bens Permanentes - Manuten¢ao do Espago Maker

Balanca de cozinha digital; professor);
Camera de foto e filmagem; e Microfones;
Dispositivo de informatica (Notebook, ® Mini serra elétrica (para uso do
Computador, tablet, celular); professor);
Dispositivo de informatica com tela e Mobilidrio: Bancadas, Mesas, Estantes,
touch para alunos com deficiéncia; Armarios, Banquetas, pia;
Ferramentas (furadeira, parafusadeira, o Nobreaks;
lixadeira) (para uso do professor); e QOrganizadores do espaco: carrinho
Gravadores de som; gaveteiro, nichos, estante, caixa box
HD externo; (em aluminio), painel “porta
Impressora 3D; ferramentas”;
Impressora Laser ou Jato de Tinta; ® Projetores Multimidia.
M4dquina de costura (para uso do

Bens Permanentes - Educacdao Fisica e Projetos Esportivos

Educacionais

Banco, Sueco, Madeira, Emparelhado, Esportivo, 3m X 30 Cm X 30 Cm (Esportes Técnico
Combinatério/Ginastica);

Barras fixas e méveis para dancga (Dancas);

Barreira de salto ajustavel;
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Caixa de Som portatil;

Caixote de Madeira 15, 20, 30, 50 Cm (Praticas Corporais de Aventura);
Caixote, Palco e Rampa para Manobra de Skate (Praticas Corporais de Aventura);
Cortinas e suportes para cendrio (Dancas);

Material para Cenario (Dancas);

Mesa Oficial de Tamancobol;

Mesa de madeira para xadrez com gavetas;

Mesa de Ténis de Mesa (Esportes de Rede/Parede);

Mesa de Teqball;

Mesa Oficial de Xadrez (Brincadeiras e Jogos);

Mesa para Pebolim;

Mesa para Ténis de Mesa Oficial - 2740(C) X 1520(L) X 760(A);

Mini Cama Elastica 90cm (Esportes Técnico Combinatdrio/Ginastica);
Monociclo Mirim Aro 16 (Atividade Circense);

Monociclo (Atividade Circense);
Perna de Pau Para Iniciante (Atividade Circense);
Perna de Pau Profissional De Aluminio Desmontavel;

Plinto Piramidal em Madeira (Esportes Técnico Combinatdrio/Ginastica);
Suporte portatil ou poste de Badminton;

Tabela de basquete com regulagem de altura;

Tabua de Equilibrio com Rolo/Rola Rola (Atividade Circense);
Trampolim;

Trave de Equilibrio (Esportes Técnico Combinatério/Ginastica);

Trave de Equilibrio (Atividade Circense);

Trave de Futsal;

Bens Permanentes - Projetos Sedu

3.1. Educasom

Bombo; ® Repique;

Caixas de guerra 14x5; e Timbas 50x11;

Chimbal 13 ou 14; e Instrumentos de cordas, sopro ou
Lira 25 tecla; percussao.

Surdo;

3.2. Projeto Brincancias

Bancos de troncos de madeira (altura maxima de 0,30m;

Bancadas ou mesas apropriadas ao tamanho das criangas (mobiliario);
Carrinho de materiais;

Expositores aéreos;

Gangorra sonora;

Mesas de luz, para o trabalho com sombras e transparéncias;

Mesa espelhada.
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3.3. Projeto AlfaCon

e Cronbmetro;

e Microfone de lapela sem fio para gravacao de voz;

e Fone de ouvido;

e Headset.

4. Bens Permanentes - Educag¢ao para as relagdes étnico-raciais

e Espelho para instalar nas salas de aula: Ao olhar no espelho a crianga experimenta
diferentes sensacdes, além de ser um valioso instrumento para a construcdo da
identidade. Assim, é importante que ele tenha um lugar no espaco das salas e que seja
acessivel a todas as criancas. Olhar para o espelho e ver a prdpria imagem, ver o outro e
o ambiente da sala com oportunidade para experimentar angulos diferentes do mesmo
olhar.

e Instrumentos musicais e jogos africanos, afro-brasileiros e indigenas: embora esteja
presente em diversos pontos do nosso cotidiano, nem sempre a cultura e/ou
historia indigena e africana é valorizada. Assim, inserir no cotidiano escolar é uma
maneira de reconhecer a importancia da diversidade e da luta indigena e africana.

5. Bens permanentes de Tecnologia Assistiva
Para que servem os bens permanentes de tecnologia assistiva nas escolas?
I.  Facilitar o acesso ao curriculo escolar, proporcionando outras formas de acompanhar as
atividades, leitura, escrita, comunicacdo e interacdo com o conteldo e pessoas.
II.  Promover autonomia e independéncia, esses equipamentos auxiliam a realizacdo de
tarefas sem a necessidade constante de ajuda, aumentando a confianga e autoestima.
lll.  Garantir acessibilidade no ambiente escolar, adaptando o espaco e as as atividades para
que todos tenham condigdes de participagdo igualitaria, respeitando as diferengas e
necessidades individuais.
IV.  Apoiar os professores e os profissionais da educacao, facilitando o trabalho pedagdgico,
oferecendo recursos para adaptar metodologias e materiais didaticos.
5.1. Brinquedos adaptados para o parque
e Balanco adaptado cadeirante; com trava peitoral e cinto pélvico;
e Balan¢o com cadeira plastica acessivel e Gira-gira adaptado cadeirante;

e Gangorra adaptada cadeirante.
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5.2. Comunicagao

® Pranchas de comunicagdo alternativa; e Avental para comunicagao;

5.3. Dispositivos para sentar e posicionamento postural

® Apoio para os pés; para bebés;

e Assento scallop; e Cadeira escolar adaptada (estofada
e Balanco lunar Montessori (ou Gangorra com cintos pélvico e escapular, apoio
Pikler); de pés e estabilizador de cabeca);

e Cadeira assento de chdao bumbo seat e Cadeira para alimentacao;

e Cantinho escolar em madeira com tilt;

5.4. Materiais para auxilio na leitura

e Lupa Eletronica; e Rotuladora braille;
® Lupa de pagina com iluminacdo em e Video ampliador de mesa;
LED;

e Lupa em barra;

5.5. Materiais para auxilio na escrita e matematica

e Calculadora Sonora e Software para e Maquina Braille;
producdo de desenhos graficos e e Puncdo;
tateis; ® Reglete de mesa pagina inteira.

e Gabarito A4 para escrita ampliada;

5.6. Mobiliadrio adaptado

e Barra de apoio para banheiro; altura e inclinagao;

® Mesa escolar recortada com ajuste de Tampo de mesa para cadeira de rodas;

e Trocador/ Maca.

5.7. Softwares

Sugestdes retiradas do Manual Orientador para Aquisicdo de recursos pedagoégicos
e de tecnologia assistiva para as unidades escolares por meio do PDDE-Paulista 2021.

5.7.1. Deficiéncia auditiva/surdez

e ABEILLE LIBRAS - Um aplicativo gratuito focado no aprendizado de Libras.
o EXPRESSIA - Uma ferramenta utilizada para comunicacdo alternativa e aumentativa.
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HANDTALK - E uma plataforma para celulares que traduz simultaneamente Libras/Lingua
Portuguesa e Lingua Portuguesa/Libras, este potencializa a comunicag¢do entre os surdos e
0s ouvintes.

LIVE TRANSCRIBE - O software transforma o som capturado pelo dispositivo de entrada em
legendas na tela. O objetivo € uma maior autonomia nas interacdes cotidianas.

NVDA - Software para leitura de tela. Leitor de tela gratuito para Windows.

SOUND AMPLIFIER - O software filtra, aumenta e amplifica sons ao redor do dispositivo,
criando mais clareza na comunicacdo por mitigar os ruidos.

SUITE VLIBRAS - E um conjunto de ferramentas gratuitas que traduz contetdos digitais
(texto, dudio e video) em Portugués para Libras, tornando computadores, celulares e
plataformas mais acessiveis para as pessoas surdas.

TELEPATIX - Utilizado para comunicagdo alternativa, é possivel escrever e vocalizar frases
no aplicativo.

WIKILIBRAS - Plataforma com a finalidade de consultar, adicionar e corrigir sinais em Libras
de forma colaborativa.

5.7.2. Deficiéncia Intelectual

ATIVIDADES DE VIDA - Desenvolver a¢des de cunho funcional referentes ao autocuidado de
jovens e adultos.

COMUNICACAO FUNCIONAL - Auxilia na interlocu¢do de pessoas ndo alfabetizadas, por
meio de imagens e simbolos.

ORGANIZAR - Potencial para o ensino da gestdo do tempo e inclui as estagGes climaticas.
Pode auxiliar o professor no ensino de organizagao pessoal.

PARTICIPAR - Software educacional auxilia no processo de comunicacdo mediado por
dispositivos moveis e por software que potencializa que os alunos evidenciem os
sentimentos e as impressoes acerca das situacdes apresentadas, assim como comuniquem
situagdes cotidianas.

PARTICIPAR 2 - Complementar na alfabetizacdo de pessoas com deficiéncia intelectual para
a ampliacdo das possibilidades de comunicacdo alternativa por meio de recursos
computacionais. Com atividades contextualizadas e com propésito de autonomia e
inclusdo social, o software auxilia o professor no processo de ensinar e de mediar situacées
do cotidiano.

SOMAR - Auxilia no ensino social de matematica.

5.7.3. Deficiéncia Visual/cegueira

e CHROME SPEAK - Com a extensdo do Google Chrome é possivel converter textos em audio.

COLOR ENHANCER - Uma extensdo do navegador do Google para auxiliar pessoas
daltonicas, posto que possibilita que as pessoas criem filtros de cores personalizadas para
navegar na rede mundial de computadores.

CPQD ALCANCE - Tem a narragao automatica da tela do dispositivo mdvel.

e DOSVOX - O sistema operacional permite que pessoas cegas utilizem um microcomputador
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comum (PC) para desempenhar uma série de tarefas, adquirindo assim um nivel alto de
independéncia no estudo e no trabalho.

EYE-D - Inclui entre as funcbGes de reconhecimento de texto, descricdio de objetos,
localizacdo e reconhecimento ao redor do usudrio. Auxilia na identificacdo de elementos
urbanos ou rurais com a conversao de textos em voz sintetizada.

GOOGLE BRAILLEBACK - Possibilita, por meio de braille e de voz, verificar os elementos de
tela do dispositivo mével.

SEEING Al - O software usa a cdmera do celular para identificar pessoas e objetos,
descrevendo-os de forma audivel.

5.7.4. Neuroatipicidade

ABC AUTISMO - E um jogo que tem como o objetivo a alfabetizacdo dos alunos. A
funcionalidade gratuita foca em atividades de letramento.

JADE AUTISMO - Indicado para criancas de 3 a 11 anos, oferece jogos que auxiliam o
desenvolvimento cognitivo, podem ser ajustados a diferentes habilidades e necessidades.
LINA EDUCA - Pode ser utilizado como reforco na elaboracdo de atividades de leitura e de
escrita. Relaciona-se com a alfabetiza¢do e com atividades escolares.

LIVOX - O software faz a tradugao dos simbolos tocados na tela do dispositivo mével com
sintetizador de voz e potencializa a comunicacdo entre alunos e professores.
MATRAQUINHA - Os desejos e as vontades dos estudantes sdo evidenciadas por
sintetizador de voz a partir do toque nas imagens na tela do dispositivo movel.

PICTOTEA - E recomendado para pessoas neuroatipiicas ou com dificuldade de
comunicacio social. E de pictogramas digitais ao invés de material fisico.

ROTINA DIVERTIDA - Auxilia estudantes e professores no processo de ensinar e de
aprender quando existe a dificuldade de compreensao das atividades cotidianas.

STORY CREATOR - Auxiliar na interface comunicacional que pode ser constituida por
desenhos, imagens, audios, videos e textos.

TP-SHAPES - Aplicativo que apresenta formas geomeétricas para o aluno parear em
exercicio. Com o som ligado, um sintetizador de voz da alguns comandos, sinaliza quando a
operacdo ndo estd correta e dd congratula¢des. Quando os movimentos sdo corretos, o
estudante recebe adesivos ou ganha pecas.

5.8. Recursos tecnoldgicos de acessibilidade digital

Tablet;
Teclado com colméia;

Big ball mouse;
Computador com softwares acessiveis;

Impressora Braille; Teclado com contraste;

Mouse de cabega sem fio; Teclado Para Baixa Visao.

Mouse vertical;
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suprimentos rotineiramente, tais impressoras copiadoras (toner, |

Antecedendo a aquisicio de equipamentos que necessitem
fotocondutor, cartuchos), é indispensavel verificar os custos desses !
|

suprimentos, de forma a nao se tornar inviavel as APMs suas manutencgoes

com recursos dos repasses. |
|

Este Manual serd atualizado sempre que necessario, em decorréncia de alteracdes
nas normas que o regulamentam e com o objetivo de aperfeicod-lo continuamente, alinhando-o
as melhores praticas administrativas.

A versdo sempre atualizada deste Manual estard disponivel para consulta no site da
Secretaria da Educac¢ao — SEDU.

Esta versao do Manual entra em vigor na data de sua publicacao.
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