EDUCANDARIO SANTO AGOSTINHO

PLANO DE TRABALHO

INDICE
INSTITUIGAO PROPONENTE - - - = = = - = = = = = o o e e e o e e e e e oo 02
IDENTIFICAGAO DO RESPONSAVEL LEGAL - = = - = = = = = = = = = o e oo e e e oo 02
OBJETO DA PARCERIA - - - = - - - -« o oo oo 02
ATIVIDADES A SEREM EXECUTADAS E SUA METODOLOGIA - - - - - === = = = m oo e e e oo 03
METAS QUALITATIVAS E QUANTITATIVAS, PARAMETROS, INDICADORES E PERIODICIDADE - - - - - - 18
DESCRICAO DA REALIDADE DO OBJETO DA PARCERIA - - - = = - < - o o oo oo 22
ETAPAS OU FASES DE EXECUGAQ - - - = == = = = = = o oo e e e e e e oo 24
PREVISAO DE INICIO E FIM DA EXECUGAQO DA PARCERIA - - - - = =< - - o oo o oo e oo 37
MEDIDAS DE ACESSIBILIDADE - - - = = = = = = = = = = = o o e e e e e 37
OBJETIVOS GERAIS - - = - - = = = = = = = o e e e e e e e e e e 38
OBJETIVOS ESPECIFICOS - - - = - - = = = = o o o o oo e oo e 38
ESPECIFICACAO DO LOCAL DESTINADO A EXECUGAO DO AJUSTE - - - - === c s e e e e e - 39
INDICACAO DO VOLUME DE SERVIGCOS A SEREM PACTUADOS - - - - === === === - oo oo oo - - 39
RECURSOS HUMANOS - = = - = = = = = = = = e e e e e e e e e e e e e 40
RECURSOS MATERIAIS NECESSARIOS - - - - = == = = = = = o oo e e e e oo 41
FORMAS EMPREGADAS DE FISCALIZAGAQ - - - - - = = == < - = oo oo o e 42
ACOES INDISPENSAVEIS - - - - - - = - = o o oo oo m oo e e oo 43

Rua Imperatriz Leopoldina, 217 — Cerrado — Sorocaba — SP — Cep18040-010
Telefone: 3222-2265 ou 3217-3419
E-mail: edu.santoagostinho@hotmail.com
CNPJ sob 0 n° 45.406.964/0001-72



EDUCANDARIO SANTO AGOSTINHO

INSTITUICAO PROPONENTE

Nome: EDUCANDARIO SANTO AGOSTINHO, cédigo CIE 306307

Endereco: RUA IMPERATRIZ LEOPOLDINA, n2 217, Vila Jardini, Sorocaba/SP CEP 18.044-010

Telefones: 15-3222-2265  E- Mail: edu.santoagostinho@hotmail.com

Web site:

Data da Fundagdo: 01/02/1917 (de acordo com o Estatuto)

Data e n2. da ultima ata registrada no Cartério: 18/12/2020 — N2 89.386 — 1 OFICIAL DE REGISTRO DE PESSOA
JURIDICA DE SOROCABA/SP

Autoriza¢do de funcionamento (n2., data e érgao expedidor) 01/2008 de 20/05/2008 e resolugdo SEDU/GS n2
18/2008 de 27 de maio de 2008, processo 21.586/2006

C.N.P.J. n245.406964000172 Inscrigao Municipal: 038.516

Lei de Utilidade Publica: municipal n? 121 DE 13 SETEMBRO DE 1936

Inscricdo em outros érgdos (especificar):

IDENTIFICACAO DO RESPONSAVEL LEGAL

Nome: Luiz Alberto Reze

Endereco Residencial: Rua |

Telefones: 15- 3222-2265
E-mail: edu.santoagostinho@hotmail.com

Identidade/RG. data emissdo _ 6rgdo emissor e estado: -
CPF n2

Periodo Mandato: 01/01/2024 A 31/12/2026

OBIJETO DA PARCERIA

Parceria com a Secretaria Municipal da Educacdo, por meio de Termo de Colaboracdo, para concessao de
vagas em instituicoes privadas de Educacdo Infantil, da primeira etapa da Educacdo Basica, em periodo
integral, a crianca de zero a trés anos de idade, em seus aspectos fisicos, emocionais, afetivos, cognitivo-
linguisticos e sociais, em prédio proprio da Instituicdo, visando atender 233 alunos, das 07h as 17h, de
segunda-feira a sexta-feira, em conformidade com as Diretrizes Pedagdgicas do Municipio de Sorocaba e o
Plano de Trabalho, tendo como referéncia os dispositivos legais vigentes e pautando-se em:

-Na LDB —Leis de Diretrizes e Base da Educa¢do Nacional n2 9.394/96;

-BNCC- Base Nacional Curricular;

-Curriculo Paulista;

- Marco Referencial;

- Caderno n. 204 Diretrizes para Documentacdo Pedagdgica na Educacao Infantil;
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EDUCANDARIO SANTO AGOSTINHO

- Caderno n. 205 Diretrizes para a Construcdo do Projeto Politico Pedagdgico;

- Caderno de Orientacdes Anual -SEDU

- Manual de Aplicacdo de Recursos e Prestacdo de Contas.

- Eventuais atualizacGes aos documentos supracitados que vierem a ser publicados.

ATIVIDADES A SEREM EXECUTADAS E SUA METODOLOGIA

Considerando que, na Educagdo Infantil, as aprendizagens e o desenvolvimento das criangas tém como eixos
estruturantes as interagdes e as brincadeiras, assegurando-lhes os direitos de conviver, brincar, participar,
explorar, expressar-se e conhecer-se, a organizacdo curricular do Educandario Santo Agostinho estd
estruturada nos cinco campos de experiéncias previstos na Base Nacional Comum Curricular- BNCC, no
ambito dos quais sdao definidos os objetivos de aprendizagem e desenvolvimento.

Os campos de experiéncia constituem um arranjo curricular que acolhe as situacGes e as experiéncias
concretas da vida cotidiana das criangas, e seus saberes, articulando-os aos conhecimentos que fazem parte
do patrimonio cultural.

Sdo eles: O eu, o outro e o nds; Corpo, gestos e movimentos; Tragos, sons, cores e formas; Escuta, fala,
pensamento e imaginagdo; Espagos, tempos, quantidades, relacbes e transformacoes.

A proposta pedagégica do Educanddrio Santo Agostinho tem como finalidade promover o desenvolvimento
integral da crianca em seus aspectos fisico, afetivo, psicoldgico, intelectual, social e cultural, compreendendo
acreche como espaco de cuidado, aprendizagem, convivéncia e desenvolvimento, em parceria com a familia.
As acdes sdao fundamentadas na legislagdo educacional vigente e nos documentos norteadores da Educacgao

Basica, considerando também as diretrizes e os documentos norteadores do Municipio de Sorocaba.

A metodologia, desenvolvida e executada pela instituicdo em seus planos de trabalho anteriores, tem como

base o trabalho com projetos interdisciplinares e a integragao indissociavel entre educar, cuidar e brincar.

Educar compreende proporcionar experiéncias significativas de aprendizagem por meio de projetos
elaborados considerando os interesses, necessidades e objetivos de aprendizagem de cada faixa etaria. As
propostas sao planejadas de forma integrada e intencional, com flexibilidade para acolher as manifestacoes,
curiosidades e interesses das criancas, reconhecendo-as como participantes ativas de seus processos de

aprendizagem e desenvolvimento.

Cuidar compreende, além da garantia do bem-estar, a criacdo de oportunidades para que a crianca conheca,

explore e estabeleca relagdes com o mundo. Os momentos de alimentacao, higiene, repouso e acolhimento
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sdo compreendidos como parte da pratica pedagdgica, favorecendo a autonomia, a construcao de vinculos

e o desenvolvimento de habitos, respeitando as necessidades individuais de cada crianca.

Brincar, de forma espontanea e orientada, constitui elemento fundamental para a aprendizagem e o
desenvolvimento infantil. Serdo proporcionadas experiéncias ludicas e significativas por meio de
brincadeiras, histdrias, musicas, movimentos, exploracdao de materiais e espagos, contato com a natureza e
diferentes linguagens artisticas, favorecendo a curiosidade, a criatividade, a expressdo, a imaginacdo e a

investigacao.

A convivéncia serd valorizada como elemento fundamental do processo educativo, promovendo rela¢des
respeitosas entre criancas e adultos e entre as prdprias criancas. As experiéncias favorecerdo o
desenvolvimento da autonomia, da empatia, da cooperacdo e do respeito as diferencas, considerando as

singularidades de cada crianca e garantindo sua participacao nas diferentes propostas.

O acompanhamento do desenvolvimento sera continuo e formativo, realizado por meio de observacgdes,
registros pedagogicos, portfdlios individuais e relatdrios descritivos. Esses instrumentos subsidiardo o
planejamento e o replanejamento das ag¢des pedagdgicas, permitindo acompanhar os processos de
aprendizagem e desenvolvimento de cada crianca e qualificar continuamente as praticas educativas. O
acompanhamento terd como referéncia os Campos de Experiéncia da BNCC e os respectivos objetivos de
aprendizagem e desenvolvimento, considerando as especificidades de cada faixa etaria, conforme

apresentado no quadro a seguir.

OBJETIVOS DE APRENDIZAGEM E DESENVOLVIMENTO
. B Criangas de .
. :rt;l:r;ggs;na::es 1 ano e 7 meses a Criangas de 4 anos a 5
3 anos e 11 meses anos e 11 meses
Demonstrar empatia pelos
Perceber que suas acdes Demonstrar atitudes de outros, percebendo que as
tém efeitos nas outras cuidado e solidariedade na pessoas tém diferentes
criangas e nos adultos. interacdo com criangas e sentimentos. necessidades
adultos. e maneiras de pensar e agir.
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Perceber as possibilidades
e os limites de seu corpo
nas brincadeiras e
interagdes das quais
participa.

Demonstrar imagem
positiva de si e confianca
em sua capacidade para
enfrentar dificuldades e
desafios.

Atuar de maneira
independente, com confianga
em suas capacidades,

reconhecendo suas conquistas
e limitagoes.

Interagir com criangas da
mesma faixa etaria e adultos
ao explorar materiais,

objetos,
brinquedos.

Compartilhar os objetos e os
espagos com criancas da
mesma faixa etaria e adultos.

Ampliar as relagdes
interpessoais,
desenvolvendo atitudes de
participacao e
cooperagao.

Comunicar necessidades,
desejos e emocgdes,
utilizando gestos, balbucios,
palavras.

Comunicar-se com os
colegas e os adultos,
buscando compreendé-los

e fazendo-se
compreender.

Comunicar suas ideias e
sentimentos com

desenvoltura a pessoas e
grupos diversos.

Reconhecer as sensacdes
de seu corpo em
momentos de
alimentagao, higiene,
brincadeira e descanso.

Habituar-se a praticas de
cuidado com o corpo,
desenvolvendo nocdes
de bem-estar.

Adotar habitos de
autocuidado, valorizando
atitudes relacionadas a
higiene, alimentacao,
conforto

e cuidados com a aparéncia.

Construir formas de
interagdao com outras
criangas da mesma faixa
etdria e adultos,

adaptando-se ao convivio
social.

Respeitar regras basicas de
convivio social nas
interacdes e brincadeiras.

Compreender a necessidade
das regras no convivio
social, nas brincadeiras e
nos jogos com outras
criancgas.

Demonstrar sentimentos
de afeicdo pelas pessoas
com as quais interage.

Valorizar a diversidade
Ele) participar de
situacdes de convivio
com diferencas.

Manifestar oposicao a
qualquer forma de
discriminacao.

Desenvolver confianca em
Si, em seus pares e nos
adultos em situacdes de
interagao.

Resolver conflitos nas
interacdes e brincadeiras,
com a orienta¢cdo de um

adulto.

Usar estratégias pautadas no
respeito mutuo para lidar com
conflitos nas interagGes com

criancas e adultos.

OBJETIVOS DE APRENDIZAGEM E DESENVOLVIMENTO

Criangas até
1 ano e 6 meses

Criangas de
l1anoe7 mesesa
3 anos e 11 meses

Criangas de 4 anos a 5
anos e 11 meses
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Movimentar as partes do
COrpo para exprimir
corporalmente emocgdes,
necessidades e desejos.

Apropriar-se de gestos e
movimentos de sua cultura
no cuidado de si e nos jogos
e brincadeiras.

Movimentar-se de forma
adequada, ao interagir

com colegas e adultos em
brincadeiras e atividades.

Ampliar suas possibilidades
de movimento em espacgos
que possibilitem

exploracgdes diferenciadas.

Explorar formas de
deslocamento no espago
(pular, saltar, dangar),
combinando movimentos

e
seguindo orientagoes.

Criar movimentos, gestos,
olhares, mimicas e sons com
0 corpo em brincadeiras,
jogos e atividades artisticas
como

danca, teatro e musica.

Experimentar as
possibilidades de seu corpo
nas brincadeiras e
interagcdes em ambientes
acolhedores e desafiantes.

Fazer uso de suas
possibilidades corporais, ao
se envolver em brincadeiras
e atividades de diferentes
naturezas.

Demonstrar controle e
adequacdo do uso de seu
corpo em momentos de
cuidado, brincadeiras e
jogos, escuta e reconto de
histdrias, atividades
artisticas, entre

outras possibilidades.

Participar do cuidado do
seu corpo e da promogao
do seu bem-estar.

Demonstrar progressiva
independéncia no cuidado
do seu corpo.

Demonstrar valorizagao das
caracteristicas de seu
corpo, nas diversas
atividades das quais
participa e em momentos
de cuidado de si e

do outro.

Imitar gestos, sonoridades
e movimentos de outras
criancgas, adultos e animais.

Deslocar seu corpo no
espaco, orientando-se por
nog¢des como em frente,
atras, no alto, embaixo,
dentro, fora etc.

Criar com o corpo formas
diversificadas de expressao
de sentimentos, sensacdes e
emoc¢oes, tanto nas
situacdes do cotidiano
guanto em brincadeiras,

danca, teatro,
musica.

Utilizar os movimentos de
preensao, encaixe e
lancamento, ampliando suas
possibilidades de manuseio
de diferentes materiais e
objetos.

Desenvolver
progressivamente as
habilidades manuais,
adquirindo controle para

desenhar, pintar, rasgar,
folhear, entre outros.

Coordenar com precisdo e
eficiéncia suas habilidades
motoras no atendimento a
seus interesses e
necessidades de
representacdo grafica.
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OBJETIVOS DE APRENDIZAGEM E DESENVOLVIMENTO

Criangas até
1 ano e 6 meses

Criangas de
l1anoe7 mesesa
3 anos e 11 meses

Criangas de 4 anos a 5
anos e 11 meses

Explorar sons produzidos
com o préprio corpo e com
objetos do ambiente.

Criar sons com materiais,
objetos e instrumentos
musicais, para acompanhar
diversos ritmos de musica.

Utilizar sons produzidos por
materiais, objetos e
instrumentos musicais
durante brincadeiras de faz
de conta, encenagdes,
criacdes

musicais, festas.

Tracar marcas graficas, em
diferentes suportes,
usando instrumentos
riscantes e tintas.

Utilizar diferentes materiais,
suportes e procedimentos
para grafar, explorando
cores, texturas, superficies,
planos, formas e volumes.

Expressar-se livremente por
meio de desenho, pintura,
colagem, dobradura e
escultura, criando producdes
bidimensionais e
tridimensionais.

Utilizar materiais variados
com possibilidades de
manipulagdo (argila, massa
de modelar), criando
objetos

tridimensionais.

Expressar-se por meio de
linguagens como a do
desenho, da musica, do
movimento corporal, do
teatro.

Apreciar e participar de
apresentacdes de teatro,
musica, danga, circo,
recitacdo de poemas e
outras

manifestacOes artisticas.

Explorar diferentes fontes
sonoras e materiais para
acompanhar brincadeiras
cantadas, cancbes, musicas
e

melodias.

Utilizar diferentes fontes
sonoras disponiveis no
ambiente em brincadeiras

cantadas, can¢bes, musicas e
melodias.

Reconhecer as qualidades
do som (intensidade,
duracdo, altura e timbre),
utilizando-as em suas

produgdes sonoras e
a0 ouvir musicas e sons.

Imitar gestos,
movimentos, sons,
palavras de outras
criangas e adultos,
animais, objetos e
fendmenos da
natureza.

Imitar e criar movimentos
préprios, em dancas, cenas
de teatro, narrativas e
musicas.

Reconhecer e ampliar
possibilidades expressivas
do seu corpo por meio de
elementos da danga.

OBJETIVOS DE APRENDIZAGEM E DESENVOLVIMENTO

Criangas até
1 ano e 6 meses

Criangas de
1anoe7 mesesa

3 anos e 11 meses

Criancas de 4 anos a 5
anos e 11 meses
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Reconhecer quando é
chamado por seu nome e
reconhecer os nomes de
pessoas com quem convive.

Dialogar com criangas e
adultos, expressando
seus desejos,
necessidades,
sentimentos e opinides.

Expressar ideias, desejos e
sentimentos sobre suas
vivéncias, por meio da
linguagem oral e escrita
(escrita espontanea), de
fotos, desenhos e outras

formas de
expressao.

Demonstrar interesse ao
ouvir a leitura de poemas e
a apresentacdo de musicas.

Identificar e criar
diferentes sons e
reconhecer rimas e
aliteragdes em cantigas de
roda e textos poéticos.

Inventar brincadeiras
cantadas, poemas e
cancgoes, criando rimas,
aliteracdes e ritmos.

Demonstrar interesse ao
ouvir historias lidas ou
contadas, observando
ilustracdes e os movimentos
de leitura do adulto-leitor
(modo de segurar o

portador e de virar
as paginas).

Demonstrar interesse e
atencdo ao ouvir a leitura de
histdérias e outros textos,
diferenciando escrita de
ilustracoes, e
acompanhando, com

orientacdo do adulto- -
leitor, a direcdo da leitura
(de cima para baixo, da
esquerda para a direita).

Escolher e folhear livros,
procurando orientar-se por
temas e ilustragdes e
tentando identificar
palavras conhecidas.

Reconhecer elementos
das ilustragdes de
histérias, apontando-os,
a pedido do adulto-leitor.

Formular e responder
perguntas sobre fatos da
histéria narrada,
identificando cenarios,
personagens e principais
acontecimentos.

Recontar histdrias ouvidas
e planejar coletivamente
roteiros de videos e de
encenacgodes, definindo os
contextos, os personagens,

estrutura da historia.

Imitar as varia¢cOes de
entonagao e gestos
realizados pelos adultos, ao
ler histdrias e ao cantar.

Relatar experiéncias e fatos
acontecidos, historias
ouvidas, filmes ou pecas
teatrais assistidos etc.

Recontar historias
ouvidas para producgao
de reconto  escrito,

tendo o professor como
escriba.

Comunicar-se com outras
pessoas usando
movimentos, gestos,
balbucios, fala e outras
formas de expressao.

Criar e contar histdrias
oralmente, com base em
imagens ou temas sugeridos.

Produzir suas préprias
histdrias orais e escritas
(escrita espontanea), em
situacGes com fungdo
social

Significativa.
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Conhecer e manipular
materiais impressos e
audiovisuais em diferentes
portadores (livro, revista,
gibi,

jornal, cartaz, CD, tablet
etc.).

Manusear diferentes
portadores textuais,
demonstrando
reconhecer seus usos

sociais e suas
caracteristicas graficas.

Levantar hipdteses sobre
géneros textuais veiculados
em portadores conhecidos,
recorrendo a estratégias de
observacao grafica e de
leitura.

Ter contato com diferentes
géneros textuais (poemas,
fabulas, contos, receitas,
quadrinhos, anuncios etc.).

Ampliar o contato com
diferentes géneros textuais
(parlendas, histdrias de
aventura, tirinhas, cartazes
de

sala, carddpios, noticias etc.).

Identificar géneros textuais
mais frequentes, recorrendo
a estratégias de configuracao
grafica do portador e do
texto

e ilustracdes nas paginas.

Ter contato com
diferentes instrumentos e
suportes de escrita.

Manusear diferentes
instrumentos e suportes de
escrita para desenhar,
tracar letras e outros sinais
graficos.

Levantar hipoteses em
relacdo a linguagem escrita,
realizando registros de
palavras e textos, por meio
de

escrita espontanea.

OBJETIVOS DE APRENDIZAGEM E DESENVOLVIMENTO

Criangas até
1 ano e 6 meses

Criangas de
1anoe7 mesesa
3 anos e 11 meses

Criangas de 4 anos a 5
anos e 11 meses

Explorar e descobrir as
propriedades de objetos e
materiais (odor, cor, sabor,
temperatura).

Explorar e descrever
semelhancas e diferencas
entre as caracteristicas e
propriedades dos objetos
(sonoridade, textura, peso,

tamanho, posi¢do no
espaco).

Estabelecer relagdes de
comparagao entre
objetos, observando suas
propriedades.

Explorar relagGes de causa
e efeito (transbordar,
tingir, misturar, mover e
remover etc.) na interacao
com o mundo fisico.

Observar, relatar e descrever
incidentes do cotidiano e
fendmenos naturais (luz
solar, vento, chuva etc.).

Observar e descrever
mudancas em diferentes
materiais, resultantes de
acoes sobre eles, em
experimentos envolvendo

fend6menos naturais e
artificiais.
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Explorar o ambiente pela
acdo e observacao,
manipulando,
experimentando e fazendo
descobertas.

Compartilhar, com outras
criangas, situagdes de
cuidado de plantas e animais
nos espacgos da instituicao e

fora
dela.

Identificar e selecionar
fontes de informacgdes, para
responder a questdes sobre

a natureza, seus fendmenos,
sua preservagao.

Manipular, experimentar,
arrumar e explorar o
espaco por meio de
experiéncias de
deslocamentos de si e dos
objetos.

Identificar relagdes espaciais
(dentro e fora, em cima,
embaixo, acima, abaixo,
entre e do lado) e temporais
(antes, durante e depois).

Registrar observagdes,
manipula¢des e medidas,
usando multiplas
linguagens (desenho,
registro por nimeros ou
escrita espontanea), em

diferentes
suportes.

Manipular materiais
diversos e variados para
comparar as diferencgas e
semelhangas entre eles.

Classificar objetos,
considerando determinado
atributo (tamanho, peso, cor,
forma etc.).

Classificar objetos e
figuras, de acordo com
suas semelhancas e
diferencas.

Experimentar e resolver
situacGes-problema do
seu cotidiano.

Analisar
situagdesproblema do
cotidiano, levantando
hipoteses, dados e
possibilidades de solucdo.

Resolver situacdesproblema,
formulando questdes,
levantando hipéteses,

organizando dados, testando
possibilidades de solugdo.

Vivenciar diferentes ritmos,
velocidades e fluxos nas
interagdes e brincadeiras
(em dancas, balancos,
escorregadores etc.).

Utilizar conceitos bdsicos de
tempo (agora, antes,
durante, depois, ontem,
hoje, amanh3, lento, répido,
depressa,

devagar).

Relatar fatos importantes
sobre seu nascimento e
desenvolvimento, a
histéria dos seus familiares

e da sua
comunidade.

Contar oralmente objetos,
pessoas, livros etc., em
contextos diversos.

Relacionar numeros as suas
respectivas quantidades e
identificar o antes, o depois

e
0 entre em uma sequéncia.

Registrar com numeros a
quantidade de criancgas
(meninas e meninos,
presentes e ausentes) e a
quantidade de objetos da
mesma natureza
(bonecas,

bolas, livros etc.).

Expressar medidas
(peso, altura etc.),
construindo graficos
basicos.
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A reunidao Pedagdgica, sera realizada semanalmente, as tergas-feiras, contando com todo corpo docente.
Dentre os assuntos abordados destacam-se:

e Praticas de leitura e escrita;

e Sequéncias didaticas;

e Conteudos e Metodologias;

e Avaliacdo;

e Termo geral de orientacbes da supervisdo de ensino;

e Reunido de formacao.

e Suporte e orientacdo as familias;

e Inclusdo e diversidade;

e Beme-estar e cuidado com as criancgas;

e Conhecimentos e reflexdes sobre a legislacdo vigente;

e Conhecimentos gerais e atualidades;

e Estudo de temas pertinentes a educacao;

e Divulgacdo e troca de experiéncias;

e Apresentacao e reflexdo sobre os materiais didaticos pedagdgicos e demais recursos

disponiveis;

e Reflexdo sobre a pratica pedagdgica;
e Dinamicas e atividades motivacionais;
e Analise e reflexao sobre o rendimento escolar e frequéncia dos alunos;

e Avaliacdo dos projetos para implementacdo de mudancgas necessarias;

METODOLOGIA A SER EMPREGADA NAS ATIVIDADES DESENVOLVIDAS

O Educandario Santo Agostinho conduzira as atividades visando atender as especificidades de cada crianca,
priorizando as interacdes e as brincadeiras, promovendo a participacdo ativa e o protagonismo infantil. O

brincar serd compreendido como elemento central das praticas pedagdgicas, conforme a perspectiva de
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EDUCANDARIO SANTO AGOSTINHO

Tizuko Morchida Kishimoto, possibilitando que a crianca atribua e ressignifique sentidos as experiéncias e

ao mundo que a cerca.

Para tanto, serdao consideradas as possibilidades de descoberta e as potencialidades infantis, mediante o
acolhimento dos interesses singulares, com oferta de experiéncias ludicas, significativas e intencionais que

garantam o brincar, o conviver, o explorar e o participar nos diversos contextos.

A organizagdo dos espagos, conforme a perspectiva de Horn (2004), serd considerada elemento fundamental
da pratica pedagégica, constituindo ambientes acolhedores, prazerosos e desafiadores, nos quais diferentes
possibilidades de exploragdo e brincadeira sejam oferecidas para que as criangas possam criar, experimentar
e fazer escolhas com autonomia. Os materiais e brinquedos serdao disponibilizados de forma intencional,

favorecendo a exploracdo, a interacao e o desenvolvimento infantil.

A metodologia, desenvolvida e executada pela instituicdo em seus planos de trabalho anteriores, sera
operacionalizada por meio de cantos diversificados, materiais ndo estruturados, elementos da natureza,
livros, brinquedos e recursos de diferentes linguagens, organizados de forma intencional para favorecer a
exploracdo, a criagdo, a experimentacao e a escolha pela crianga. A rotina sera flexivel e equilibrada,
contemplando momentos de alimentacdo, higiene, repouso e acolhimento como parte da pratica
pedagdgica. O professor atuard como mediador, observando, registrando, organizando os espacos e
ampliando as possibilidades de investigacdo e aprendizagem das criancas. As observacbes e registros
subsidiardo o planejamento e o replanejamento das experiéncias, considerando os processos de

aprendizagem e desenvolvimento de cada crianga.

As atividades administrativas e pedagdgicas ocorrerao de forma integrada e complementar, em consonancia
com a legislacdo, orientagdes e diretrizes da SEDU, pautando-se nos documentos norteadores ja previstos

nos objetivos deste Plano de Trabalho e suas eventuais atualiza¢Ges.

PROJETOS INSTITUCIONAIS

1. PROJETO CONVIVENCIA, COOPERAGAO E SOLIDARIEDADE

Campos de Experiéncias relacionados: O eu, o outro e o nds; Escuta, fala, pensamento e imaginagdo.
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. Vivenciar atitudes de cooperacgao, partilha, respeito e solidariedade nas interagdes cotidianas;
. Favorecer a colaboracdo e a participacdo em experiéncias coletivas por meio do brincar;

. Desenvolver a empatia, a escuta e diferentes formas de comunicagao;

. Favorecer a construcdo progressiva da autonomia na convivéncia e na resolucdo de conflitos.

2. PROJETO MARCAS SOCIAIS, CULTURAIS E IDENTIDADE

Campos de Experiéncias relacionados: O eu, o outro e o nds; Escuta, fala, pensamento e imaginagdo; Tragos,

sons, cores eformas.

Conhecer e valorizar diferentes manifestacdes sociais e culturais presentes na comunidade e em
outros contextos;

Vivenciar celebracdes, tradi¢cdes, costumes, musicas, histérias e brincadeiras como experiéncias
culturais significativas;
Ampliar o repertério cultural, a imaginacao e as possibilidades de expressao;

Favorecer o sentimento de pertencimento, respeitando a diversidade cultural e as diferentes formas
de viver e celebrar.

3. PROJETO FAMILIA, INSTITUICAO E COMUNIDADE: PARCERIA EDUCATIVA

Campos de Experiéncias relacionados: O eu, o outro e o nds; Escuta, fala, pensamento e imaginagdo.

Fortalecer a parceria entre familia e instituicdo, reconhecendo a familia como parte fundamental do
processo educativo;

Acolher e valorizar a diversidade de configuragdes familiares, saberes, culturas e modos de vida;
Conhecer a crianca em sua integralidade, considerando seus habitos, preferéncias, formas de
expressao e necessidades;

Estabelecer didlogo continuo entre familia e instituicdo, favorecendo a construcdo conjunta do
percurso educativo.

4. PROJETO AUTOCUIDADO, SAUDE E ALIMENTAGAO SAUDAVEL

Campos de Experiéncias relacionados: Corpo, gestos e movimentos; Espacos, tempos, quantidades,

relacdes e transformacgdes.

Explorar o préprio corpo, suas possibilidades de movimento, expressao e cuidado;

Vivenciar praticas de higiene, autocuidado e bem-estar no cotidiano;
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e Conhecer e experimentar diferentes alimentos, ampliando as experiéncias relacionadas a
alimentacdo saudavel;

e Favorecer a construcdo progressiva da autonomia e de habitos de cuidado consigo e com o outro.

5. PROJETO LINGUAGENS ARTISTICAS E EXPRESSIVAS

Campos de Experiéncias relacionados: Tragos, sons, cores e formas; Corpo, gestos e movimentos; Escuta,

fala, pensamento e imaginagdo.

e Explorar diferentes linguagens artisticas e formas de expressao, como artes visuais, musica,
movimento e dramatizacao;

e Estimular a criatividade, a imaginacao e a expressao de sentimentos e ideias;
e Ampliar as possibilidades de comunicacdo e expressdo por meio de diferentes linguagens;

e Favorecer a socializacao, a apreciacdo e a fruicdo de manifestacdes artisticas e culturais.

INDICADORES DE MONITORAMENTO E AVALIAGAO

A avaliagcdo na Educacdo Infantil sera realizada de forma continua, processual e formativa,
mediante o acompanhamento e o registro do desenvolvimento das criancas, sem objetivo de selecao,
promocgao ou classificagdo, em consonancia com a Lei de Diretrizes e Bases da Educac¢ao Nacional —
LDB n? 9.394/1996, as Diretrizes Curriculares Nacionais para a Educac¢do Infantil — DCNEI e as
orientacdes da Secretaria da Educac¢ao de Sorocaba.

O acompanhamento do trabalho pedagégico e do desenvolvimento das criancas sera realizado
por meio de observacgao critica, sensivel e intencional das experiéncias, atividades, brincadeiras e
interacGes vivenciadas no cotidiano, considerando as singularidades, potencialidades, interesses e
diferentes ritmos de aprendizagem e desenvolvimento. Serdo utilizados multiplos registros
pedagogicos, realizados pelos educadores e, quando pertinente, pelas préprias criancas, incluindo
registros escritos, fotografias, producdes infantis, portfdlios, relatérios e demais formas de
documentacdo que possibilitem acompanhar e tornar visiveis os processos de aprendizagem e
desenvolvimento.

A documentacdo pedagdgica subsidiarda o planejamento e o replanejamento das praticas
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educativas, possibilitando ao professor refletir sobre suas ag¢les e criar estratégias adequadas as

necessidades das criancas, favorecendo a continuidade dos processos de aprendizagem nos diferentes

momentos de transicdo, incluindo a adaptagao entre familia e instituicao.

A instituicdo mantera documentagdo especifica do percurso de cada crianga, possibilitando as

familias conhecer as experiéncias desenvolvidas, o trabalho pedagégico realizado e os processos de

aprendizagem e desenvolvimento vivenciados. Os registros serdo compartilhados com as familias por

meio dos instrumentos institucionais de acompanhamento, fortalecendo a parceria entre familia e

instituicdo. Dessa forma, a avaliacdo serd compreendida como instrumento de acompanhamento,

reflexdo e qualificacdo da pratica pedagogica, tendo como referéncia o préprio percurso da crianga e

contribuindo para a garantia dos seus direitos de aprendizagem e desenvolvimento.

Abaixo sintese das competéncias esperadas ao final do ano letivo para educagao Infantil:

O eu, o outro e 0 nods

Respeitar e expressar sentimentos e emogdes, atuando
com progressiva autonomia emocional.

Atuar em grupo e demonstrar interesse em construir
novas relacdes, respeitando a diversidade e
solidarizando-se com os outros.

Conhecer, respeitar e cumprir regras de convivio social,
manifestando respeito pelo outro ao lidar com
conflitos.

Agir com progressiva autonomia em relacdo ao proéprio
corpo e ao espago que ocupa, apresentando
independéncia e iniciativa.

Corpo, gestos e movimentos

Reconhecer a importancia de ac¢des e situagdes do
cotidiano que contribuem para o cuidado de sua saude e
a manutencdo de ambientes saudaveis.

Apresentar autonomia nas praticas de higiene,
alimentacdo, vestir-se e no cuidado com seu bem-estar,

valorizando o proprio corpo.

Utilizar o corpo intencionalmente, com criatividade,

controle e adequacgdo, como instrumento de interacao
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com o outro e com 0 meio.

Coordenar suas habilidades psicomotoras finas.

Tragos, sons, cores e formas

Discriminar diferentes tipos de sons e ritmos e interagir
com a musica, percebendo-a como forma de expressao
individual e coletiva.

Reconhecer as artes visuais como meio de
comunicagao, expressao e construgao do
conhecimento.

Recriar a partir de imagens, figuras e objetos,
utilizando materiais diversos e experimentando
diferentes producdes expressivas.

Escuta, fala, pensamento e imaginagao contexto em que é produzida.

Expressar ideias, desejos e sentimentos em distintas
situacGes de interacdo, por diferentes meios.

Argumentar e relatar fatos oralmente, em sequéncia
temporal e causal, organizando e adequando sua fala ao

Ouvir, compreender, contar, recontar e criar narrativas.

Conhecer diferentes géneros e portadores textuais,
demonstrando compreensao da fungao social da escrita e
reconhecendo a leitura como fonte de prazer e
informacao.
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Identificar, nomear adequadamente e comparar as
propriedades dos objetos, estabelecendo relacdes
entre eles para a formulacdo do raciocinio e a resolucao
de problemas.

Interagir com o meio ambiente e com fendmenos
naturais ou artificiais, demonstrando atitudes de

Espacos, tempos, quantidades, relagbes e investigacdo, respeito e preservagao.

transformacdes
Utilizar vocabuldrio relativo as nog¢des de grandeza
(maior, menor, igual etc.), espaco (dentro e fora) e
medidas (comprido, curto, grosso, fino) como meio de
comunicacdo de suas experiéncias.

Resolver, criar e registrar situacdes-problema do
cotidiano e estratégias de resolucao.

Utilizar unidades de medida (dia/noite,
dias/semanas/meses/ano) e no¢des de tempo
(presente/passado/futuro, antes/agora/depois) para
responder a necessidades e questdes do cotidiano.

Identificar e registrar quantidades por meio de
diferentes formas de representacdo, como contagens,
desenhos, simbolos, escrita de numeros e organizacao
de gréficos basicos.

Para isso, as informacdes contidas em relatérios, portfélios ou outros registros que evidenciem
0s processos vivenciados pelas criangas ao longo de sua trajetdria na Educacdo Infantil sdo

fundamentais para a compreensao da histéria de vida escolar de cada aluno.

PROJETO DE TRABALHO PSICOSSOCIAL

Esta iniciativa tem como objetivo promover o bem-estar emocional, social e psicolégico de alunos,
professores e de toda a comunidade escolar. O projeto busca criar um ambiente mais saudavel, colaborativo

e inclusivo, incentivando o desenvolvimento de habilidades socioemocionais. O bem-estar emocional é
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fundamental tanto para a aprendizagem quanto para uma convivéncia harmoniosa na escola, ja que alunos
emocionalmente estaveis demonstram maior receptividade ao processo educacional.

Nossa proposta é implementar um projeto psicossocial que atenda as necessidades de forma integrada,
reconhecendo que o ambiente escolar é um espa¢o de formagdo que vai além do aspecto pedagdgico,
abrangendo também o desenvolvimento emocional e social.

O trabalho serad conduzido conforme as demandas especificas identificadas pelo corpo docente, em
parceria com a coordenacgao pedagdgica. Juntos, delinearemos estratégias mensalmente, com o propdsito
de promover o desenvolvimento integral dos alunos, contemplando os aspectos cognitivo, fisico, social e
emocional. Diante de situa¢des que exijam apoio especializado, a equipe docente, em conjunto com a
coordenacdo, avaliara e determinara o melhor procedimento.

Quando necessdrio, uma assistente social ou psicéloga serd convocada para realizar observacoes
técnicas e fornecer orientagdes apropriadas a equipe pedagdgica, professores e familias.

Por meio dessa abordagem, buscamos uma atuacdo colaborativa, com foco no desenvolvimento

integral dos alunos e no fortalecimento de um ambiente escolar acolhedor e seguro

METAS QUALITATIVAS E QUANTITATIVAS, PARAMETROS, INDICADORES E PERIODICIDADE

Metas quantitativas e | Parametros Indicadores Evidéncias Periodicidade da

qualitativas avaliagdo das
metas

Garantir que as Relatdrios e Acompanhamento, | Acompanhamento, | Mensal

atividades e projetos documentos elaboracdo e elaboracdo e

do Plano de Trabalho supervisao de supervisdo de

sejam executados relatérios e relatérios e

integralmente dentro documentos Apresentacdo de

dos prazos Documentos

estabelecidos Comprobatdrios

Aplicar os recursos Relatdrios e Apresentacdo de Prestacao de Mensal

repassados pelo documentos documentos e Contas Financeira

Municipio relatdrios e Apresentacdo de

corretamente, dentro financeiros Documentos

da Proposta de Preco e Comprobatodrios

Rua Imperatriz Leopoldina, 217 — Vila Jardini — Sorocaba — SP — Cep18040-010
Telefone: 3222-2265 ou 3217-3419
E-mail: edu.santoagostinho@hotmail.com
CNPJ sob 0 n° 45.406.964/0001-72



EDUCANDARIO SANTO AGOSTINHO

da Planilha
Orcamentdria

Garantir 100% das Deliberagdes Percentual de Prestacdo de Mensal
turmas com CMESO n? planejamentos e Contas Financeira
planejamento 06/2020 e atas entregues e Apresentac¢ao de
registrado 03/2025 por meio Documentos
de Planejamentos Comprobatodrios
e Atas
Garantir 100% das Avaliacao 100% dos Relatérios Bimestral
criancas avaliadas por | continua e relatérios individuais das
meio de processos formativa por avaliativos criancas,
continuos meio de relatorios instrumentos de
pedagogicos. avaliacao
utilizados
Assegurar a Formacgao Percentual de Lista de presenca e | Semestral
participacdo da equipe | continuada por frequéncia da registros das
nas formacgdes meio de lista de equipe nas reunides
continuadas. presenca formacgdes.
Manter os prontuarios | Normativas do 100% dos Documentos Semestral
dos alunos atualizados | Sistema Municipal | prontuarios com arquivados nos
e completos. por meio de documentacao prontudrios
conferéncia completa e
documental atualizada
realizada pela
Supervisao
Garantir 100% das Decreto Percentual de Relatério do Semanal
matriculas dos 30.526/2025 e matriculas sistema, fichas de
estudantes Deliberacao realizadas em matricula no
encaminhados pelo CMESO n? relagao a prontudrio
CMU. 03/2025 - capacidade de
Relatdrio sistema | atendimento
utilizado pela
Secretaria
Municipal de
Educacdo de
Sorocaba
Manter frequéncia Permanéncia Percentual médio | Didrios de classe Mensal

minima de 85% dos
estudantes.

escolar - Diario de
Classe

de frequéncia dos
estudantes.

atualizados (fisicos
ou digitais de
acordo com as
normas da SEDU)
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Garantir Protecdo integral | Percentual de Registros em Mensal
acompanhamento e dacrianca e familias prontuario,
retorno das familias acompanhamento | contatadas e relatérios e
por meio da busca da frequéncia acompanhadas contatos
ativa escolar realizados
Assegurar o Deliberacao 100% de Escalas de Didrio
cumprimento da CMESO 03/2025 - | cumprimento da servidores e
propor¢ao Quadro funcional | relagao quadro funcional
adulto/crianca adulto/crianca atualizado
conforme legislacdao
vigente
Garantir reunioes Gestdo Numero de Atas, pautas e Mensal
sistematicas de democratica e reunioes listas de presenca
acompanhamento participativa realizadas com
pedagdgico e registro formal
administrativo
Garantir que os Normas de Percentual de Relatérios de Trimestral
espacos da unidade seguranga, ambientes vistoria e registros
escolar estejam salubridade e vistoriados sem fotograficos
organizados e manutengao apontamentos
equipados escolar graves
adequadamente,
conforme as normas de
seguranca e
acessibilidade, para
proporcionar um
ambiente de ensino
seguro e funcional para
todos os alunos e
funciondrios.
Manter os ambientes Intencionalidade | 100% dos Checklist Mensal
organizados, pedagogica e ambientes institucional e
identificados e organizacao identificados e registros
adequados ao uso institucional organizados fotograficos
pedagégico
Reduzir ocorréncias de | Promoc¢do do Numero de Livro de Mensal
acidentes no ambiente | bem-estar e ocorréncias ocorréncias e
escolar seguranca infantil | registradas no relatérios internos
periodo
Fortalecer a Gestdo Participacao Lista de presenca e | Bimestral

participacdo das

participativa e

minima de 70%
das familias

registros das
reunioes
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familias nas reunides integracao
escolares familia-escola
Manter a regularidade | Deliberacao 100% documentos | Alvaras, licencas e | Anual
da documentacao CMESO 01/2008 - | atualizados e documentacao
institucional alvaras, licengas e | validos institucional
atos autorizativos
Assegurar atendimento | Normas CMESO e | Redugdo de Relatérios de Semestral
as exigéncias legais, SEDU - relatérios | apontamentos supervisdo e
administrativas e da supervisao reincidentes da planos de
pedagégicas supervisao adequacao
Garantir turmas com Deliberagao 100% das turmas Documentagao Mensal
professores habilitados | CMESO 01/2008 - | com professores funcional e
conforme legislagao Quadro funcional | habilitados atribuicao de
e habilitacao classes
docente
Arquivar integralmente | Tabela de n2 de Termos de visita Anual
as documentagoes temporalidade apontamentos da Supervisao de
escolares SEDU - arquivos realizados pela Ensino
escolares supervisao
Assegurar todos os Estatuto da Direitos da Relatdrios de Semestral
direitos da infancia, Crianga e do infancia supervisao de
conforme previsto nas | Adolescente e observados e planos de
legislacbes vigentes demais assegurados adequacgao
legislacbes dentro do
vigentes sobre os | ambiente escolar
direitos da
infancia
Assegurar que a gestdao | Caderno de Cumprimento das | Registro no Semestral
da unidade escolar OrientacOes da orientacdes planejamento e
esteja alinhada com as | SEDU/Sorocaba pedagdgicas e portfélio e projeto
politicas, orientagdes e administrativas politico-
normas estabelecidas estabelecidas pela | pedagégico
pela Secretaria da SEDU
Educacdo, garantindo a
implementacao eficaz
das diretrizes
educacionais e
promovendo a
gualidade do ensino.
Cumprir as obrigacbes | Decreto Informacdes Cumprimento Mensal

de transparéncia
previstas no artigo 58 e

Municipal n2
26.317/2021 e

pertinentes a

integral das
obrigacbes de
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59 do Decreto demais normas transparéncia da transparéncia
Municipal n2 vigentes parceria previstas no
26.317/2021 e demais Decreto Municipal
normas vigentes, n2 26.317/2021 e
garantindo a demais normas
transparéncia da vigentes

parceria, observando
0s preceitos legais
acerca da protegdo de
dados pessoais e
informagdes sigilosas

A DESCRIGAO DA REALIDADE DO OBJETO DA PARCERIA

O Educandario Santo Agostinho estd localizado na Rua Imperatriz Leopoldina, n2 217, no bairro Vila
Jardini, Regido Oeste de Sorocaba/SP. A unidade estd inserida em uma area urbana integrada ao cotidiano
de seus moradores, atendendo criangas e familias residentes tanto no préprio bairro quanto em suas
proximidades. A regido reune moradias, comércio, servicos, instituiches educacionais e espacos de
convivéncia, compondo um territério de circulagao didria de familias e criancgas e de utilizagdo dos servigos
existentes no entorno. Nesse contexto, a localizacdo do Educandario favorece sua integracdo com a
comunidade local e com os bairros préoximos, constituindo um espaco de referéncia para as familias
atendidas.

A realidade da unidade também deve ser compreendida no contexto municipal. Sorocaba possuia
723.682 habitantes no Censo Demografico de 2022, conforme dados do Instituto Brasileiro de Geografia e
Estatistica—IBGE. No ambito da Educac¢ao Infantil, o Municipio mantém politicas publicas voltadas a primeira
infancia, tendo como referéncia o Plano Municipal pela Primeira Infancia, instituido pela Lei Municipal n?
11.470/2016.

A comunidade escolar atendida pelo Educandario Santo Agostinho é diversa em seus contextos
familiares e sociais. No aspecto socioeconémico, parte das familias é beneficiaria de programas
governamentais de assisténcia. Quanto a composicdao familiar, a maioria é composta por pai e mae,

observando-se também a presenca de familias constituidas por pais jovens. A instituicdo atende, ainda,
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criancgas pertencentes a familias de origem imigrante, contribuindo para a diversidade cultural presente no
cotidiano escolar.

Conforme levantamento realizado no Projeto Politico-Pedagdgico — PPP 2026, com 148 respostas,
observa-se predominancia das maes na interlocu¢ao com a instituicao: 144 formularios foram respondidos
por mdes e 3 por pais. Embora esse dado ndo permita, isoladamente, concluir sobre a divisdo das
responsabilidades familiares, evidencia a participacdo predominante das maes no contato e
acompanhamento da vida escolar das criangas. O levantamento demonstra, ainda, que 91 familias (61,9%)
possuem ambos os responsaveis trabalhando fora e que 49 familias (47,1%) contam apenas com pai e mae
como rede de apoio, sem apoio ampliado de avds ou outros familiares. Esses dados evidenciam uma
realidade familiar que reforca a importancia da oferta de Educacao Infantil em periodo integral, contribuindo
para a organizacdo da rotina das familias e para a continuidade do cuidado e da educac¢do das criancas ao
longo do dia.

Nesse contexto, o Educanddrio atende criancas de zero a trés anos, em periodo integral, etapa em que
educacdo e cuidado sdo indissocidveis. A instituicdo dispde de ambientes diversificados, como bercdrios,
refeitdrio, lactdrio, brinquedoteca, biblioteca, sala sensorial, solario, parque, patio e campo, proporcionando
as criancas experiéncias de convivéncia, movimento, exploracdo, interacdo e brincadeira, oportunizando a
cada faixa etaria o direito de explorar os espacos, podendo correr, pular, saltar e socializar, vivenciando
novas experiéncias.

Como parte desse trabalho, j& firmamos parceria com a Prefeitura Municipal de Sorocaba e sua
continuidade é fundamental. O repasse é essencial para seguirmos oferecendo suporte as familias,
garantindo que nossas acdes de apoio ao desenvolvimento das criancas e a participacdo familiar se
mantenham eficazes. Essa parceria visa fornecer apoio as familias atendidas; favorecer o desenvolvimento
integral das criancas, com acdes que promovam bem-estar, incentivando a participacdo familiar, garantindo
gue cada crianca se sinta acolhida, valorizada e segura. Com a permanéncia da parceria, continuaremos
proporcionando ambiente acolhedor e seguro, onde as familias se sintam apoiadas e as criancas possam
crescer em ambiente propicio ao desenvolvimento, em consonancia com as Diretrizes Curriculares Nacionais

para a Educacdo Infantil — DCNEI e com a Base Nacional Comum Curricular — BNCC.
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ETAPAS OU FASES DE EXECUCAO

Metas

Acodes

Inicio e Término

Documentos para verificacdo

Garantir que as atividades e
projetos do Plano de Trabalho
sejam executados
integralmente dentro dos
prazos estabelecidos

- Elaboracao,
execucao,
acompanhamento e
avaliacdo do Projeto
Politico-Pedagégico
vigente.

- Organizar o
trabalho escolar
através do
planejamento do
uso dos espagos e
diversos recursos
materiais de forma
a atender as
caracteristicas do
projeto pedagdgico;
-Acompanhamento
sistematico das
acoes.

Inicio: Assinatura do
Termo.

Término: Fim da
parceria.

(Periodicidade:
Semanal/ Mensal)

- Planilha de analise dos dados
e registros do aluno e do
acompanhamento sistematico
das acdes

-Projeto Politico Pedagdgico
vigente / atualizado
-Portfdlios e fotos

-Relatério Execucdo Objeto
SGTS

-Prestacdo de Contas
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Aplicar os recursos repassados
pelo Municipio corretamente,
dentro da Proposta de Prego e
da Planilha Orgamentaria

- Processamento
mensal da folha de
pagamento dos
profissionais,
garantindo piso de
mercado e
conformidade CLT.
-Recolhimento
rigoroso de
encargos sociais
(FGTS, INSS E PIS) e
beneficios (VT/VR)
-Extratos e
comprovacdes de
pagamentos de
custos operacionais.

Inicio: Assinatura do
Termo.

Término: Fim da
parceria.

(Periodicidade:
Mensal)

Holerites, guias de encargos
quitados, notas fiscais de
insumos e extratos bancarios
da conta exclusiva.

Garantir 100% das turmas com
planejamento registrado

-Elaborar
planejamento
semanal
diversificado e
inclusivo de acordo
com documentos
norteadores

- Acompanhamento
dos planejamentos
periddico pela
Coordenacao,
verificando sua
execucgao e
realizando os
ajustes necessarios.
- Promover
momentos de
orientagao e
acompanhamento
junto as professoras
para qualificar o
planejamento e o
replanejamento das

acoes pedagdgicas.

Inicio: Assinatura do
Termo.

Término: Fim da
parceria.

(Periodicidade:
Semanal/ Mensal)

- Relatdrio de execucdo de
atividades — Sistema SGTS;
-Registro de observacgdes
semanais da sala de aula;
-Registro de pratica
pedagégica;

-Relatérios, portfdlios e outros
registros que evidenciem os
processos vivenciados pelas
criangas ao longo de sua
trajetdria na escola.
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Garantir 100% das criancas
avaliadas por meio de
processos continuos

-Avaliagdo continua,
processual e
qualitativa por
observacao didria
das brincadeiras,
interagOes e
experiéncias
-Considerar
autonomia,
criatividade,
curiosidade,
participagao,
comunicagao,
relages sociais e
formas de
expressao
-Registrar em
portfélios
individuais
conforme PPP
vigente e
documentos
norteadores

Inicio: Assinatura do
Termo.

Término: Fim da
parceria.

(Periodicidade:
Diario/Bimestral)

-Portfdlios individuais
-Relatodrios descritivos
-Registros fotograficos

Assegurar a participacdo da
equipe nas formacoes
continuadas.

-Propiciar formacao
diversificada e com
temas pertinentes
- Alinhar temas de
formacoes a partir
das solicitacdes da
equipe e
necessidades de
atualizacao

- Assegurar
participag¢ao nas
formacgdes da SEDU
para ajuste e
alinhamento com os

Inicio: Assinatura do
Termo.

Término: Fim da
parceria.

(Periodicidade:
Mensal e Semestral)

- Listas de presenca formacoes
- Certificados

- Atas pedagdgicas

- Dossié das formacdes
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documentos da
rede.

Manter os prontudrios dos
alunos atualizados e
completos.

-Conferir
documentacdo e
checklist na
matricula,
mantendo
prontuario fisico
individual
atualizado;
-Realizar
conferéncia
periddica dos dados
junto as familias e
recolher
documentos
guando houver
alteracdes;
-Atualizar os
prontuarios e
manter os registros
arquivados de
forma sigilosa,
conforme a LGPD.

Inicio: Assinatura do
Termo.

Término: Fim da
parceria.

(Periodicidade:
Bimestral/Semestral)

-Ficha de matricula e
checklist de documentos
obrigatérios para matricula

-Prontuarios verificados
periodicamente e mantidos
completos

-Pauta de reunido de Pais e
Mestres sobre a importancia
de atualizacdo de
documentos

-ATA de protocolo de
atualizagdo mensal

Garantir 100% das matriculas
dos estudantes encaminhados
pelo CMU.

-Realizar o
atendimento
somente dos alunos
encaminhadas pelo
Cadastro Municipal
Unificado - CMU
-Efetivar a matricula
até a data estimada
apos o
encaminhamento,
com acolhimento e
orientacdo a familia
-Deferir e alimentar
a sistematizacao no
sistema GIER/SED

Inicio: Assinatura do
Termo.

Término: Fim da
parceria.

(Periodicidade:
Semanal)

-Ficha de matricula e
encaminhamento do CMU

- Comprovante de matricula
efetivada no Sistema GIER
-Comprovante de
sistematizacdo / deferimento
no Sistema SED
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Manter frequéncia minima de
85% dos estudantes.

-Realizar controle
diario de
frequéncia.
-Realizar busca ativa
imediata apds 02
faltas consecutivas
ou 05 faltas
alternadas no més
-Orientar as familias
sobre a importancia
da frequéncia e
registrar em ata

- Realizar reunido de
Pais e Mestres com
pauta sobre
orientacdo de
frequéncia para
prevengao ao

Inicio: Assinatura do
Termo.

Término: Fim da
parceria.

(Periodicidade:
Diario, Semanal,
Mensal e Bimestral)

- Controle de frequéncia diaria
- Diario de Classe / Sistema
GIER

-Ficha de encaminhamento
para coordenacdao em caso de
auséncia

- Ficha de busca ativa e
justificativas de faltas

- Ata de reunido de Pais e
Mestres assinada pelos
responsaveis

abandono
Garantir acompanhamento e - Identificar Inicio: Assinatura do | -Registro de busca
retorno das familias por meio | situag¢bes que Termo. ativa/contato com a familia,
da busca ativa demandem Término: Fim da contendo data, meio de

acompanhamento e
realizar busca ativa
junto as familias,
utilizando os canais
institucionais de
contato;

-Registrar os
contatos realizados,
as informacodes
apresentadas pelas
familias e os
encaminhamentos
necessarios;
-Acompanhar as
situacGes até o
retorno da familia a

parceria.

(Periodicidade:
Didrio e Mensal)

contato, motivo e retorno
-Relatdrio de
acompanhamento das
familias, com as situacdes
acompanhadas e os
encaminhamentos realizados
-Registros de comunicacao
com as familias, quando
pertinentes, como mensagens
institucionais, protocolos ou
outros comprovantes,
observando a LGPD
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instituicao,
mantendo os
registros
organizados para
acompanhamento
da equipe gestora.

Assegurar o cumprimento da
proporg¢do adulto/crianga
conforme legislacdo vigente

-Organizar as
turmas e a
distribuicdo dos
profissionais de
acordo coma
proporg¢ao
adulto/crianca
estabelecida pelo
CMESO n2 03/2025;
-Manter quadro de
profissionais
completo e
adequado para
cumprimento da
proporg¢ao
adulto/crianca em
todos os periodos
de funcionamento
-Garantir
substituicdo
imediata em caso
de auséncia de
profissional para
manutencao da
proporgao legal

Inicio: Assinatura do
Termo.

Término: Fim da
parceria.

(Periodicidade:
Diario)

-Documento Orientador
CMESO 03/2025 arquivado na
unidade e disponivel para
consulta

-Quadro de composicao das
turmas, com numero de
criancas e profissionais

- Controle didrio de frequéncia
dos profissionais com escala
diaria e registro de
substituicdo imediata

Garantir reunides sistematicas
de acompanhamento
pedagdgico e administrativo

-Realizar reunides
periddicas com a
equipe para
acompanhamento
das acdes
pedagdgicas, dos
planejamentos e do
desenvolvimento
das criancas;

Inicio: Assinatura do
Termo.

Término: Fim da
parceria.

(Periodicidade:
Semanal e Mensal)

-Calendario/cronograma de
reunioes;

- Atas ou registros das
reunioes pedagdgicas e
administrativas;

-Listas de presenca;

-Registros dos
encaminhamentos e
acompanhamentos realizados.
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-Realizar reunides
de
acompanhamento
das rotinas e
demandas
administrativas da
unidade;

-Registrar as
reunioes, os
assuntos tratados,
encaminhamentos e
responsaveis,
acompanhando
posteriormente a
execucdo das acoes
definidas.

Garantir que os espacos da
unidade escolar estejam
organizados e equipados
adequadamente, conforme as
normas de segurancga e
acessibilidade, para
proporcionar um ambiente de
ensino seguro e funcional para

todos os alunos e funcionarios.

-Realizar inspecoes
periddicas dos
ambientes,
verificando
organizagao,
conservagao,
seguranca,
acessibilidade e
condicdes de uso
dos espacos e
equipamentos;
-ldentificar
necessidades de
manutencgao,
adequacdo ou
reposicao de
materiais e
equipamentos,
providenciando os
ajustes necessarios;
-Manter os
ambientes
organizados,
acessiveis e

Inicio: Assinatura do
Termo.

Término: Fim da
parceria.

(Periodicidade:
Diario e Mensal)

-Checklist de inspecdo dos
ambientes.

-Registros de manutencao,
reparos e adequacdes
realizadas.

- Notas fiscais, ordens de
servico ou comprovantes de
aquisicdo/reposicdo de
materiais e equipamentos.
-Laudos, certificados ou
documentos de seguranca e
manuteng¢ado, quando
aplicaveis.

- Cronograma de limpeza e
organizacao dos ambientes.
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equipados de
acordo com as
necessidades dos
alunos e
funciondrios e com
as normas
aplicaveis.

Manter os ambientes
organizados, identificados e
adequados ao uso pedagdgico

- Realizar a
organizagao e
higienizacdo diaria
dos ambientes
internos e externos;
- Manter a
identificacdo visual
dos espacos,
mobilidrios e
materiais, de acordo
com as turmas e
faixas etarias;
-Adequar os
ambientes ao uso
pedagégico,
garantindo espacos
diversificados e
acessiveis as
criangas;

Realizar
manutencao
preventiva e
controle das
condicdes de uso de

Inicio: Assinatura do
Termo.

Término: Fim da
parceria.

(Periodicidade:
Didrio e Mensal)

-Inventdrio de materiais e
mobiliarios por sala/espaco;
-Cronograma de limpeza e
higienizacao;

- Registro de organizagao e
identificacao dos espacos;
-Registros de manutengao
preventiva e controle das
condicOes de uso de materiais
e brinquedos.

materiais e
brinquedos.
Reduzir ocorréncias de Realizar Inicio: Assinatura do | - Registros de manutengdo e
acidentes no ambiente escolar inspecdes Termo. correcao de situacdes de risco;
o Término: Fim da -Registros de
periddicas nos . . ] .
. parceria. formagdo/orientagcdo dos
ambientes S
. funcionarios sobre seguranga
internos e o N i
(Periodicidade: e prevencdo de acidentes;
externos,

Diario e Mensal)
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identificando e
corrigindo
situacdes que
possam oferecer
risco de
acidentes;

-Orientar os
funcionarios
guanto aos
procedimentos de
prevencao,
seguranca e
atendimento
inicial em
situagdes de
acidentes,
conforme os
protocolos
institucionais;

-Registrar e
acompanhar as
ocorréncias de
acidentes,
analisando as
situagdes
identificadas e
adotando
medidas
preventivas para
evitar
reincidéncias.

-Livro ou formulario de
registro de acidentes e
ocorréncias;

- Relatdrios de
acompanhamento das
ocorréncias e das medidas
adotadas.

Fortalecer a participagdo das
familias nas reunides escolares

-Divulgar
previamente as
reunides escolares
as familias.

- Organizar reunides
com pautas e
informacoes
pertinentes ao

Inicio: Assinatura do
Termo.

Término: Fim da
parceria.

(Periodicidade:
Bimestral)

- Cronograma de reunides
durante o ano letivo.

-Lista ou registro de presenca
das reunides

-Atas das reunides realizadas.
-Pautas das reunides
pertinente e alinhadas com
vida escolar do aluno.
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acompanhamento
da vida escolar das
criangas.
-Registrar a
participacdo das
familias e
acompanhar os
casos de auséncia,
buscando
compreender as
dificuldades de
participagao.

-Registros de comunicagdo e
acompanhamento das familias
ausentes.

Manter a regularidade da
documentacdo institucional

- Manter atualizada
a documentacao
institucional exigida
pelos drgaos
competentes;
-Realizar
acompanhamento
periddico dos
prazos de validade,
renovagao e
atualiza¢do dos
documentos;
-Manter os
documentos
organizados e
arquivados,
garantindo sua
disponibilidade para
consulta e
fiscalizacao.

Inicio: Assinatura do
Termo.

Término: Fim da
parceria.
(Periodicidade:
Mensal e Anual)

-Alvaras e licengas
obrigatérias;
-Documentacgao e autorizagdes
educacionais da instituicdo;
-Documentos de seguranga e
funcionamento, quando
aplicaveis;

-Registros de protocolos,
solicitacdes e renovagoes;
-Pasta/arquivo de
documentacao institucional
atualizado.

Assegurar atendimento as
exigéncias legais,
administrativas e pedagdgicas

- Cumprir as
orientagdes e
normativas da
Secretaria da
Educacdo e da
legislacdo vigente.
- Manter
atualizados e

Inicio: Assinatura do
Termo.

Término: Fim da
parceria.
(Periodicidade:
Semestral)

- Documentos e normativas
vigentes.

- Documentos institucionais e
registros escolares.

- Registros de participacdo e
acompanhamento.
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organizados os
documentos
institucionais e
registros escolares.
- Participar das
formacdes e
atender as
orientagdes e
solicitagdes dos

drgaos

competentes.
Garantir turmas com -Verificar a Inicio: Assinatura do | -CMESO n2 01/2008, como
professores habilitados habilitacdo e a Termo. referéncia normativa
conforme legislagao documentagao Término: Fim da -Diplomas e certificados de

profissional dos
professores no
momento da
contratagdo e
sempre que houver
alteracdo no
quadro.

-Manter atualizados
os registros
funcionais e a
documentacdo
comprobatodria da
formacao dos
professores.

- Acompanhar
eventuais alteragdes
no quadro docente,
assegurando que o0s
profissionais que
atuam nas turmas
atendam aos
requisitos de
habilitacao
estabelecidos.

parceria.
(Periodicidade:
Mensal)

habilitacdo dos professores.
- Registros de contratagdo e
atualizacdo documental,
guando houver.
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EDUCANDARIO SANTO AGOSTINHO

Arquivar integralmente as
documentacodes escolares

- Organizare
arquivar a
documentacao
escolar produzida
pela unidade,
conforme sua
natureza e
classificagao.
-Manter os
documentos
identificados,
organizados e
armazenados de
forma a garantir sua
conservacgao,
seguranca e facil
localizagao.
-Controlar os prazos
de guarda e
destinagao dos
documentos,
conforme a Tabela
de Temporalidade
da SEDU e as
orientagdes
aplicaveis.

Inicio: Assinatura do
Termo.

Término: Fim da
parceria.
(Periodicidade:
Anual)

-Tabela de Temporalidade da
SEDU — Arquivos Escolares.
-Relagdo/inventario dos
documentos arquivados.

- Arquivo escolar organizado
por tipo documental e ano.

Assegurar todos os direitos da
infancia, conforme previsto
nas legislacdes vigentes

-Garantir praticas
institucionais
pautadas na
protecdo integral,
no respeito, na
dignidade, na
convivéncia e no
desenvolvimento
das criancas;
-Orientar e
acompanhar a
equipe quanto ao
cumprimento dos
direitos das criangas

Inicio: Assinatura do
Termo.

Término: Fim da
parceria.
(Periodicidade:
Mensal e Semestral)

-Estatuto da Crianca e do
Adolescente — ECA (Lei n2
8.069/1990).

-Registros de
orientagOes/formacdes da
equipe sobre os direitos das
criancgas.

-Registros de ocorréncias e
encaminhamentos, quando
houver.
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EDUCANDARIO SANTO AGOSTINHO

e aos
procedimentos
institucionais de
protecdo e cuidado;
- Identificar,
registrar e
encaminhar
situagdes que
possam representar
violagdo de direitos,
conforme os
protocolos
institucionais e a
legislagao vigente.

Assegurar que a gestdao da
unidade escolar esteja
alinhada com as politicas,
orientagdes e normas
estabelecidas pela Secretaria
da Educacao, garantindo a
implementacao eficaz das
diretrizes educacionais e
promovendo a qualidade do
ensino.

-Acompanhar as
orientacgoes,
normativas e
documentos oficiais
da SEDU,
adequando os
procedimentos da
unidade quando
necessario.
-Manter atualizados
0s registros e
documentos
administrativos e
pedagdgicos
exigidos pelos
6rgaos
competentes.
-Verificar
periodicamente o
cumprimento das
orientagdes e
exigéncias aplicaveis
a unidade,
realizando os
ajustes necessarios

Inicio: Assinatura do
Termo.

Término: Fim da
parceria.
(Periodicidade:
Semestral)

-Caderno de Orientacdo da
SEDU

-Normativas e comunicados
oficiais aplicaveis a unidade.
-Registros e documentos
administrativos e pedagégicos
da instituicao.
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EDUCANDARIO SANTO AGOSTINHO

-Participar das
formacoes
ofertadas pela
SEDU, visando a
atualizacdo e ao
aprimoramento da
equipe quanto as
orientagdes e aos
documentos da
rede.

Cumprir as obrigacdes de
transparéncia previstas no
artigo 58 e 59 do Decreto
Municipal n? 26.317/2021 e
demais normas vigentes,
garantindo a transparéncia da
parceria, observando os
preceitos legais acerca da
protecdao de dados pessoais e
informacdes sigilosas

-Assegurar a
transparéncia fisica
das informacgdes da
parceria.

-Manter atualizadas
as informacgodes de
transparéncia
digital.

-Garantir a
transparéncia
publica e a protecao
dos dados pessoais
e informacgdes
sigilosas

Inicio: Assinatura do
Termo.

Término: Fim da
parceria.
(Periodicidade:
Mensal)

-Registros de transparéncia
fisica.

-Registros de transparéncia
digital.

-Registros institucionais e de
protecao de dados.

PREVISAO DE INICIO E FIM DA EXECUGCAO DA PARCERIA
Vigéncia da parceria: "24 meses, contados a partir da data de assinatura do Termo de Colaboragao"

MEDIDAS DE ACESSIBILIDADE

De acordo com a Politica Nacional de Educacdo Especial na perspectiva da Educacdo Inclusiva a inclusdo
escolar é assegurada para todos os estudantes com deficiéncia, transtornos globais do desenvolvimento e
alta habilidades/superdotacdo (MARCO REFERENCIAL — 2019).
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EDUCANDARIO SANTO AGOSTINHO

A Constituicao Federal estabelece o direito de as pessoas com necessidades
especiais receberem educagdo, preferencialmente na rede regular de ensino (...)
como forma de assegurar o mais plenamente possivel o direito de integracdo na
sociedade.

A Educacdo Inclusiva parte do principio de que todos/as podem aprender e de que suas diferencas devem
ser respeitadas, pois é na convivéncia e interagdo com o outro, que a aprendizagem ocorre. Visa garantir o
acesso e a participacdo de todos os alunos, independentemente de suas habilidades ou limitagdes,
promovendo um ensino adaptado e acessivel para todos e construindo um ambiente onde cada crianca se
sinta respeitada e apoiada em seu crescimento.

Nossa escola dispde de uma rampa de acesso logo na entrada, uma rampa de acesso com protecdo para o
galpdo (quadra coberta), uma rampa de acesso com prote¢do para o parque, portas, corredores e espago
amplos, um banheiro especial adaptados para cadeirante e uma sala sensorial. Ambientes que garantam o
fluxo, a circulacdo e a acessibilidade de pessoas com deficiéncia, assegurando condi¢des adequadas de
seguranca, autonomia e inclusao.

OBIJETIVOS GERAIS

Atender as criancas encaminhadas pela Secretaria da Educacdo, considerando a demanda da unidade
escolar, conforme disposto no Cadastro Municipal Unificado, proporcionando um ambiente seguro,
acolhedor e estimulante, que promova o desenvolvimento integral das criancgas, garantindo seu bem-estar
e aprendizado, por meio de uma gestdo colaborativa entre o Poder Publico, Organizacdo da Sociedade Civil
e Comunidade, assegurando a participacao ativa de todos os envolvidos na criagdao de uma base sélida para

o futuro educativo e social.

OBJETIVOS ESPECIFICOS

° Garantir a boa e regular aplicagdo dos recursos recebidos, de acordo com a Planilha Orcamentdria, evitando
qualquer oneracdo financeira ao Municipio;

° Gerir o Unidade Escolar em consonancia com as Diretrizes da Secretaria da Educa¢do e o Manual de Aplicacdo
de Recursos e Prestacdo de Contas;

° Aplicar osrecursos repassados pelo Municipio corretamente, dentro da proposta daPlanilha de Composicao de
Custos;

° Manter o quadro de recursos humanos previsto no Edital.

° Manter organizada e atualizada a documentagdo da Unidade Escolar das criancas atendidas e dos funcionarios;

° Garantir o cumprimento integral do Plano deTrabalho;

° Garantir a organizagdo de todos os espacos para o pleno funcionamento da instituicdo.

° Garantir condigcOes, ambientes e conservacdo dos espacos adequados para o bem-estar e o desenvolvimento

integral de todas as criangas atendidas;
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EDUCANDARIO SANTO AGOSTINHO

° Manter a limpeza e higiene de todos os ambientes do CEl afim de assegurar um ambiente de qualidade para as
criangas;

° Implementar e manter instrumentos de participa¢do da comunidade, garantindo transparéncia nas ages
da Unidade Escolar;

° Potencializar as aprendizagens e o desenvolvimento das criancas, a pratica do didlogo e o0 compartilhamentode
responsabilidades entre a Instituicdo de Educacdo eafamia

° Acompanhar e tomar as devidas providéncias para assegurar a frequéncia de todas as criangas;

° Garantir a qualidade das atividades com e para as criangas em consonancia com os documentos
norteadores e as diretrizes da Secretaria da Educacao;

° Garantir a realizagdo das praticas que tenham como tripé: cuidar, educar e ensinar;

° Proporcionar aprendizagens e vivéncias enriquecedoras para 100% (cem por cento) das criancas matriculadas,
em consonancia com os documentos norteadores e as diretrizes da Secretaria da Educagao;

° Atender as criancas da Educacdo Infantil encaminhadas pela Secretaria da Educacdo de Forma que o

atendimento seja de qualidade, orientado por processos de aprendizagem de cunho pedagdgico em todos os
momentos e rotinas estabelecidas pela unidade escolar garantindo seus direitos de aprendizagens e
desenvolvimento.

° Garantir a crianga matriculada na unidade escolar, seus direitos basicos como brincadeiras, cuidados, higiene,
seguranca, alimentacdo, interagdo e desenvolvimento educacional e integral;
. Favorecer a crianga, através das oportunidades oferecidas por uma boa educagao, por meio de propostas que

respeitem os principios éticos, que valorizam a autonomia, a responsabilidade, solidariedade e o respeito ao bem
comum, ao meio ambiente e as diferentes culturas.

ESPECIFICACAO DO LOCAL DESTINADO A EXECUCAO DO AJUSTE

Prédio localizado na Rua Imperatriz Leopoldina, 217, Vila Jardini, Sorocaba, SP, telefone: 15-3222-2265 —
Horario de funcionamento e atendimento aos alunos das 07h as 17h.

INDICAGAO DO VOLUME DE SERVICOS A SEREM PACTUADOS

Quantidade de salas | Etapas de atendimento Total de alunos

atendidos por Turma OBS:

02 Bergario A, B A-22

B-23

Creche | A-19

02 A, B B-23

04 Creche ll A-17

B—-17
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EDUCANDARIO SANTO AGOSTINHO

A BCD c-17
D-15
03 Creche Il A-24
A B, C B-30
C-26
RECURSOS HUMANOS
QUANT.
JORNADA INIiCIO E FIM FORMA DE
CARGO NIVEL TRABALHO JORNADA | CONTRATACAO
ESCOLARIDADE | SEMANAL/MENS
AL
COORDENADORA 01 Ensino Superior 40h /160h 8h AS 17h CLT
ADMINISTRATIVO Completo
Superior em 40h /160h 08h AS 17h CLT
DIRETORA EDUCACIONAL 01 Pedagogia (art. 64
LDB
COORDENADORA o PedS:p;eril:r(aerrtn o 40h /160h 7h AS 16h CLT
PEDAGOGICA gosa fart.
LDB
AUXILIAR 01 Ensino Médio 40h /160h 8h AS 17h CLT
ADMINISTRATIVO Completo
Licenciatura 35H /140 H 8h AS 16h CLT
em Pedagogia -
E 11
PROFESSORAS Hab. Ed. Infantil e
Anos Iniciais
AUXILIAR DE SALA 93 Ensino Médio 40h /160h 7h AS 17h CLT
completo
PROEISSIONAL DE APOIO 01 Ensino Médio 40h /160h 7h AS 16h CLT
completo
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PROFESSORA (CRIANGAS | e:q'f::;ag?griz _ 8h AS 16h cLT
COM NECESSIDADES Hab. Ed. Infantil e 35h /140h
ESPECIAIS) L
Anos Iniciais
01 Ensino 08h AS 17h CLT
PORTEIRO Fundamental 40h/160h
completo.

RECURSOS MATERIAIS NECESSARIOS PARA A CONSECUGAO DO OBJETO

Recursos humanos:
Salarios e ordenados, INSS, PIS, férias, 139, FGTS, dissidio coletivo, Seguranca, Seguranca do Trabalho,
Vale Transporte, Vale Alimentacdo, Fundo de Reserva, rescisdes, uniforme funcionarios).

Material de Consumo:

materiais de expediente, materiais pedagodgicos: - papel sulfite, papel craft, fita dupla face, papel
contacte, papel canson, EVA, TNT, didrio de classe, caneta retro, canetas, lapis, clips, grampos, caixa
arquivo, apontador, extrator, argila, massinha modelar, saco oficio, cola, clips, grampo, grampeador,
régua, furador, postite, pasta diversas, corretivo, marca texto, caderno, tesoura, tinta impressora, pen
drive, mouse, mouse pad, pilhas, calculadora, jogos educativos, brinquedos, fantasias, tapetes,
caminhas, toalhas, cortinas, entre outros.

materiais para pequenos reparos/manutencdo: - Conforme necessidade.

materiais de limpeza e higiene: - dgua sanitdria, detergente, alcool, sabdao em pé, amaciante, cera,
desinfetante, 13 de ago, papel higiénico, veja, sapdlio, sabonete liquido, limpa padra, lustra moveis,
removedor, soda caustica, vassoura, rodo, pa, bobina picotada, borrifador, escova de roupa, esponja,
flanela, mascara, lixeira, saco lixo, pa de lixo, inseticida, desengordurante, prendedor, luvas, pano chao,
pano de cozinha, papel Inter folha, saco cristal, suporte vassoura, touca, copo descartdvel, pratinhos e
garfinhos descartaveis, guardanapo descartavel, entre outros.

Servicos de terceiros:

Manutencao predial: - dedetizacdo, lavagem caixas d’agua, hidrdulica, pedreiro, encanador, eletricista,
pintor, arquiteto, engenheiro, carpinteiro, Calheiro, serralheiro, reparos em pisos e azulejos, vidros e
espelhos, pequenas reformas banheiros, salas de aula, corredores, galpao, cozinha, entre outros.

Manutencdo de equipamentos: - maquinas de lavar, secar, fogdo, geladeira, freezer, recarga extintores,
mobilidrios, bebedouros, brinquedos, playground, equipamentos de informatica, eletronicos, entre
outros.
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Servicos de Contabilidade: honorarios
Servicos de Terceiros: - Seguranca, servico jardinagem, sistema de alarme, capacitacdes de funcionarios,
grafica, renovacao AVCB, Limpeza entre outros.

Locacdo diversas:
Locacdo de equipamentos.

Utilidade Publica:
Energia elétrica, dgua, internet, telefone.

Combustivel.

FORMAS EMPREGADAS DE FISCALIZACAO

O Termo de colaboracdo devera ser executado fielmente entre as partes, de acordo com suas clausulas
pactuadas e as legislagdes pertinentes. Para o cumprimento do objeto da parceria, antes de qualquer compra
ou servigo, realizamos orgamentos para a compra ou contratagdo deles, fazemos mensalmente a prestagao
de contas do valor repassado pela prefeitura, onde constam relatérios detalhados das despesas, notas fiscais
de materiais e servicos utilizados, comprovantes de pagamentos, conferidos e assinados pelo representante
legal da instituicdo, reunides de resultados com a diretoria para avaliacdo dos recursos empregados.

e Acompanhamento sistematico das a¢bes, por meio de relatdrios, fichas de controle de retirada de
material e uso dos espacos, durante todo o ano letivo.

e Pasta de planejamento semanal especificando as atividades a serem desenvolvidas em sala de aula.

e Manter atualizada e organizada a documentagdo sobre as criangas, como ficha de matricula, copia da
certiddo de nascimento, carteira de vacinagao, histérico de saude e histérico especificos dos alunos
atendidos.

e Registro de encaminhamento médico e das ocorréncias envolvendo a saude da crianga.

e Relatdrio/Registro de atendimentos realizado pela Coordenagédo, Psicdloga e Assistente Social aos pais.

e Diariamente manter comunicacdo com os pais e responsaveis legal, informando a rotina do aluno em
relagcdo ao seu dia na escola.

e Didrio de frequéncia do aluno.

e Registros fotograficos e relatdrios das atividades realizadas no dia a dia com as criancas.

e Garantir a execucdo e a elaboracdo dos projetos pedagogicos.

e ATA de reunibes pedagdgicas com o corpo docente.

e ATA de visita da supervisdo da secretaria municipal de educacao.

e Relatdrio mensal de atividade executada para prestacdo de contas (sistema SGTS).

e Relatdrio da listagem de alunos atualizada mensalmente nos sistemas: SED e GIER

e Caderno de registro de ocorréncias.
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Realizacdo mensal de formacdo continuada com os educadores, proporcionando momentos de estudos
sobre as concepcdes pedagogicas, favorecendo a reflexdo docente sobre como os alunos aprendem,
seus interessese motivagoes.

Projetos pedagdgicos.

Realizar reunides periddicas de estudo e analise dos dados e registros do aluno e do acompanhamento
sistematico das ac¢des, durante todo o ano letivo.

Atualizar, gerenciar e gerar mensalmente os relatérios necessarios a prestagao de contas, conforme os
sistemas utilizados pela Secretaria Municipal de Educagao.

ACOES INDISPENSAVEIS

Cumprir integralmente o Termo de Colaboracdo.

Elaborar e implementar o projeto politico pedagdgicos.

Desenvolvimento de temas transversais por meio de projetos.

Estimular o desenvolvimento de metodologias de ensino e de avaliacdo pautadas em concepc¢des de
ensino e aprendizagem que favoregam o processo de construgao do conhecimento, articulando suas
experiéncias anteriores e os conteudos escolares na conquista de novas formas de pensar e agir.
Possuir sala equipadas com materiais pedagdgicos, mobilidrio, caminhas empilhaveis e adequadas as
faixas etdrias que atendemos, assim como os outros espacos da unidade escolar (refeitério, sala
sensorial, brinquedoteca, biblioteca, copa bercario, patio coberto, parque etc.).

Manter os ambientes internos e externos da unidade escolar limpos, agradaveis, ventilados e tranquilos.
Realizar a limpeza da caixa d’agua e dos procedimentos de dedetizacdo e desratizagcdo observando os
prazos estipulados nos laudos técnicos.

Atualizar, gerenciar e gerar mensalmente os relatdrios necessarios a prestagao de contas, conforme os
sistemas utilizados pela Secretaria Municipal de Educacao.

Realizar reuniGes de pais trimestralmente, para incentiva-los na participacdo do aprendizado da crianca
e apresentar a propostas e atividades desenvolvidas em salas de aulas. Apresentar o portfdlio do aluno
contendo os objetivos alcancados.

Desenvolver com o corpo docente o planejamento e avaliacdo das atividades, selecionando materiais e
organizando os ambientes fisicos periodicamente, promovendo aprendizagem significativa.
Acompanhar e assegurar a frequéncia de todas as criancas.

Desenvolver reunido pedagdgica com o corpo docente quinzenalmente.

Capacitacdo de funciondrios mensalmente— uma pratica que permite o desenvolvimento continuo do
funciondrio, melhorando diretamente a qualidade e eficiéncia do trabalho.

Formacao para cada area especifica.

Perfil desejado — ter paixdo pelo que faz, buscar conhecimento e novas habilidades, trabalho em equipe,
comunicacao eficaz.

Andlise de desempenho profissional — dar retorno sobre seu desempenho, postura, mostrar que se
importa com seu crescimento profissional.

Comunicacao interna — ter um bom canal de comunicacao, trabalhar com as melhores ferramentas,
alinhar os objetivos da instituicdo com os funciondrios.
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e Gerenciamento de conflitos — criando regras para seguir, focando no respeito entre todos, reunir os
envolvido em local adequado, ter inteligéncia emocional, ser assertivo, se colocar no lugar dos
envolvidos.

e Ambiente de trabalho - seguro e sauddvel, estimulando as boas rela¢des, priorizando a comunicacao,
incentivando o cuidado com a saude fisica e mental.

e Infraestrutura — equipamentos e informacdes necessarias para operacdo da organizacdo, espacos
confortdveis, acessibilidades, investindo nos espagos de socializagdo.

ACOES INDISPENSAVEIS: PROTOCOLOS

1- PROTOCOLOS EM CASO DE ACIDENTES NO AMBIENTE ESCOLAR QUE ENVOLVAM OS ESTUDANTE

O Educandario compreende que o bem-estar, a seguranca e a integridade do educando sdo
responsabilidades compartilhadas e pilares de uma educa¢ao humanizada. Nossa atuagdo ocorre sempre em
estreita parceria com a Direcdo da Unidade Escolar, respeitando a hierarquia administrativa e os fluxos
oficiais da Secretaria da Educacdo de Sorocaba — SEDU.

Em caso de acidente, incidente ou mal-estar envolvendo o educando, a equipe escolar deverd atuar

com serenidade e prontiddo, sob a supervisdo imediata da Direcdo Escolar, o seguinte fluxo:

Acidentes

Caso haja uma intercorréncia com o estudante:

(( )) 1° Contatar os responsdveis por meio dos numeros de telefones disponiveis no cadastro
da crianga presente na secretaria de sua instituigdo de ensino.

2° Se necessario, contatar o SAMU (192) ou o Corpo de Bombeiros (193) - caso o
SAMU/Bombeiro necessite retirar o estudante do local, o mesmo deverd ser
acompanhado por um responsdvel ou um servidor da Instituigdo Educacional.

% 3° Preencher o impresso escola sauddvel e Ata detalhando o ocorrido.
4° Preencher o formuldrie “Ocorréncias 2026", conforme link abaixo. presente no Drive da

Secao de Apoio acs Programas de Saude Escolar, com cépias da Ata e do Impresso Escola
Sauddvel anexas.

ACESSO AO IMPRESSO ACESSO AO FORMULARIO o
A “OCO| " retirid. /4 Prefeitura de
ESCOLA SAUDAVEL “OCORRENCIAS 2026" Secretarioga Bl Greeene

CLIQUE AQUI PARA TER E CLIQUE AQUI PARA TER

Acolhimento e Comunica¢do Imediata:

Prestar o primeiro acolhimento ao aluno, garantindo sua seguranca, conforto e tranquilidade, e comunicar
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imediatamente a Direcdo ou Coordenacdo para avaliacdo da situacdo e contato com os responsaveis legais,
por meio dos canais oficiais da Unidade.

Acionamento de Socorro Especializado:
Quando necessario, e sob orientacdo da gestao escolar, serdo acionados o SAMU (192) ou o Corpo de
Bombeiros (193). Havendo necessidade de encaminhamento para atendimento médico, o educando serd
acompanhado por seu responsavel legal ou por servidor designado pela Instituicdo de Ensino, conforme a
situacdo e os procedimentos de emergéncia.

Seguro Escolar — Porto Seguro:
O Educanddrio mantém, para todos os educandos regularmente matriculados, Seguro de Acidentes
Pessoais Escolar da Porto Seguro, vigente e com cobertura conforme as condigdes previstas na apdlice. Em
caso de acidente coberto, a instituicdo realizard os procedimentos necessarios para o acionamento do
seguro, orientando os responsdveis legais quanto a documentagao e aos encaminhamentos pertinentes,
conforme as condicGes da apdlice vigente.

Registro Documental: Realizard preenchimento do impresso Escola Saudavel; ATA detalhando o
ocorrido com precisao técnica e imparcialidade; preencher o formuldrio “Ocorréncias 2026” disponivel no

Drive da Secdo de Apoio aos Programas de Saude Escolar da SEDU.

Prevengao e cultura de ambiente seguro

A atuacdo do Educandario é essencialmente preventiva, contemplando:

Identificacdo de Riscos: monitoramento continuo dos ambientes escolares, com identificacdo e
comunicacao imediata a Direcdo de situacdes que possam oferecer riscos aos educandos, tais como pisos
inadequados, mobiliarios, brinquedos ou equipamentos danificados, obstaculos nas areas de circulacao e
demais condicdes inseguras;

Capacitagcdo em Primeiros Socorros — Lei Lucas: o Educanddrio promove capacitacdo em primeiros
socorros para todos os seus funcionarios, em conformidade com a Lei Federal n? 13.722/2018 — Lei Lucas,
além de orientagbes continuas sobre prevencdo de acidentes, supervisao e seguranca dos educandos;

Acles Preventivas e Corretivas: adocdao de medidas preventivas e corretivas sempre que identificadas
situagdes que possam comprometer a seguranc¢a e o bem-estar das criangas.
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Os registros relacionados as intercorréncias serao mantidos de forma organizada, sigilosa e segura, em
observancia aos procedimentos institucionais e a Lei Geral de Protecdo de Dados — Lei n2 13.709/2018, pelo

periodo necessario ao cumprimento das obrigacdes legais e regulatérias aplicaveis.

2- PROTOCOLO DE ACIDENTES DE TRABALHO

O Educanddrio Santo Agostinho pauta sua atuagdo no cumprimento da legislagdo vigente, na protecao
a saulde e a seguranca de seus colaboradores e na adogao de medidas preventivas no ambiente de trabalho.
Para tanto, mantém parceria técnica com a TRABT — Medicina e Seguranca do Trabalho, responsavel pelo
suporte técnico especializado em Saude e Seguranga do Trabalho e pelo acompanhamento das medidas

previstas nos programas e Normas Regulamentadoras aplicaveis a instituicdo.

ACOES IMEDIATAS

O colaborador acidentado serd encaminhado para atendimento médico imediatamente, conforme a
gravidade da ocorréncia. Quando necessario, serdo acionados o SAMU (192) ou o Corpo de Bombeiros (193).

Em caso de acidente com material perfurocortante envolvendo exposicao a material bioldgico, serdo
observados os fluxos e orientacdes dos servicos de salude competentes e das Diretrizes da Secretaria da

Educacdo de Sorocaba — SEDU.

REGISTRO E COMUNICAGCAO DO ACIDENTE
A ocorréncia sera comunicada imediatamente e aos responsaveis pelos procedimentos de Saude e

Seguranca do Trabalho, para adoc¢do das providéncias cabiveis.

As providéncias relacionadas a CAT — Comunicac¢ado de Acidente de Trabalho serdo realizadas conforme
a legislacdo vigente e os procedimentos estabelecidos pela TRABT — Medicina e Seguranca do Trabalho,
responsavel pelo suporte técnico e pelos encaminhamentos pertinentes junto ao eSocial.

O registro sera realizado independentemente da existéncia de afastamento, observando-se os prazos
legais aplicaveis. Em caso de acidente com ébito, serdo adotadas as providéncias de comunicag¢do imediata
previstas na legislacao.
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INVESTIGAGAO TECNICA E PREVENGAO DE RECORRENCIA

Os acidentes de trabalho serdo objeto de analise e investigacdo, com participacdo da TRABT e da gestao
do Educandario, visando identificar suas causas, condi¢des contribuintes e eventuais falhas nos
procedimentos de seguranga.

Quando necessario, serao estabelecidas medidas corretivas e preventivas relacionadas as condicdes de
trabalho, aos procedimentos operacionais, a utilizacdo de Equipamentos de Protecao Individual — EPIs e as
demais medidas de controle previstas nos programas de Saude e Seguranca do Trabalho da instituicdo.

O Educandario mantém kit de primeiros socorros em local adequado e acessivel, para utilizacao

conforme os procedimentos institucionais e necessidade de atendimento inicial.

SEGURO CORPORATIVO - PORTO SEGURO
O Educandario mantém, para seus colaboradores contratados pelo regime CLT, Seguro de Vida e
Acidentes Pessoais da Porto Seguro, vigente e com cobertura conforme as condi¢des estabelecidas na

apolice.

Em caso de ocorréncia abrangida pela cobertura contratada, o setor responsavel realizarda as
orientagdes e os encaminhamentos necessarios para o acionamento do seguro, conforme os procedimentos

estabelecidos pela seguradora.

Os documentos e registros relacionados aos acidentes serdo mantidos de forma organizada, sigilosa e
segura, pelo periodo necessario ao cumprimento das obrigacdes legais e regulatdrias aplicaveis, observando-

se as normas de Saude e Seguranca do Trabalho e a Lei Geral de Protecdo de Dados — Lei n2 13.709/2018.
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ANEXOS DESTE PROTOCOLO

ANEXO I: Pdg. 116 do PCMSO 2026 v05.0 — Subprograma de Gestdo — Procedimento em caso de

acidente.

ANEXO II: Pdg. 117 do PCMSO 2026 v05.0 — Quando e como abrir a CAT.

EDUCANDARIO

EDUCANDARIO SANTO AGOSTINHO
® X .
l ‘ t ra bt PCMSO - Programa de Controle Médico de Satide Ocupacional SHaTe Ao TG

Reavaliagdo DO ANO 2026 N 05.0

I 9. SUBPROGRAMA DE GESTAO DE ACIDENTES E DOENGAS DO TRABALHO

l 9.1. Geral: l

Acidente de trabalho é aquele que ocorre pelo exercicio do trabalho a servico da
empresa provocando lesdo corporal ou perturbagdo funcional que cause a morte ou a perda
ou reducdo, permanente ou temporaria, da capacidade para o trabalho.

Doenga Profissional é aquela produzida ou desencadeada pelo exercicio do trabalho
peculiar a uma determinada atividade e constante da respectiva relagdo elaborada pelo
Ministério do Trabalho e Previdéncia Social. (p.ex.: silicose, intoxicagao pelo chumbo, etc.)

Doenga do trabalho, assim entendida a adquirida ou desencadeada em fungdo de
condigdes especiais em que o trabalho é realizado e com ele se relacione diretamente. (p.ex.:
Disacusia por exposi¢do ao ruido).

9.2. Procedimento em caso de acidente de trabalho ou doengas do trabalho
profissional:

Na ocorréncia de acidente de trabalho ou suspeita de doenca do trabalho ou
profissional, o funcionario potencialmente acometido deve receber atendimento médico de
imediato em unidade de pronto atendimento. Em paralelo deve-se comunicar ao supervisor ou
responsavel da empresa, a fim de se documentar a ocorréncia do sinistro.

Além disso, segundo a NR-07, todo estabelecimento devera estar equipado com
material necessario a prestagdo dos primeiros socorros, considerando-se as caracteristicas da
atividade desenvolvida; manter esse material guardado em local adequado e aos cuidados de
pessoa treinada para esse fim.

Antes de se entregar um KIT para os responsaveis pelos primeiros socorros, deve-se
oferecer um treinamento.

Deve-se preencher o formulario que se encontra no anexo IV deste programa e enviar
ao Departamento técnico da Trabt, através de e-mail sesmt@trabt.com.br, solicitando
abertura de CAT. Isto deve ser feito de imediato, a fim de cumprimento do prazo legal para
abertura de CAT.

a de Chaves Piibl

ato PDF/A-1

Vilide a assinatu rvigo oficial do governo brasile idar Jti.go
Rua Santa Clara, 105 - Centro - CEP 18035-251 - Sorocaba/SP — Tel. (15) 3331-5533
t ra bt Site: www.trabt.com.br / E-mail: sesmt@trabt.com.br ﬁ
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3- PROTOCOLO DE PROTECAO DE DADOS PESSOAIS — LGPD

Em cumprimento a Lei Federal n2 13.709/2018 — Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (LGPD), o
Educandario Santo Agostinho estabelece o presente Protocolo como norma institucional para assegurar o
tratamento adequado, a prote¢do, a seguranca e a confidencialidade dos dados pessoais de criangas,

responsaveis, colaboradores e demais pessoas vinculadas a Instituicao.

FINALIDADE: Os dados pessoais sdo limitados ao minimo necessario para fins educacionais, administrativos,
legais e de seguranca. O tratamento de dados de criancas observard prioritariamente o seu melhor interesse,
de acordo com a base legal aplicavel e, quando exigido, mediante consentimento especifico dos pais ou

responsaveis legais, nos termos do art. 14 da LGPD.

SIGILO: Todos os profissionais assinam Termo de Sigilo e Etica. E vedada a captura, o armazenamento ou o
compartilhamento ndo autorizado de imagens ou dados pessoais de criangas em celulares pessoais, redes

sociais ou outros canais externos. O uso das informacgdes é exclusivamente institucional.

ACESSO E SEGURANCA: O acesso aos dados é restrito aos profissionais autorizados. Os documentos fisicos

e digitais possuem controle de acesso. E vedado o compartilhamento de senhas e credenciais institucionais.

IMAGEM E MONITORAMENTO: Fotografias, videos e registros pedagdgicos sdo utilizados para fins
institucionais, observados os procedimentos aplicdveis. A divulgacdo externa de imagens de criancas
somente ocorrerd mediante Termo de Consentimento especifico e prévio dos pais ou responsaveis legais.
As imagens das cameras de seguranca destinam-se exclusivamente a seguranca e a apurac¢ao de ocorréncias,

com acesso restrito.
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CAPACITACAO: Na trilha formativa dos profissionais da unidade, é ofertado médulo obrigatério sobre LGPD,
privacidade e sigilo profissional, visando a conscientizacdao e ao cumprimento das normas de protec¢do de
dados.

GOVERNANCA — SEDU: O compartilhamento de dados com a SEDU e demais érgdaos competentes ocorrera
somente quando necessario ao cumprimento de obrigacao legal, contratual ou institucional, observando-se
a minimizacao dos dados e, quando possivel e adequado, a anonimizacdo. Os registros serdo mantidos pelos

prazos legais aplicaveis.

DIREITOS: As informacgdes individuais das criancas sdo restritas aos responsaveis legais ou pessoas
devidamente autorizadas, sendo vedada sua exposicdo indevida em grupos coletivos de comunicag¢do. Os

direitos previstos na LGPD poderao ser

Sorocaba, 21 de setembro de 2026.

Educandario Santo Agostinho LUIZ ALBERTO Assmado de forma digital
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