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Nota: O simbolo utilizado na capa, cabegalhos e rodapés deste caderno foi criado pelo Ministério da

Educagdo para representar o projeto Educagdo Especial na Perspectiva da Educacdo Inclusiva. Os

elementos que o compdem representam: formagado, educacdo, movimento e diversidade.

Fonte: https://l1nk.dev/Bk2Jj
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LISTA DE ABREVIATURAS E SIGLAS
AEE: Atendimento Educacional Especializado
APD: Atendimento Pedagdgico Domiciliar
DEE: Divisao de Educacao Especial
HTP: Horario de Trabalho Pedagégico
PAEE: Plano de Atendimento Educacional Especializado (integrante do PDI)
PDI: Plano de Desenvolvimento Individualizado
PEI: Plano de Ensino Individualizado (integrante do PDI)
PPP: Projeto Politico-Pedagbgico
SEDU: Secretaria da Educagao de Sorocaba
SRM: Sala de Recursos Multifuncionais
TEA: Transtorno do Espectro Autista

TGD: Transtornos Globais do Desenvolvimento
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INTRODUCAO

Diante da crescente demanda, da expansdo das Salas de Recursos Multifuncionais (SRMs) e do
ingresso de novos profissionais na Rede, a Secretaria da Educacao (SEDU) identificou a necessidade de

instituir um material de apoio que atue como elo entre a norma ¢ a pratica.

Este documento foi elaborado com o objetivo primordial de facilitar a compreensao e a aplicacdo
das diretrizes que regem o Atendimento Educacional Especializado (AEE) na Rede Municipal de
Sorocaba. Mais do que um compilado de regras, esta publicagdo busca traduzir e simplificar as
orientacdes contidas nos normativos oficiais, garantindo que todos os profissionais tenham clareza e

segurancga técnica em sua atuagao diaria.

A trajetoria deste material iniciou-se com a primeira edi¢do, publicada em janeiro de 2025 no
“Caderno de Orientagcoes para o Planejamento n° 18”. Contudo, em virtude da constante evolucao da
rede, apresentamos agora esta segunda versdo, devidamente atualizada e alinhada ao ordenamento

juridico e administrativo atual.

Dessa forma, este documento reafirma o compromisso da SEDU com a exceléncia inclusiva,
servindo como instrumento indispensavel para a padronizagdo das agdes e para a plena compreensiao do

Edital SEDU/GS n°® 03/2025 e das Instrugdes Normativas SEDU/GS n°s 11 e 21/2025.

Desejamos que este material seja um suporte efetivo no fortalecimento da Educacao Especial na

Perspectiva da Educagado Inclusiva em nossa cidade.
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1. FINALIDADE DO AEE

O Atendimento Educacional Especializado (AEE) tem como finalidade principal identificar,
elaborar e organizar recursos pedagogicos e de acessibilidade que eliminem as barreiras para a plena
participa¢do e aprendizagem dos estudantes nas classes comuns do ensino regular, considerando suas

necessidades especificas.
De acordo com as diretrizes nacionais, suas fungdes fundamentais sao:
1.1. Complementar ou Suplementar a Formacao

Complementar o ensino da classe comum: Para estudantes com deficiéncia, oferecendo

ferramentas que apoiem o curriculo regular (como Libras, Braille ou tecnologias assistivas).

Suplementar o ensino da classe comum: Para estudantes com altas habilidades ou superdotacao,

aprofundando ou enriquecendo o curriculo escolar.
1.2. Garantir a Acessibilidade

O AEE nao substitui a sala de aula comum; ele ocorre, preferencialmente, no Atendimento em
Salas de Recursos Multifuncionais (no contraturno) para garantir a acessibilidade ao curriculo e as
praticas pedagdgicas, de modo a assegurar ao educando condigdes de participacdo e aprendizagem em

igualdade de oportunidades com os demais estudantes.
1.3. Objetivos Especificos
Autonomia: Desenvolver a independéncia do educando dentro e fora do ambiente educacional.

Eliminagdo de Barreiras: Identificar e eliminar barreiras fisicas, comunicacionais, tecnoldgicas ¢

atitudinais, na classe comum do ensino regular, que impedem o desenvolvimento e o aprendizado.

Apoio ao Professor: Orientar os docentes da classe comum sobre estratégias e materiais

adaptados para cada estudante.

2. PUBLICO
Sao considerados publico do AEE:
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I — estudantes com deficiéncia, definidos pela Lei Brasileira de Inclusdo da Pessoa com
Deficiéncia (Lei n® 13.146/2015) como aqueles que apresentam impedimentos de longo prazo de
natureza fisica, mental, intelectual ou sensorial que, em interacdo com barreiras, dificultam sua
participagdo plena e efetiva na sociedade;

IT — estudantes com Transtorno do Espectro Autista (TEA), conforme a Lei n° 12.764/2012, que
institui a Politica Nacional de Protecao dos Direitos da Pessoa com TEA;

IIT — estudantes com Altas Habilidades ou Superdotagdo, conforme previsto na Lei de Diretrizes e

Bases da Educagao Nacional (Lei n® 9.394/1996, art. 59, II).

3. MATRICULA E ATENDIMENTO

Deverao ser atendidos pelo AEE os estudantes que se enquadrarem no item anterior e
apresentarem necessidade pedagogica para o atendimento.

Apds comprovagdo pedagogica da necessidade devera ser verificado o tipo de atendimento:

Com matricula - Estudantes matriculados em periodo parcial da rede municipal de ensino. O
atendimento devera ser ofertado nas Salas de Recursos Multifuncionais (SRMs) ¢ o educando
devidamente matriculado na Secretaria Escolar Digital (SED) e no sistema de Gestdo Inteligente da
Educacao Responsavel (Gier)

Sem matricula - Estudantes matriculados em periodo integral da rede municipal de ensino, ou
quando da impossibilidade de frequéncia no contraturno, justificado e autorizado pela Divisdo de
Educagdo Especial (DEE). O atendimento devera ser ofertado como ensino colaborativo, no turno de
atuacdo do docente regente da turma.

Os documentos comprobatorios para matricula/atendimento no AEE estdo descritos no Artigo 4°
da Instru¢do SEDU/GS n°® 11/2025. Destaca-se que, assim como previsto no Decreto n°12.686/2025, a
garantia da oferta do AEE ao estudante ndo serd condicionada a exigéncia de diagnostico, laudo, relatorio

ou qualquer outro documento emitido por profissional de satde.

4. ATRIBUICOES

O sucesso do Atendimento Educacional Especializado (AEE) fundamenta-se na
corresponsabilidade. Embora o atendimento envolva todos os profissionais da instituicdo no esforco de
eliminar barreiras e promover apoio aos estudantes, certas atribui¢des recaem sobre setores especificos

para garantir a eficiéncia da rede.
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4.1 Secretaria da Educacao

No nivel estratégico, a SEDU atua como o6rgdo gestor e provedor. Cabe a ela a realizagdo de
processos seletivos e a atribuicdo de vagas aos docentes, além do ajuste constante dos mddulos escolares
conforme a necessidade. A SEDU ¢ responsével por fornecer os recursos € materiais necessarios, elaborar
os modelos de documentos oficiais e gerir os dados dos estudantes. No campo do desenvolvimento
profissional e monitoramento, a Secretaria coordena encontros formativos mensais € acompanha o quadro
de vagas preenchido pelos docentes, assegurando que o atendimento esteja sempre adequado & demanda

da rede.

4.2 Escola sede

A Escola Sede desempenha um papel central na organizagdo do AEE, uma vez que abriga a SRM
e atua como o polo administrativo do servico. No ambito pedagégico, a unidade deve, obrigatoriamente,
incluir o AEE em seu Projeto Politico-Pedagogico (PPP) e assegurar ao professor especializado todo o
suporte necessario para o desenvolvimento de suas fungdes. Cabe a equipe gestora da sede coordenar e
acompanhar sistematicamente o planejamento e a execucao das atividades, garantindo a regularidade de
documentos essenciais, como o registro de frequéncia dos estudantes e o Plano de Desenvolvimento

Individualizado (PDI).

Administrativamente, a Escola Sede exerce a gestdo da SRM em direta interlocu¢do com a
Secretaria da Educacdo (SEDU). Suas responsabilidades incluem a gestdo financeira dos repasses
municipais e federais destinados especificamente ao AEE/Educagdo Especial, o provimento de recursos
didaticos para as atividades ali desenvolvidas e a manutengdo rigorosa dos prontuarios dos estudantes.
Além disso, a unidade ¢ responsavel por formalizar a dupla matricula dos estudantes atendidos no
contraturno, acompanhar a assiduidade do docente e monitorar o quadro de vagas preenchido, visando a
constante adequacdo dos atendimentos e a avaliagdo sistemdtica da proposta pedagogica da Educacao

Especial.
4.3 Escolas do médulo

As Escolas do Moddulo, enquanto unidades que recebem o suporte do AEE, possuem
responsabilidades fundamentais para assegurar a continuidade e a qualidade do suporte aos seus
estudantes elegiveis. Devem, primordialmente, prever o AEE em seu Projeto Politico-Pedagdgico (PPP) e

ecer o apoio pedagodgico necessario a atuagdo do professor especializado em seu espaco. A unidade
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tem o dever de coordenar e monitorar o planejamento e a execucao das propostas do AEE voltadas aos
seus estudantes, acompanhando a elaboracdo do PDI, a frequéncia dos estudantes atendidos e a avaliag@o

dos resultados pedagogicos alcangados.

Na dimensdo operacional e administrativa, a unidade do modulo deve realizar a gestao financeira
dos recursos que lhe sdo destinados para o AEE/Educa¢do Especial e prover os materiais pedagogicos
necessarios para a atuacdo do docente em suas dependéncias. E também atribui¢io desta unidade manter
os prontudrios dos estudantes atualizados com as informacdes relativas ao atendimento especializado e
acompanhar o registro de frequéncia do professor. Um papel crucial da Escola do Moédulo ¢ a
identificacdo ativa de estudantes elegiveis: a unidade deve organizar e encaminhar a Escola Sede a
relacdo dos estudantes cujas familias manifestem interesse no servigo, garantindo o fluxo adequado de

acesso ao atendimento e participando da avaliagdo periddica de todo o trabalho desenvolvido.
4.4 Docente do AEE

No ambito das responsabilidades institucionais, o docente do AEE deve participar ativamente da
elaboragdo do Projeto Politico-Pedagogico (PPP) e desenvolver, junto a equipe pedagdgica, o Plano de
Trabalho semestral, submetendo-o a aprovagdo da dire¢do escolar. Sua atuacdo envolve a participagdo em
Conselhos de Classe, reunides de calendario e Horas de Trabalho Pedagogico (HTP) coletivas na escola
sede. Caso haja autorizagdo da dire¢do, essa participagdo pode se estender as HTPs das demais unidades
do mddulo, fortalecendo a perspectiva do ensino colaborativo.

Quanto ao acompanhamento direto dos estudantes, o professor ¢ responsavel por realizar
avaliagdes pedagogicas — iniciais e periddicas — e por organizar servicos e recursos de acessibilidade
que atendam as necessidades especificas dos estudantes. Centralizando essa articulacdo, cabe ao docente
elaborar e desenvolver o Plano de Desenvolvimento Individualizado (PDI), conforme o Art. 11 da
Instrugdo Normativa n°® 11/2025. Este trabalho deve ser conduzido pelo orientador pedagogico e
construido em parceria com as familias, professores da classe comum, do Atendimento Pedagogico
Domiciliar (APD) e demais especialistas que acompanham o estudante. O progresso deve ser registrado
em relatérios semestrais de avaliacdo individual no préoprio PDI, que, apds aprovagdo da equipe de
suporte e ciéncia dos familiares, deverdo ser arquivados no prontuario do estudante.

Na dimensao técnica e pratica, o docente deve aplicar e ensinar o uso de Tecnologias Assistivas
para promover a autonomia e participagdo dos estudantes, orientando constantemente familias e

professores sobre esses recursos. Operacionalmente, o profissional deve manter os registros de frequéncia
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atualizados no Diario de Classe ou sistema informatizado e comunicar a direcdo qualquer alteragao
necessaria no quadro de horarios. Além disso, ¢ dever do docente preencher o quadro de horarios e vagas
mensalmente em arquivo digital da DEE, respeitando o prazo até a primeira sexta-feira do meés
subsequente. Por fim, o docente integra-se as demais atividades pedagogicas da unidade por meio do
ensino colaborativo e da itinerancia, conforme previsto no Art. 12 da Instru¢gdo Normativa n°® 11/2025.

O objetivo principal do trabalho do professor do Atendimento Educacional Especializado (AEE) ¢
eliminar as barreiras presentes na classe comum do ensino regular, garantindo a acessibilidade ao
curriculo e as praticas pedagogicas. O AEE nao se configura como um atendimento terapéutico nem pode
ocorrer de forma dissociada da classe comum; sua existéncia justifica-se exclusivamente na articulagao
com ela. Desse modo, as acdes desenvolvidas no AEE devem refletir-se diretamente no processo de
aprendizagem e no desenvolvimento do estudante na classe comum.

Quando o didlogo direto entre o professor do AEE e o professor da classe comum ndo for
possivel, em razdo de incompatibilidade de horarios de trabalho, cabera ao orientador pedagégico realizar
a mediacdo necessaria, assegurando a articulagdo entre o trabalho desenvolvido no AEE ¢ aquele

realizado na classe comum.

4.4.1 Docente do AEE no ensino colaborativo e itinerancia

O Ensino Colaborativo ¢ exercido pelo docente do AEE com o propdsito central de fomentar uma
cultura inclusiva no ambiente educacional. Sua atuagao visa oferecer suporte direto aos docentes das
classes comuns, equipes gestoras e demais funciondrios, garantindo que o atendimento aos estudantes
elegiveis a Educacdo Especial resulte na criacdo de espacos de aprendizado equanimes e acolhedores.
Estruturalmente, essa pratica fundamenta-se na articulacdo constante entre o ensino especializado e o
comum, na identificagdo e monitoramento de recursos de acessibilidade e na garantia de que todos os
estudantes permanecam no mesmo espago fisico, amparados por tecnologias assistivas que assegurem sua
participagdo plena. Além disso, o ensino colaborativo pressupde um didlogo continuo com a comunidade

escolar, promovendo o esclarecimento sobre os servigos e apoios oferecidos.

Na pratica cotidiana, essa modalidade de ensino exige que o professor do AEE acompanhe de
perto o desenvolvimento e a aprendizagem dos estudantes nas salas de aula comum. Para isso, o docente
deve verificar a funcionalidade e a aplicagdo dos recursos pedagogicos em diferentes ambientes da
unidade, estabelecendo uma estreita cooperagao com os professores do ensino comum e do APD. Essa

parceria ¢ essencial para a disponibilizacdo de estratégias que eliminem barreiras e ampliem o
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engajamento do estudante nas atividades escolares. Por fim, cabe ao docente do AEE orientar
funciondrios, estudantes e colegas docentes, atuando como um agente multiplicador da cultura
educacional inclusiva e garantindo que os principios da equidade sejam observados em todas as instancias

da Institui¢do Educacional.

O Ensino Colaborativo ndo se restringe ao atendimento de estudantes matriculados em escolas de
jornada integral. Todos os professores do Atendimento Educacional Especializado (AEE), atuantes em

escolas com jornada integral ou parcial, deverdo desenvolver o Ensino Colaborativo.

Para as escolas de jornada parcial, a organizacdo do Ensino Colaborativo deverd observar o

disposto na Instru¢do SEDU/GS n° 11/2025, conforme segue:

Art. 15 O ensino colaborativo acontecera nas horas-aulas da jornada de trabalho do professor do AEE nas
seguintes condigdes:

I- quando o professor ja atendeu toda a demanda dos estudantes elegiveis aos servicos da Educagdo
Especial da escola sede, das escolas do modulo e ndo hd mais estudantes da rede municipal interessados
no AEE daquela unidade, as horas-aulas sem estudantes matriculados/atendidos serdo utilizadas para
realizacdo do ensino colaborativo;

II- quando o estudante faltar no horario estabelecido para o AEE, o professor utilizara essa hora-aula para
realizacdo do ensino colaborativo;

§ 1° O professor devera, durante uma semana do més conforme cronograma elaborado pela SEDU,
suspender o atendimento dos estudantes na SRM para cumprir toda a sua jornada de horas-aulas daquela
semana no ensino colaborativo, dentro das classes comuns do ensino regular com estudantes elegiveis aos
servigos da Educacdo Especial, conforme Art. 12 desta Instrugdo, com planejamento prévio acompanhado
pela equipe de suporte pedagogico da escola.

§ 2° O professor do AEE devera realizar o ensino colaborativo na escola sede e nas demais escolas do
modulo.

4.5 Docente da classe comum do ensino regular

Complementando as atribui¢cdes previstas na simula do cargo, o trabalho em colaboragdo com o
docente do Atendimento Educacional Especializado (AEE) pressupde uma atuagdo integrada e
multidisciplinar. Nesse sentido, cabe ao professor da classe comum participar ativamente da elaboracao
do Projeto Politico-Pedagdgico (PPP) da unidade e atuar na identificacdo e organizagdo de recursos

pedagogicos e de acessibilidade que atendam as necessidades especificas dos estudantes.

Um ponto central dessa cooperacdo ¢ a elaboracdo e o desenvolvimento do Plano de

Desenvolvimento Individualizado (PDI). Sob a condu¢ao do orientador pedagogico e em conformidade
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com o Art. 11 da Instrucdo Normativa n® 11/2025, esse plano deve ser construido em parceria direta entre
o professor da classe comum, o docente do AEE, as familias e os demais profissionais que acompanham o
estudante. Além disso, o professor deve implementar o uso de Tecnologias Assistivas para promover a

autonomia e a participacao do estudante.
5. ENSINO COLABORATIVO

O ensino colaborativo integra a jornada de trabalho do docente do AEE e deve ser realizado tanto
na escola sede quanto nas demais unidades do modulo. Essa pratica ocorre em duas frentes: de forma
pontual ou intensiva. No cotidiano, o professor devera utilizar para o ensino colaborativo as horas-aula
que estiverem sem estudantes matriculados — apods o atendimento de toda a demanda da unidade sede e

do modulo — ou quando houver auséncia do estudante no horario agendado para o AEE.

Além dessas situacdes, o docente deverd, durante uma semana especifica de cada més (conforme
cronograma da SEDU), suspender temporariamente os atendimentos na SRM. Nesse periodo, toda a sua
jornada sera dedicada exclusivamente ao ensino colaborativo dentro das salas de aula do ensino regular
que possuam estudantes elegiveis a Educacdo Especial. Conforme previsto no Art. 12 da Instrucgao
Normativa n® 11/2025, essa atuacdo intensiva requer planejamento prévio e deve ser acompanhada pela

equipe de suporte pedagdgico da escola.
6. ITINERANCIA

A pratica da itinerancia pelo docente do AEE deve ser pautada pelas demandas especificas das
unidades e dos estudantes, ocorrendo em instituicdes que prestam atendimento ao publico da Educagao

Especial.

Para a efetivagdo dessa atividade em ambientes institucionais, o professor deve observar o fluxo
administrativo estabelecido: a solicitacao de saida deve ser formalizada com antecedéncia junto a dire¢ao
da escola, acompanhada do preenchimento obrigatério do Registro de Acompanhamento de Itinerancia.
Apds a conclusdo da atividade, o referido documento deve ser encaminhado a gestdo escolar para
conferéncia e visto, assegurando a transparéncia, o registro oficial e o acompanhamento pedagdgico dos

deslocamentos e atendimentos realizados.
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7. AEE PARA ESTUDANTE EM ATENDIMENTO PEDAGOGICO DOMICILIAR (APD)

Sempre que for identificada a inser¢do de um estudante elegivel ao AEE no APD, a equipe de
suporte pedagdgico da unidade escolar deve comunicar o fato, de imediato, a Divisdo de Educacao

Especial (DEE) e ao docente do AEE responsavel pelo atendimento na unidade.

Nesse contexto, compete ao professor do AEE participar ativamente da elaboragdo do PDI do
estudante em questdo. Adicionalmente, quando a especificidade do caso exigir, o docente podera realizar
o acompanhamento do educando de forma integrada e concomitante aos professores do APD, garantindo
que o suporte especializado seja mantido com qualidade e alinhamento técnico, mesmo fora do ambiente

educacional.
8. O AEE NAS UNIDADES DE TEMPO INTEGRAL

Nas Unidades de Tempo Integral da Rede Municipal de Sorocaba, o AEE ¢ articulado de forma a
potencializar o desenvolvimento global do estudante, aproveitando a permanéncia estendida para garantir
uma inclusdo mais profunda e qualificada. A organizacio do AEE nessas unidades exige um
planejamento refinado entre a diregdo e o professor especializado, visando a sincronia entre o curriculo

comum e o suporte pedagogico, sem que haja sobrecarga para o educando.

Diferente do modelo parcial, no Tempo Integral, o professor do AEE torna-se uma figura ainda
mais presente no cotidiano escolar, com uma atuacao intensiva, no formato de Ensino Colaborativo. O
objetivo ¢ garantir que o suporte de acessibilidade e as tecnologias assistivas permeiem todos os espagos e

tempos educativos da jornada ampliada.

Nessas unidades, as atividades do AEE ndo devem coincidir com os periodos de descanso ou sono

das criangas, preservando a rotina institucional.

No contexto das Unidades de Tempo Integral, a diretriz fundamental ¢ a ndo retirada do estudante
de seu grupo de referéncia. O Atendimento Educacional Especializado deve ser articulado de maneira que
o suporte técnico e pedagdgico seja integrado a dindmica da classe comum. Assim, em vez de isolar o
aluno para o atendimento, busca-se adequar as estratégias e recursos ao ambiente coletivo, garantindo que

o estudante participe plenamente das atividades junto aos seus pares, fortalecendo os vinculos sociais € a

cultura inclusiva da unidade.
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8.1 Educacao Infantil

Na etapa da Educacdo Infantil, o AEE foca primordialmente na estimulagdo do desenvolvimento,

na remocao de barreiras a socializagdo e na garantia do direito ao brincar e interagir. Conforme as

diretrizes da SEDU:

e Respeito a Rotina Biologica: O horario das atividades do AEE deve ser rigorosamente planejado
para ndo coincidir com os momentos de descanso e sono das criangas, preservando seu bem-estar
fisico e emocional.

e Atuacdo Colaborativa: O professor especializado atua junto aos docentes da sala comum para
adaptar campos de experiéncia e materiais ludicos, assegurando que o estudante participe
plenamente das vivéncias coletivas.

e Mediagao Precoce: O foco reside na identificacao precoce de necessidades e no suporte as

familias, preparando o terreno para a trajetdria escolar futura.
8.2 Ensino Fundamental

No Ensino Fundamental, o desafio do Tempo Integral reside na complexidade curricular e na
busca pela autonomia do estudante. O AEE atua de forma estratégica para que a jornada estendida nao se

torne uma barreira, mas sim uma oportunidade de enriquecimento:

e Acessibilidade Curricular: O docente do AEE auxilia na traducao das competéncias académicas
para formatos acessiveis, utilizando o Plano de Ensino Individualizado (PEI) como bussola para o
trabalho conjunto com os professores das disciplinas regulares.

e Gestao da Autonomia: As atividades na SRM focam no desenvolvimento de habilidades
funcionais e no dominio de recursos (como braille, libras ou softwares assistivos) que permitam ao
aluno transitar com independéncia pelos diferentes ambientes da unidade ao longo do dia.

e Fortalecimento do Ensino Colaborativo: Dado o maior tempo de permanéncia, o professor do
AEE intensifica a itinerancia e o apoio nas salas de aula, monitorando de perto a aplicabilidade
das estratégias definidas no PDI e garantindo que o estudante receba o suporte necessario em

diferentes areas do conhecimento.
9. COMPOSICAO DA CARGA HORARIA DE TRABALHO DO PROFESSOR DO AEE

A jornada de trabalho do professor do AEE sera estruturada de modo a garantir a eficiéncia do

e o o o
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atendimento, podendo ocorrer sob as seguintes configuragoes:

e Afastamento da Classe Comum: Neste modelo, o docente ¢ afastado de suas fung¢des regulares na
classe comum para dedicar-se integralmente ao AEE. Sua carga horéria correspondera a jornada
de trabalho semanal, podendo ser ampliada por meio de carga suplementar. Em todos os casos,
deve-se respeitar o limite maximo de 44 (quarenta) horas semanais, (jornada obrigatoria + carga
suplementar) conforme estabelecido pela Lei n® 4.599/94 e suas posteriores alteragcdes (Lei n°
8.119/07).

e (arga Suplementar sem Afastamento: Neste formato, o docente mantém sua atuacdo na classe
comum e assume as atividades de AEE como carga suplementar de trabalho. Esta ampliagdo
também deve observar o teto legal permitido pela legislagdo municipal vigente, garantindo a

compatibilidade de horarios entre as diferentes frentes de atuagao.

Essa flexibilidade na organizacdo permite que a Secretaria da Educagdo adeque o quadro de
profissionais conforme a oscilagdo da demanda em cada modulo ou escola sede, assegurando que nenhum

estudante elegivel fique desassistido por questdes de carga horaria.
10. ORGANIZACAO DO HORARIO DE TRABALHO DO PROFESSOR DO AEE

A estruturacdo do horario de trabalho do docente do AEE ¢ de responsabilidade da dire¢ao da
escola sede, devendo ser submetida a Supervisdo de Ensino para ciéncia e eventuais adequagdes, bem
como a Divisdo de Educacdo Especial (DEE). O cronograma deve ser elaborado de forma a garantir o
atendimento integral da demanda, tanto da unidade sede quanto das demais unidades que compdem o
moédulo. Caso o nimero de estudantes elegiveis exceda a carga horaria semanal do professor, a DEE
avaliard a possibilidade de abertura de uma nova Sala de Recursos Multifuncionais (SRM) ou a

constituicao de um novo modulo de atendimento.

As horas-aula da jornada docente destinam-se exclusivamente ao atendimento nas SRMs e a
realizacdo do ensino colaborativo, ocorrendo obrigatoriamente no periodo diurno. A carga horaria deve
ser distribuida entre os turnos da manha e da tarde, de segunda a quinta-feira. Em unidades de tempo
integral, as atividades do AEE ndo devem coincidir com os periodos de descanso ou sono das criangas,
preservando a rotina institucional. No que diz respeito ao ensino colaborativo nas unidades do médulo, a

escala deve ser organizada pelos diretores das unidades envolvidas, observando o limite de atuagdo em
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apenas uma institui¢do de ensino por dia.

Quanto as Horas de Trabalho Pedagogico (HTP), sua destinagdo abrange a participacdo em
reunides, formagdes, convocagdes da SEDU, além da preparagdo de materiais, pesquisas, elaboragao de
documentacdo e atendimento as familias. O cumprimento das HTPs pode ser dividido entre a escola sede
e as demais unidades do modulo, conforme a necessidade. O regime de cumprimento das HTPs no local

de trabalho varia de acordo com a situacao funcional do docente:

e Professores com afastamento da classe comum: Devem cumprir obrigatoriamente 4 HTPs as
sextas-feiras, em horarios alternados entre os periodos matutino e vespertino (conforme
cronograma da SEDU), com as demais horas distribuidas entre segunda e quinta-feira.

e Professores sem afastamento da classe comum: Devem cumprir 8 HTPs mensais, distribuidas
igualmente em duas sextas-feiras por més. Em meses com cinco sextas-feiras, o docente cumprira

2 HTPs adicionais em uma terceira sexta-feira determinada pela SEDU.

Por fim, em conformidade com a Lei n° 3.800/91, sempre que a jornada diaria de trabalho for
superior a 6 (seis) horas, ¢ obrigatéria a concessao de um intervalo minimo de 1 (uma) hora para refeicao

e descanso.

TABELA DE CARGA HORARIA SEMANAL:

HTPs A SEREM CUMPRIDAS NO
LOCAL DE TRABALHO
HTPs para Total de HTPs (a
Horas-aulas itinerancia e serem cumpridas
para convocaciio da HTPs a serem no local do
atendimento DEE/SEDU e organizadas de | trabalho + a serem
dos demais atribuigdes segunda a cumpridas em
estudantes previstas no Artigo quinta em local de livre
18 §7o da horario escolha
In’stru ’50 autorizado
¢ pela direcao da
Normativa escola
SEDU/GS
n°11/2025
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3 (para professores
com jornada
Professor obrigatoria de
com pré-escola e ensino
afastamento 35 sex ta:—gi)rcis daos més) fundamental) 18
da classe 4 (para professores
comum com jornada
obrigatdria de
creche)
jornada de 200h:
04
Professor 09
sem . .
afastamento jornada de 190h: | 4 (duas sextas-feiras 0 05
da classe 10 no mes)*
comum jornada de 175h:
12 06

* No més que houver 5 sextas-feiras, o professor sem afastamento da classe comum cumprira 2
HTPs em uma terceira sexta-feira determinada pela SEDU.

11. DOCUMENTACAO E ARQUIVO

Sao considerados documentos obrigatoérios para o acompanhamento do estudante e que devem

compor seu prontudrio na unidade escolar:

e Avaliagdo Pedagdgica Inicial: Documento que fundamenta a elegibilidade e a necessidade
do atendimento;

e Plano de Desenvolvimento Individualizado (PDI): Contendo as quatro se¢des preenchidas
e atualizadas (Identificagdo, Relatorio, PEI ¢ PAEE);

e Relatorios Semestrais de Avaliacao: Registros do progresso pedagogico com ciéncia da
familia;

e Folha de Frequéncia do Estudante: Registro didrio da assiduidade nos atendimentos da
SRM;

e (Copia de Laudos ou Relatdrios Clinicos: Documentos que subsidiam o entendimento das
necessidades de saude do aluno (mantidos sob sigilo);

e Ficha de Ciéncia da Familia: Registro de reunides e orientagdes prestadas aos

responsaveis.
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Cada estudante deve ter seu portfolio individual, o qual pode ser fisico ou digital, por meio do
drive compartilhado com a Instituicdo Educacional em seu e-mail institucional. O portfolio deve conter
informacodes de todos os atendimentos ao (a) estudante, a familia e aos demais profissionais envolvidos.

No portfélio deve constar:

e (Copia da ficha de matricula;

o (opia dos documentos pessoais do estudante;
e Documentos médicos, quando for o caso;

e PDI.

Os documentos originais devem permanecer no prontuario do (a) estudante, na secretaria da
unidade de matricula, estando acessiveis a qualquer momento.

Além dos documentos constantes no portfolio do (a) estudante, o professor deve manter o didrio

de classe atualizado, bem como o PDI de cada estudante.

Hé outros documentos que devem compor o portfolio e/ou devem ser utilizados pelo docente do

AEE, conforme segue:

e Termo de responsabilidade;

e Notificacdo de excesso de faltas - A notificagdo do excesso de faltas deve ocorrer quando o (a)
estudante apresentar duas faltas consecutivas sem justificativa;

e Termo de desisténcia - a familia deve preencher quando desistir da matricula/atendimento;

e Termo de desligamento/alta - o (a) docente deve preencher quando o atendido for desligado por
qualquer motivo ou ndo necessitar mais do atendimento naquele momento;

e Termo de itinerancia/ atendimento / visita - deve ser preenchido pelo (a) docente sempre que este
precisa cumprir seu horario em local diverso a sede;

e Solicitagdo de cancelamento de atendimento - deve ser preenchido pelo (a) docente e
encaminhado para andlise da equipe gestora, sempre que um periodo ou atendimento precisar ser

cancelado.

Toda a documentagdo pedagogica produzida deve ser arquivada de forma organizada, garantindo a

continuidade do atendimento em caso de transferéncia do estudante ou troca de profissional.

Os documentos podem ser acessados pelo link/QRCODE abaixo.
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12. PLANO DE DESENVOLVIMENTO INDIVIDUAL (PDI)

O Plano de Desenvolvimento Individualizado (PDI) configura-se como a principal ferramenta de
planejamento centrado no estudante, tendo como premissa a andlise das potencialidades e a identificacdo
das barreiras que impactam a aprendizagem. Seu objetivo central ¢ organizar servigos pedagogicos e
recursos de acessibilidade que garantam a participagdo plena e efetiva dos estudantes elegiveis aos
servigos da Educacdo Especial. Sua elaboracdo e execucgdo ¢ obrigatoria, de acordo com o Artigo 12 do
Decreto n°12686/2025. Para assegurar uma visao integral do educando, o documento ¢ estruturado em

quatro se¢des complementares:

e SECAO I - Ficha de Identificagiio: Consiste na consolidagdo de dados escolares, pessoais e
familiares. Esta etapa inicial de coleta de informacgdes € essencial para subsidiar o planejamento de
estratégias personalizadas, permitindo um atendimento que considere o contexto e as
especificidades de cada estudante.

e SECAO II — Relatério do Estudante: Trata-se de um registro compartilhado entre os professores
do AEE e da classe comum, integrando também as observacdes dos demais profissionais que
acompanham o aluno. Com periodicidade semestral, este relatorio deve ser revisado e atualizado
constantemente, servindo como base diagnostica para o planejamento e replanejamento do
desenvolvimento pedagogico.

e SECAO III - Plano de Ensino Individualizado (PEI): E o campo destinado ao planejamento
pedagogico do professor da classe comum. Com base nos dados do Relatério do Estudante (Secao
IT), o docente deve registrar as potencialidades e as barreiras apresentadas no cotidiano da sala
regular, definindo as estratégias de ensino adequadas a cada etapa, ano ou termo.

e SECAO IV - Plano de Atendimento Educacional Especializado (PAEE): Representa o
planejamento técnico-pedagodgico do professor do AEE. Também fundamentado na Secao II, este
plano detalha as intervengdes especializadas que serdo realizadas na Sala de Recursos

Multifuncionais ou no ensino colaborativo, respeitando as necessidades e ritmos individuais do

estudante.
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Acessibilidade: Conjunto de condicdes e possibilidades que garantem a utilizagdo, com seguranca e

GLOSSARIO

autonomia, de espagos, mobiliarios, equipamentos urbanos, transportes, sistemas € meios de comunicagao
para pessoas com deficiéncia ou mobilidade reduzida.

Atendimento Pedagogico Domiciliar (APD): Regime de atendimento destinado a estudantes
impossibilitados de frequentar a Institui¢do Educacional por razdes de satde, garantindo a continuidade
do processo de escolarizagdo no ambiente doméstico.

Atendimento no AEE (sem dupla matricula): Destinado aos estudantes elegiveis aos servigos da
Educacao Especial em periodo integral.

Barreiras a Aprendizagem: Qualquer entrave, obstiaculo, atitude ou comportamento que limite ou
impeca a participacao social do estudante, bem como o gozo, a frui¢do e o exercicio de seus direitos a
educagao.

Carga Suplementar: Ampliacdo da jornada de trabalho do docente, além de seu cargo base, para atender
demandas especificas da rede municipal, respeitando os limites previstos em lei.

Educaciao Especial: Modalidade de educagdo escolar oferecida preferencialmente na rede regular de
ensino para estudantes com deficiéncia, transtornos globais do desenvolvimento e altas habilidades ou
superdotacao.

Ensino Colaborativo no turno escolar: estratégia de mediagdo pedagogica realizada por professor
especializado, com o objetivo de apoiar a escolarizagdo de estudantes com deficiéncia, Transtorno do
Espectro Autista (TEA) e altas habilidades ou superdotagao, nas classes comuns do ensino regular. Essa
pratica visa fomentar a cultura e as praticas inclusivas nas unidades da rede municipal de ensino. O
atendimento pode ocorrer tanto na propria unidade em que o estudante esta matriculado quanto, nos casos
de estudantes elegiveis aos servicos da Educagdo Especial em Atendimento Pedagdgico Domiciliar
(APD), em sua residéncia, garantindo o acesso ao atendimento educacional especializado conforme as
necessidades de cada estudante.

Escola do Médulo: Unidade escolar que ndo possui SRM fisica, mas que recebe o suporte técnico e a
itinerancia do professor de AEE vinculado a uma Escola Sede.

Escola Sede: Unidade escolar que abriga a Sala de Recursos Multifuncionais e serve como polo
administrativo e pedagogico para o agrupamento de unidades sob sua responsabilidade.

Itinerancia: visita em institui¢cdes que atendam os estudantes do AEE, reunides com as equipes das
unidades de origem dos estudantes, com as familias e formagdes oferecidas pela Secretaria da Educagao

SEDU).
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Moédulo: conjunto de Institui¢des Educacionais que, junto com a escola sede, sdo atendidas pelo
professor do AEE.

Matricula no AEE (dupla matricula): Destinada aos estudantes elegiveis aos servigos da Educacao
Especial, que possuem laudo/diagndstico, ou que estdo em processo de investigagdo diagnostica
comprovada de acordo com o Art. 40 desta Instrucdo e constem do censo escolar, em periodo parcial.
Sala - espaco fisico para a realizacao de atividades pedagdgicas.

Sala de Recursos Multifuncionais (SRMs): sala para a realizacdo de atividades referentes ao
atendimento educacional especializado em turmas distintas compostas por estudantes de acordo com suas
necessidades.

Tecnologia Assistiva: Recursos, estratégias e servigos que visam proporcionar ou ampliar habilidades
funcionais de pessoas com defici€éncia, promovendo sua autonomia e inclusao.

Turma: agrupamento de estudantes que frequentam o Atendimento Educacional Especializado (AEE).
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