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Concessdo de acesso do PDI Corretarin da | Y Prefeitura de

i
aos docentes: Educacio = ¢ - SOROCABA

CIDADE HUMANIZADA E INOVADORA

Os Diretores, Vice-Diretores e Orientadores Pedagogicos estdo
com acesso no modo “‘administrador” (acesso para editar,
adicionar ou remover arquivos e pessoas) e deverdo adicionar
Os docentes do ensino regular e da Sala de Recursos
Multifuncionais (SRMs) com o acesso “‘administrador de
contetdo’ (acesso para editar, adicionar ou remover arquivos) .

Tipos de acesso:

Apenas os docentes
' estatutdrios e CLTs
devem ter acesso
® as pastas do PDI.

DIVISAO DE EDUCACAO ESPECIAL - DEE

educacaoespecial@sorocaba.sp.gov.br
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&y Lrive Q, Pesquisar no Drive =k

4 Nowo Drives compartilhados 2 - Localize a pasta da unidade
compartilhada pela DEE.

(a] Pessoal | Q, Nome do drive compa... |

01 Atividades

oo Espacos de trabalho E * E **|nstituicdo Educaci... \ é

' » B Drives compartilhados ]

e

1 - Acesse este local no drive institucional. |

2, Compartilhados comigd
(D Recentes

Com estrela

e

Spam

Lixeira

0 8 6

Armazenamento

146,19 GB de 250 GB

Uso
' Atencdo a
o

ordem dos
passos na tela.
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L Drive Q. Pesquisar no Drive =pL
| - Acesse a pasta
+ Novo **Instituicdo Educacional (> PDI ~ —==3» PDI| ou PDI 2025 na
s ¢ . pasta da unidade.
Q Pessoal | Tipo - | | Pessoas ~ | | Modificado - | | Fonte ~ |
f1 Atividades
Pastas
oo Espacos de trabalho
B meuiie BB CrechelA BB CrechelB : BB CrechellA
+ [32] Drives compartilhados
Shmpartingdee comigo 2 - Cligue nos 3 pontos da pasto
Gl a ser concedido o acesso ao(s)

Com estrela '

e Atencdoa

ordem dos
passos na tela.

docente(s).
Spam
Lixeira

Armazenamento




Q, Pesquisar no Drive

1L
m

BB CrechellaA

Compartilhar

T Novo **|nstituicao Educacional > PDI ~
@) Pessoal X 1selecionados & 4 @B @ e :
1 Atividades
Pastas

oo Espacos de trabalho
[8] Meu Drive I8 CrechelA + BB CrechelB :

L I
2 Drives compartilhados &, Baixar

2. Renomear Ctrl+Alt+E
2n  Compartilhados comigo
(Y Recentes @+ Enmpartilhar) » (&_
37 Com estrela ' At N [ Organiza b -
o encgaod ()  Informa da pasta

@ Spam ordem dos .
O Lixeirs passos na tela. | - Selecione s

¢y Armazenamento
L ]

Uso: 46,19 GB de 250 GB

e5Sa OpQ@O.

Ceriar limle
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Cirl+Alt+ A

" 2 - Cligue nessa opgdo
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| - Digite ou cole o e-maill
institucional do(s) docente(s) que
atendem essa turma/estudante.

Compartilhar "CggClige | A"

mloriano@sed u.sdrgdcaba.sp.gov.br

MICHELE LORIARQ
: mloriano@sedu.sprocaba.sp.gov.br

Atencéo a

dee@seducacaNyMhcaba.sp.gov.br

2- Caso o sistema puxe o0 e-
Mail desejado, cliqgue nele.

ordem dos
passos na tela.

3 - Caso necessario, varios e-mails podem ser
adicionados a pasta na mesma etapa.
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| - Selecione o acesso do(s)
docente(s) conforme a imagem.

< Compartilhar "Creche | A"

Ili.l""—"\." [
(- # MICHELE LORI.. ) Administrador de contetida

Notificar pessoas

Atencéo a

Mensagem

ordem dos

passos na tela. 2- ApOs configurar o tipo de
acesso cligue para enviar e

entdo o(s) acesso(s) X - B

serd(@o) concedido(s).
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Consultar acesso:

Para consultar os
profissionais que estdo com
acesso ds pastas e quais oS

tipos de acesso, siga as
etapas 2, 3 e 4 da
concessdo de acesso.

DIVISAO DE EDUCACAO ESPECIAL - DEE

educacaoespecial@sorocaba.sp.gov.br
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Remocdo de acesso: Educacdo

Siga as etapas 2, 3 e 4 da
concessdo de acesso e
entdo as etapas a seguir ->

DIVISAO DE EDUCACAO ESPECIAL - DEE

educacaoespecial@sorocaba.sp.gov.br
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Eta pa 1: 2|
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Compartilhar "Creche | A"
I l

| - Selecione 0 acesso que desejo
remover e cligue na seta pretao.

! Atencéo a
ordem dos
passos na tela.

Dee Sedu (you)

dee@seducacao.sorocaba.sp.gov.br

MICHELE LORIANO
| . mloriano@sedu.sorocaba.sp.g Administrador de conteudo

P

Leitor

“~mentador

2- Clique para remover O acessO. oo

ione, edite e compartilhe arquivos

Administrador de conteudo
Adicionar, editar, mover, excluir e compartilhar conteddo

Remover acesso )

3 - Caso necessario, varios
acessos podem ser removidos No
mMmesma etapa.
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Etapa 2: Educagdo | -
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Compartilhar "Creche | A"

| Adirinnar narticinantes armnns & eventne da anenda

Depois da etapa anterior, o nome ficard tachado e
00 de acesso aparecerd conforme a imagem.

Dee Sedu (you)

dee@seducacao.saoracab .gov.br

_ Remover
(.. mloriano@sedu.sorocaba.sp.gov.b M )

Acesso geral

Aten?aO d n  Restrito -
ordem dos 2- Clique em salvar para finalizar

passos na tela. a(s) remocao(6es) de acesso(s). “—(E2D)

Administrador

rir usando o link.
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Duvidas, encaminhar e-mail para:
saem.dee(@sorocaba.sp.gov.br ou pelo telefone 3228-9530.

DIVISAO DE EDUCACAO ESPECIAL - DEE

educacaoespecial@sorocaba.sp.gov.br
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