
Passo a passo para acesso
ao PDI

DIVISÃO DE EDUCAÇÃO ESPECIAL - DEE

educacaoespecial@sorocaba.sp.gov.br



Os Diretores, Vice-Diretores e Orientadores Pedagógicos estão
com acesso no modo “administrador” (acesso para editar,
adicionar ou remover arquivos e pessoas) e deverão adicionar
os docentes do ensino regular e da Sala de Recursos
Multifuncionais (SRMs) com o acesso “administrador de
conteúdo” (acesso para editar, adicionar ou remover arquivos).

Tipos de acesso:

Concessão de acesso do PDI
aos docentes:

DIVISÃO DE EDUCAÇÃO ESPECIAL - DEE

educacaoespecial@sorocaba.sp.gov.br

Apenas os docentes
estatutários e CLTs
devem ter acesso
às pastas do PDI.



Atenção à
ordem dos

passos na tela.

1 - Acesse este local no drive institucional.

2 - Localize a pasta da unidade
compartilhada pela DEE.             

Etapa 1:



1 - Acesse a pasta
PDI ou PDI 2025 na
pasta da unidade.

Atenção à
ordem dos

passos na tela.

2 - Clique nos 3 pontos da pasta
a ser concedido o acesso ao(s)
docente(s).

Etapa 2:



2 - Clique nessa opção
1 - Selecione
essa opção.

Atenção à
ordem dos

passos na tela.

Etapa 3:



1 - Digite ou cole o e-mail
institucional do(s) docente(s) que
atendem essa turma/estudante.

2- Caso o sistema puxe o e-
mail desejado, clique nele.

Atenção à
ordem dos

passos na tela.

3 - Caso necessário, vários e-mails podem ser
adicionados a pasta na mesma etapa.

Etapa 4:



1 - Selecione o acesso do(s)
docente(s) conforme a imagem.

2- Após configurar o tipo de
acesso clique para enviar e
então o(s) acesso(s)
será(ão) concedido(s).

Atenção à
ordem dos

passos na tela.

Etapa 5:



Para consultar os
profissionais que estão com
acesso às pastas e quais os

tipos de acesso, siga as
etapas 2, 3 e 4 da

concessão de acesso.

Consultar acesso:

DIVISÃO DE EDUCAÇÃO ESPECIAL - DEE

educacaoespecial@sorocaba.sp.gov.br



Siga as etapas 2, 3 e 4 da
concessão de acesso e

então as etapas a seguir ->

Remoção de acesso:

DIVISÃO DE EDUCAÇÃO ESPECIAL - DEE

educacaoespecial@sorocaba.sp.gov.br



1 - Selecione o acesso que deseja
remover e clique na seta preta.

2- Clique para remover o acesso.

Atenção à
ordem dos

passos na tela.

Etapa 1:

3 - Caso necessário, vários
acessos podem ser removidos na
mesma etapa.



1 - Depois da etapa anterior, o nome ficará tachado e
o tipo de acesso aparecerá conforme a imagem.

2- Clique em salvar para finalizar
a(s) remoção(ões) de acesso(s).

Atenção à
ordem dos

passos na tela.

Etapa 2:



Dúvidas, encaminhar e-mail para:
saem.dee@sorocaba.sp.gov.br ou pelo telefone 3228-9530.
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