A Divisdo de Gestdo e Controle de Convénios/Secdo de Gestdo do Fundo

Rotativo da Escola com o objetivo de orientar quanto a aplicagdo dos recursos do
repasse do Fundo Rotativo da Escola e execug¢ao do Plano de Trabalho, elaborou este
guia com perguntas e respostas abordando de forma simplificada os principais temas do
Manual Técnico Operacional do Fundo Rotativo da Escola.

Temas que serao abordados:

% CONTA BANCARIA

% EXECUGAO DO PLANO DE TRABALHO
% ORCAMENTOS

% CONTRATAGOES

% AQUISICOES

% RETENCAO NA FONTE E RECOLHIMENTO DE IMPOSTOS
% NOTAS FISCAIS

% PAGAMENTOS

% COMPROVANTES DE PAGAMENTOS

% PRESTACAO DE CONTAS

% RELATORIOS DE EXECUGAO DO OBJETO
% TRANSPARENCIA

% ATA E ELEICAO DA APM

Ps: Leia e consulte sempre este “Guia e o Manual Técnico Operacional do Fundo
Rotativo da Escola” durante a execu¢ao do Plano de Trabalho.



1. O que fazer apds o depdsito do recurso na conta bancdria da APM?

Verifique com o Banco do Brasil se a conta bancaria esta configurada com a
funcao de aplicacdes e resgates automaticos. As aplicacdes devem ser feitas em Fundos

de Investimento de curto prazo.

2. Como aumentar o limite para pagamento?

O aumento de limite deve ser realizado via internet banking e pode ser
alterado sempre que a APM considerar necessario. Apds a solicitagdo imprimir o
formulario, colher a assinatura dos dirigentes da APM, e entregar na Agéncia Bancaria.

Lembrando que toda transferéncia via PIX o fornecedor/prestador de servico
devera ser cadastrado na conta da APM.

1. O que é importante observar na execu¢ao do Plano de Trabalho e como
controlar os gastos de cada subeixo do Plano de Trabalho?

A APM devera aplicar os recursos conforme distribuidos no Plano de
Aplicagao dos Recursos Financeiros do Plano de Trabalho. Os recursos s6 poderao ser
gastos em despesas das categorias previstas no Plano de Trabalho e dentro dos saldos
disponiveis em cada um dos eixos e subeixos. Serao indeferidas as despesas nao
planejadas ou em desacordo com as orientagdes legais, devendo a APM ressarcir o valor
aos cofres publicos.



2. Apdos a aprovacao do plano de trabalho, se surgirem outras
necessidades que nao estdao descritas no Plano Trabalho, elas poderao
ser realizadas?

N3o. De acordo com o Manual Técnico Operacional do FRE, pdagina 8, ndo é
permitido o uso do repasse para despesas nao previstas no Plano de Trabalho.

3. Como utilizar o recurso do Subeixo Pequenas Despesas?

Conforme orientagao do Manual Técnico Operacional do FRE, pagina 36, item
3, este subeixo é destinado somente a realizagao de pequenos reparos imprevisiveis e
necessarios para o funcionamento da unidade escolar, limitado até RS 3.000,00 (trés mil
reais) por més e auxilio combustivel para deslocamentos na realizacdo das acdes do
Fundo Rotativo da Escola, limitado a RS 200,00 (duzentos reais) mensais.

Para que haja agilidade na execug¢ao e a manuten¢ao do atendimento, nesse
caso nao é necessario a realizacao de trés orcamentos, entretanto é imprescindivel que
seja comunicado ao Setor de Manutencdo por meio do e-mail:
escolasmanutencao@sorocaba.sp.gov.br com cdépia para o Setor do FRE

fundorotativo@sorocaba.sp.gov.br a necessidade da execugao do servigo.

4. Utilizei todo o recurso disponibilizado num determinado eixo, mas nao
finalizei todo o servico planejado no Plano de Trabalho, posso
remanejar o saldo de um eixo para outro eixo?

N3ao. Os recursos s6 poderdo ser gastos em despesas das categorias previstas
no Plano de Trabalho e dentro dos saldos disponiveis em cada um dos segmentos,
conforme pagina 12 do Manual Técnico Operacional do Fundo Rotativo.

5. Como saber se o servigo é considerado servigo de engenharia?

Entrar em contato com o setor de manuteng¢do para maiores esclarecimentos
com a equipe técnica por meio do e-mail: escolasmanutencao@sorocaba.sp.gov.br com

cOpia para o Setor do FRE fundorotativo@sorocaba.sp.gov.br.
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6. Existe algum documento que orienta sobre as pinturas das Unidades
Escolares?

Sim. A tabela de cores elaborada pela Divisao de Obras Manutencao Escolar
e Apoio Logistico, anexa a esse documento.

7. Sobre manuteng¢ao de bens patrimoniados, como proceder?

Deve constar no corpo da nota fiscal o numero do patrimoénio do bem que foi
submetido a manutencdao. Mais detalhes na pagina 36, item 2, do Manual Técnico
Operacional do FRE.

8. Quantos orgamentos sao necessarios para a contrata¢ao de prestador
de servigo/fornecedores?

De acordo com o Decreto Municipal n? 27.407/2022 que regulamenta a
execucao do programa Fundo Rotativo da Escola em seu Art. 20:

Artigo 20 - As realizagées de despesas deverdo ser precedidas de pesquisa de pregos do
tipo "menor preco global", com no minimo 3 (trés) orcamentos comerciais:

§ 12 Em casos excepcionais e devidamente justificados poderdo ser aceitos menos de 3
(trés) orcamentos.

§ 22 O valor distribuido no eixo pequenas despesas e combustivel serd dispensado de 3
(trés) orcamentos, sempre observando o disposto no art. 19.

Vale ressaltar a importancia da ampla pesquisa de mercado, podendo

ampliar para além de trés orcamentos e de sempre observar o disposto no Art. 19 do
Decreto n? 27.407/2022.
Artigo 19 - As contratagoes de bens e servigos efetivadas pelas Associagoes de Pais e
Mestres, feitas com o uso de recursos transferidos pela Administra¢do Publica,
deverdo observar os principios da impessoalidade, isonomia, economicidade,
probidade, eficiéncia, publicidade e transparéncia na aplicacdo dos recursos e da
busca permanente de qualidade.



9. Como realizar os orcamentos?

No Anexo Il do Manual Técnico Operacional do FRE apresentamos sugestao
de texto a ser encaminhado aos fornecedores além do modelo de solicitacdo de
or¢camento e modelo de proposta de preco.

Os modelos estdo disponibilizados em formato editdvel na pasta da Escola no
Drive do Google.

10. O orgamento podera ser realizado pela internet? Somente o print da
tela é aceito?

Sim. O print da tela podera ser aceito, desde que o orcamento contenha o
CNPJ do fornecedor, data, valor unitdrio, valor total. O cadastro no site de compra
devera ser em nome da APM.

11. Podemos pagar frete?

Sim, conforme orientagdo na pagina 14 do Manual Técnico Operacional do
FRE.

FRETES: sao despesas permitidas, desde que estejam langadas no DANFE em campo
préprio. Seu valor deve ser levado em conta na pesquisa de orgamentos. Fornecedores
qgue oferecem frete gratis podem ter valores maiores dos que cobram pelo frete.

12. Quando o prestador de servigo/fornecedor encaminhar o orgamento o
gue devo observar?

O orcamento deve contemplar o que esta descrito na pdgina 15 do Manual
Técnico Operacional do FRE.



13. Para a contrata¢ao do prestador de servico, o que é necessario verificar

antes da contratagao?

Anterior a contratacao do prestador de servico a APM devera consultar a
regularidade fiscal da empresa e se o CNPJ esta ativo, conforme orienta¢des do Manual
Técnico Operacional do FRE, pagina 16. Importante também verificar se o CNAE do CNPJ
€ compativel com o servico que sera prestado. Em caso de duvidas consulte o contador
contratado pela APM.

14. O que devemos verificar antes de adquirir materiais pedagogicos e/ou

administrativos?

Antes das aquisicOes é preciso verificar a inexisténcia do referido material em
estoque SEDU. Para isso, é preciso enviar um e-mail para saemat@sorocaba.sp.gov.br,
com coépia para fundorotativo@sorocaba.sp.gov.br com a lista de materiais que

pretende adquirir.

15. O que é importante verificar antes da aquisicao de ar condicionado?

Antes da aquisicao de ar condicionado € importante contratar engenheiro eletricista
para emitir laudo técnico e verificar se a rede elétrica suporta a instalagdo dos aparelhos. Em
caso de duvidas entrar em contato com o Setor de Manutengédo por meio do e-mail:

escolasmanutencao@sorocaba.sp.gov.br.
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16. Como saber se devo fazer a Retengcao na Fonte e Recolhimento de

Impostos?

Verificar sempre a Nota Fiscal se ha necessidade de proceder a retencao de
impostos na fonte (imagem abaixo), pois para alguns prestadores de servicos as
legislacOes atribuem ao tomador do servico (APM) a responsabilidade tributdria pela
retencao e recolhimento dos impostos. Portanto esse valor deve ser descontado (retido)
do pagamento ao fornecedor e deve ser recolhido ao seu titular (INSS, Receita Federal
ou Prefeitura Municipal), pelo tomador do servico (APM), através de guia apropriada.
Para tanto consulte sempre o contador da APM para orientacdes e esclarecimentos.

Normalmente, a incidéncia desses impostos ocorre quando se trata de
empresas de outras cidades.

17. Sobre a contratagao de MEI, como é feito o recolhimento de taxa?

Para Contratacdo de MEI (Micro Empreendedor Individual) verificar a
incidéncia da obrigatoriedade de recolhimento de INSS pela APM em alguns tipos de
servicos. Esses encargos devem ser considerados, tanto nas despesas quanto na
avaliacdo do menor preco. Orientamos sempre consultar o contador contratado antes
da escolha do prestador e solicitar a emissdao da guia (DARF) para o pagamento do
imposto imediatamente apds a emissdao da NF, evitando atrasos e pagamentos de
multas. Lembrando que caso haja juros e multas por atraso, esses encargos nao podem
ser custeados com o repasse.
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18. O que deve constar na Nota Fiscal?

Em atencdo ao artigo 148 inciso VI da Instrucdo n.2 01/2020 do TCE-SP
alterado pela Resolugdo n.2 23/2022 do TCE -SP: ...exigir que as notas fiscais e os demais
documentos comprobatdrios das despesas sejam emitidos pelos respectivos
fornecedores com indica¢Go no conteudo original dos documentos, inclusive nota fiscal
eletrénica, da identificacdo do orgdo publico concessor, do numero do Termo de
Colaborag¢do/Fomento e os demais elementos identificadores, ndo sendo admitida a
inser¢Go dessas informagbes apds a emissdo do respectivo documento (redagdo dada
pela Resolugdo n® 23/2022)...

Todas as notas fiscais emitidas por prestadores de servicos e fornecedores de
produtos devem conter a informagdao de que a despesa foi custeada com recurso do
Fundo Rotativo da Escola e o numero do Termo de Colaboracgao.



Obs.:
a. Nas Notas Fiscais que impossibilitem a inclusao manter o carimbo, neste caso é
necessario justificar na Prestacao de Contas. Lembrando que este caso deve ser

excecao.

b. Além da vinculacdo ao Termo de Colaboracdo, o documento fiscal devera conter
a descricdo detalhado do servico/material e assinatura do diretor escolar ou
diretor executivo da APM e a informacdo de “MATERIAL ENTREGUE / SERVICO
PRESTADO”, podendo ser manuscrito ou carimbo. E preferivel que o carimbo e a
assinatura estejam localizados na parte frontal da Nota Fiscal. Se nao houver
espacgo disponivel, apenas em casos excepcionais, eles podem ser colocados no
Verso.

c. Além disso, é necessdrio verificar se o CNAE e o Cédigo de Servico correspondem
ao servico prestado. Em caso de duvida solicitar auxilio do contador.

19. Onde encontramos o numero do Termo de Colaborag¢ao?

O numero do termo de colaboracao é encontrado abaixo do preambulo do
Termo de Colaboragdo, conforme imagem abaixo:

TERMO DE COLABORACAO

TERMO DE COLABORAGAO que entre si celebram o Municipio de
Sorocaba/5P, por intermédio da Secretaria da Educagio, e a
Associagio de Pais e Mestres do/da XXXXXXXXXXX, para

desenvelver o Programa Funde Rotative da Escola - FRE

pa n.s 2024/xx00cx < TID

20. Qual o texto que deve ser inserido na Nota Fiscal pelo prestador de
servicos/fornecedor, além da descricdo detalhada dos servigos
prestados/produtos adquiridos?

Na descricao da Nota Fiscal deve conter o texto abaixo:

+» Termo de Colaboragdo n? 2024/XX.XXX-X - Despesa custeada com recurso do
Fundo Rotativo da Escola - FRE. Fonte de Recurso Municipal.



21. Onde devem ser inseridas as informag¢oes do Termo de Colaboragao nas

Notas Fiscais?

Para ilustrar apresentamos imagens com alguns exemplos onde devem ser
inseridas as informacdes do Termo de Colaboracao.

Nota Fiscal eletronica (NF-e)

DADOS ADICIONAIS

INFORMAGOES COMPLEMENTARES RESERVADO AD FISCO

Termao de ColaboracBo n? 2023 /X0 XKX-X -

Despesa custeada com recurso do Fundo
Rotativo da Escola - FRE.

Fonte de Recurso Municipal,

Nota Fiscal de Servico

Rusrien dia Mok
i PREFEITURA DE SOROCABA
5 ’ﬂ 1 SECRETARIA DA FAZENDA o+ e 0 Ervasda
N
ey Nota Fiscal de Servigos Eletrdnica - NFS-2 Codge 04 Venlcach
Prestador de Servicos
CPFCHPY Inscrcio Muricipal
HomeFanka Social
Ersdanmgo:
MUy uF

Tomador de Servigos

CPFICHP)

MomaiRazio Social

Endereca:

Municipia UE: E-mail

Descrigio do Servigo

Descrigho dos servipos realizsdos

Termo de Colaborstdo n® 2023/ 0000-K - Despesa custeada com recursa do Fundo —

Rotativo da Escola - FRE.
Fonte de Recurse Municipal
Dados para pagamento:

WALOR TOTAL D& NOTA = RE

P = ot LT ] | WAk 00 155,
OUTRAS INFORMAGOES
Wi de Compotinca da Mola Fecal Local da Presiacho de Sersgos:
Fecolemenia Tributa o
CRAE Diaescricia da Alivakade
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22. Como ficara as compras pela internet?

Embora as compras pela internet ndo sejam proibidas, é essencial que a APM
solicite a inclusao das informac¢des necessdrias na nota fiscal, conforme estabelecido na
Resolucdo n.2 23/2022 do TCE-SP. Em situagdes excepcionais, sera considerada a
aceitacdo do carimbo, desde que acompanhado de uma justificativa adequada na
prestacdo de contas.

23. Além das informag¢oes do Termo de Colaboragdao, o que mais deve
constar na Nota Fiscal?

De acordo com o Decreto n2 27.407/2022, Art. 21 As APMs deverdo obter de
seus fornecedores e prestadores de servicos documentos fiscais contendo, no minimo:

> Data de emissao;

> Valor unitario, quantidade e valor total;

> Nome e numero de inscricao no CNPJ da APM;

> Nome e numero de inscricdo no CNPJ do Prestador/fornecedor;

> Descricdo detalhada dos servicos prestados ou itens adquiridos;

> Indicacdo do numero do ajuste e identificacdo do dérgao repassador

(conforme Resolugdo n.2 23/2022).

24. O fornecedor/prestador pode emitir a nota fiscal depois do pagamento?

N3o. A data do pagamento, seja via Pix, Boleto ou transferéncia, sempre
devera ser igual ou posterior a data de emissdo da Nota Fiscal pelo
fornecedor/prestador. Com excecdo em compras realizadas pela internet.

25. Como realizar os pagamentos?

Os pagamentos a prestadores de servigos/fornecedores devem ser sempre
mediante a apresenta¢ao da Nota Fiscal, via transferéncia eletronica ou boleto bancario
sempre em conta bancaria do mesmo CNPJ da Nota Fiscal, em casos excepcionais em
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que o prestador for MEI sera aceito o pagamento na conta de pessoa fisica em nome do
proprio prestador.

26. Quando realizar o pagamento dos servigos prestados?

Realizar o pagamento somente apds o término da realizacdo do servico e/ou
conforme contrato que estipule pagamento por meio de medi¢do, que é averiguar a
evolucdo do servico de acordo com o cronograma, emitir a Nota Fiscal e efetuar parte
do pagamento.

27. Como emitir os comprovantes de pagamentos?

Apds realizar o pagamento, salvar o comprovante (PIX, transferéncia,
pagamento de boleto) no computador para anexar na Prestacdo de Contas. Nao
imprimir e depois digitalizar esses comprovantes para evitar que fiquem ilegiveis.

A seguir detalhamos como identificar os comprovantes de pagamentos que devem ser
anexados na prestacao de contas.

« Abaixo segue imagem de comprovantes considerados validos. Orientamos
sempre conferir as informacdes do beneficiario:

ei/es/m2 - BRASIL -  13:40:
29/13/2022 - AUTCATENDIMENTE - 12.51.45 _—
§511008511 0001
COPPROVANTE
— CGowmoume 0% pacaneato o m“k
. CLIENTE: ASSOCTACAD
CLIENTE: ASSOCTACAD i
AGEMCIA: €511-0 COMTA: -3 AGEWCIA: 6511-8 CONTA: .. -
—————— I
SOBRE A TRANSACAD BANCD INTER
10 E0000000020220916194051 792207355 .
ENPJ DO PAGADOR: 2.931/00 WENEF [CLAKEO:
VALOR; 1.500,00 AR e e
OATA: 16/09/2022 - 16:44:4) NORE FANTASIA:
DESCRICAD: PAGAMENTO DE SERVICOS DE COMTASILIDADE o il
; CONFORME CONTRATO L _SH 55,002/ 0081 -
_____________________________________________ BENEFTCIARTO FIMAL:
) > s 9
7,635/ 08 . 56.8E) eaal -
CHAVE PIN: | . ,
IMETITUICAD: 00416968 RANCD I L

RGENMCIA: 0001 - CONTA: 00000000000, 20 . 530 LS0-;

TIFD DFE CONTA: Conta Corrsnte

e MR, DOCLMENTO [ i
Esta transacdo podes ser tarifada em atd O, 9%, DATA D VERCINENTO @ 2822
con valor mhuimo de R4 10,00. OATA [0 PAGAMENTD oge Fael2
s ——— VALOE DO DOCUMENTO 1. 000, 00
Motlficacho enviada em: 18/08/2032 - L&:44:45% WL COEEADD RN

D T L LT T e

DOCUMENTC: 091601

6.8CA.7 C.EMD.A_}.6T1

AUTENT [ CACAD SISBB! 5.AAF.S5E. 4. 010, P44

"""""""" = Central de Atesdimente BB

Contral @b Atsasimmce BS 404 9091 Capitals o regioes metropolitanas
aots ool 8800 729 0001 Demais localidades.

Consuylean, informacoss & servicos transacionais. Fonpsalbas §ed TS P S mr i
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« Os comprovantes de PIX e pagamento de boleto que esteja descrito
"Agendamento de Pagamento de Titulos”, “Pagamento em processamento”,
“Transacdo pendente”, conforme imagens abaixo, NAO s3o validos para
comprovagao do pagamento:

f=E7 SISBE - SISTEMA DE INFORMACOES BANCO DO BRASIL

03/11/72022 - BANCO DO BRASIL - 13:50:5
E5110651) 1001 11/2022 - AUTOATENDIMENTO = 07.36.39
6511 06511 0ool
@bh” . BN T) Pagamento em Processamento
CLIENTE: APM DO CEI CLIENTE: ASSOCIACAD
AGENCIA: €511=0 COMTA 1 .0 T={ AGENCIA: £511=0 CONTA: ! »

IDENT. FIX: EOO00000020221110103404905848630
BCO SAFRA 5.A.

FAVORECIDO: Me Ltda
""""""""""""""""""""""""""""""" CHET ik EGG BIg, veee w¥
42297 (504000017568 - wtEnAnn 450000 BANC t . /T B ) BRADESCO §.A.
BENEFICIARIO:! AGENCIA = CONTA
PAGSEGURO INTERNET INST DE PAG 0152 - 0000000000000148239~4

BNUT CTANTREETE,

« Transacao Pen... >

Banco: BAMCO DO BRASIL 5.4,
Beneliclario e -

Data pagameanto: 31/10/2022
walor documento; 200,00
Descontos/ o.00

Abatirmentos:

Outras Decugbes; 0,00

Juros/MMulta: 0,00

Dutros Acréscirmes: (s w T ]

YValor cobrada: b 0000
- Transagio efetivadal
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28. Como organizar a documentacao fiscal para a Prestacdao de Contas?

Enviar ao contador as notas fiscais e os comprovantes de pagamento
imediatamente apds realizar o pagamento, para que ele possa langar a despesa no SGTS
e verificar se é necessario efetuar o recolhimento de impostos.

E importante ndo acumular esses documentos para enviar de uma sé vez,
especialmente proximo a prestacao de contas parcial e ao término da parceria, para
evitar atrasos no processo de prestagdo de contas.

Sugerimos a criagao de uma pasta compartilhada com o contador no DRIVE
do GOOGLE para salvar toda a documentacao da prestacao de contas.

Digitalizar as Notas Fiscais com boa qualidade, legivel e sem cortar
informagdes mantendo o Carimbo com a informacdo “Produto Recebido/Servico
Prestado” e assinado por um dos dirigentes da APM.

29. Como e quando emitir os Extratos bancarios?

Os extratos bancarios da Conta Corrente e Investimento devem ser emitidos
mensalmente e enviados ao contador para cadastro da prestagao de contas no SGTS.
Evitar imprimir e digitalizar os extratos para que nao corra o risco de ficar ilegivel. Apds
emitir os extratos no gerenciador bancario salvar no computador para enviar ao
contador e/ou anexar no Sistema de Gestdo do Terceiro Setor (SGTS). Os extratos
bancarios devem ser emitidos sempre do més completo (do 12 ao ultimo dia do més).

30. Por quanto tempo devem ser guardados os documentos da prestacao
de contas?

De acordo com o Decreto n2 27.407/2022, Art. 21 § 32 Estes documentos
serdo apresentados para fins de comprovacdao das despesas efetuadas. Devendo-se a
APM manter a guarda dos mesmos por, pelo menos, 10 (dez) anos apds o término da
vigéncia pactuada.
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31. Como a Prestacao de Contas deve ser enviada?

A Prestacao de Contas Financeira devera ser enviada por meio do Sistema de
Gestdo do Terceiro Setor (SGTS). A elaboracao da Prestacdo de Contas Financeira deve
seguir as orientacdes da equipe de suporte técnico da Soft Park, empresa responsavel
pelo Sistema.

E fundamental que tanto a APM quanto o contador contratado cumpram
rigorosamente os prazos estabelecidos pela Secretaria da Educacdao para o envio da
prestacdo de contas. Além disso, é necessario observar o prazo de 3 (trés) dias Uteis
para eventuais corre¢des, garantindo assim a conformidade com as exigéncias
estabelecidas.

32. Quando fazer os langcamentos das despesas no Sistema de Gestao do
Terceiro Setor (SGTS)?

Os lancamentos das aquisicdes e rendimentos da aplicacdo financeira do
recurso devem ser realizados mensalmente, bem como anexar os documentos fiscais
(Nota Fiscal e Comprovante de Pagamento), assim no momento de enviar a prestacao
de contas parcial e ao final da parceria basta criar a pasta de prestagao e anexar os
demais documentos necessarios.

33. Quais sao os documentos que devem ser anexados na Prestacao de
Contas Financeira?

De acordo com o Manual Técnico Operacional do FRE, pagina 18, devem ser
anexados na Prestagdao de Contas em “Outros Documentos” no SGTS os seguintes
documentos:

> Oficio de encaminhamento da prestacao de contas;

> Relatorios gerados pelo sistema SGTS, assinados e digitalizados;

> Documentos fiscais, acompanhados de seus respectivos comprovantes de
pagamento;

> Extratos bancarios mensais da conta corrente e investimento do periodo de
vigéncia da parceria;

> Certidao Negativa de débitos relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da
Unido, Estadual e Municipal da APM;

> Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas da APM;

> Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) da APM.
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34. Quais sao os relatorios gerados pelo SGTS que devem ser assinados e
anexados na Prestacao de Contas Financeira?

Apds finalizada a prestacdo de contas no SGTS e todos os langamentos e
conciliacbes estiverem corretos é necessario gerar, assinar e anexar os seguintes
relatérios:

> Anexo RP10;

> Consolidado das ConciliagGes Bancarias;

> Extrato de Prestacao de Contas;

> Relatdrio de Despesas realizadas no periodo.

35. E necessario entregar algum documento fisico para Presta¢io de
Contas?

Sim, somente ao final da parceria, apds a Prestacdao de Contas Anual ser
conferida pela equipe técnica da SEDU. Os documentos que precisam ser entregues por
meio fisico sao o anexo RP-09 e RP-10. Enviaremos maiores informag¢des no momento
oportuno.

36. Quando deve ser enviado o Relatério de Execugao do Objeto?

De acordo com o Manual Técnico Operacional do FRE, pagina 18, o Relatério
de Execugdo do Objeto devera ser enviado trimestralmente e ao final da parceria. Para
2024 o primeiro relatério devera ser enviado em julho junto com a prestacdo de contas
parcial, antes do segundo repasse.

37. Como enviar o Relatdrio de Execugao do Objeto?

Através do Sistema de Gestdao do Terceiro Setor - SGTS seguindo a orientac¢ao
da Equipe de Suporte Técnico da Soft Park.
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38. Quem é o responsavel em manter o site da transparéncia da APM
atualizado?

A responsabilidade é da APM manter atualizado o site com as informacdes e
documentos referente ao processo de execuc¢ao do Plano de Trabalho e Prestacdao de
Contas.

Cada APM possui uma pdagina que pode ser acessada através do site da SEDU
(https://educacao.sorocaba.sp.gov.br/fundo-rotativo-da-escola/transparencia/), ou por
meio do Drive do Google. Para atualizar, basta estar logado com o e-mail institucional

do Google.

39. O que precisa ser divulgado no site da APM?

> Estatuto social atualizado;
> Termos firmados, respectivos Planos de Trabalho e valores recebidos;
> Relagdo nominal dos dirigentes da APM (somente nome e cargo);
> Lista de prestadores de servicos (pessoas fisicas e juridicas) e os respectivos
valores repassados;
> Balancos, demonstracdes contdbeis e relatdrios fisico-financeiros de
acompanhamento;
> Demonstracao e identificacdo dos gastos custeados com os recursos publicos que
foram repassados.
Obs.: Antes de publicar os documentos verificar se ndo possuem dados sensiveis e se
estdo de acordo com a LGPD (LEI N2 13.709, DE 14 DE AGOSTO DE 2018).
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40. Sobre o vencimento do mandato da diretoria da APM, o que fazer para
evitar interrup¢ao na execug¢ao do FRE?

Realizar a eleicdo ou reconducdo do mandato dos membros, de acordo com
o estatuto da APM. Orientamos que a eleicdo seja sempre realizada pelo menos um
més antes do vencimento do mandato da atual diretoria com a data de posse no dia
seguinte ao final do mandato atual. Em resumo: quando o mandato da atual diretoria
terminar, a Ata de eleicdo da nova diretoria devera estar registrada em cartério e os
novos membros poderao tomar posse sem interrupcao, evitando atrasos na execugao
do FRE e/ou entrega da Prestagdo de Contas.

41. Como fazer a atualizacao dos dirigentes da APM na Conta Bancaria do
FRE?

Imediatamente apds a posse da nova diretoria da APM, a nova Ata,
registrada em cartdrio, devera ser levada ao banco para atualizacdo do cadastro
bancdrio. Quando houver mudanca dos diretores executivo e financeiro, os mesmos
deverdao comparecer ao banco para assinatura e cadastro de senhas.

42. Em relacdo ao Fundo Rotativo, o que fazer apdés a nova elei¢dao dos
dirigentes da APM?

Apds o registro da Ata em cartdrio enviar a nova Ata e copia dos documentos
pessoais (RG e CPF) dos diretores executivo e financeiro para o e-mail

fundorotativo@sorocaba.sp.gov.br, para apostilamento do Termo de Colaboragao.
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